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1. ADMINISTRACIA MOBILITY

Administrativna a finan¢na prirucka obsahuje zakladné informacie pre administraciu Erasmus
mobility na vysokej Skole. Okrem tejto prirucky a finan¢nej zmluvy medzi SAAIC - Narodnou
agentirou Programu celoZivotného vzdelavania (d’alej NA) a vysokoSkolskou institiciou (d’alej
VS) si musi_prijemca dékladne pretudovat’ nasledujice dokumenty, ktoré si zverejnené na
stranke www.saaic.sk/llp:

e Vyzvu na podavanie projektov 2011;

¢ Prirucku pre Ziadatel’ov ¢ast’ 1: VSeobecné ustanovenia;

¢ Prirucku pre Ziadatel’ov ¢ast’ 2a: Sektorové programy a akcie;

¢ Prirucku pre Ziadatelov ¢ast’ 2b: Informacné letaky.

1.1 Univerzitna charta Erasmus

Univerzitna charta Erasmus je dokument podpisany Eurépskou komisiou, ktory poskytuje ramec pre
aktivity eurdpskej spoluprice vysokoskolskych inStitdcii v rdmci programu Erasmus.

Charta opraviiuje VS:

- zZiadat’ ndrodnud agentiru o pridelenie finan¢ného prispevku na vSetky typy mobility vratane mobility
Studenta na staz,

- ziadat’ o pridelenie finan¢nych prostriedkov na centralizované projekty v ramci programu Erasmus
administrovanych Vykonnou agentdrou v Bruseli.

1.2 Bilateralne dohody

VS musi mat’ uzavreti bilaterilnu dohodu (medzi-inititucionalnu dohodu) s partnerskou intitiiciou pre
vsetky typy mobility okrem mobility Studentov na stdz. Minimdlne poZiadavky, ktoré musi obsahovat’
bilaterdlna dohoda, sui sucastou financ¢nej zmluvy. Bilaterdlna dohoda moéZe byt uzavretd len
s institdciou, ktorej bola pridelend Univerzitna charta Erasmus (dalej EUC).

Bilaterdlna dohoda moZe byt uzavretd na celé obdobie trvania Programu celoZivotného vzdeldvania, VS
si moZe v bilaterdlnej dohode Specifikovat podmienky spoluprice (Studijné odbory, pocty
Studentov/pracovnikov, minimdlne jazykové znalosti icastnika mobility a pod.).

Bilaterdlna dohoda méZe byt rozsirena o spolupracu medzi institdciami v oblasti mobility Studentov na
stdz, vramci ktorej sa inStitdcia spolieha na znalosti svojej partnerskej inStiticie na urcenie
hostitel'skych podnikov/organizicii v zahranici.

Vysoka skola moze byt v niektorych pripadoch ,,organizacia®, ktora prijima Studenta na staz. V takomto
pripade Student nie je na Studijnom pobyte, ale na stdZi, platia preiiho podmienky ako pre prakticku stz
a nie je potrebnd bilaterdlna dohoda medzi vysokymi $kolami. Hostujica vysoka Skola nemusi mat’
pridelend Erasmus univerzitnd chartu.

Zoznam VS, ktorym bola pridelend EUC, ndjdete na strinke Vykonnej agentiiry v Bruseli:
http://eacea.ec.europa.eu/llp/erasmus/erasmus en.htm#euc a na webovej stranke narodnej agentiry
v Casti Erasmus.

1.3 Vztahy medzi VS a NA

Vo finanénej zmluve, ktort uzavrela Ndrodna agentira Programu celoZivotného vzdeldvania s VS, je
Specifikovana doba platnosti zmluvy, vyska pridelenych finanénych prostriedkov na jednotlivé aktivity a
pravidld ich Cerpania a vytctovania:
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a) mobilita studentov - Stadium,

b) mobilita Studentov - pracovna staz,

¢) mobilita pracovnikov - vyuc¢ba, vratane pozvanych pracovnikov z podnikov,
d) mobilita pracovnikov - Skolenia,

e) organizacia mobility.

Vysoka skola je povinnd uchovat’ si vSetky prihlasky Studentov a ucitel'ov, ktori poZiadali o Erasmus
grant, 5 rokov po ukonceni akademického roka, v ktorom mobilitu absolvovali.

Vysokd Skola je povinnd informovat ndrodnd agentiru o akomkol'vek moznom pripade konfliktu
zaujmov (Clanok 2, VSeobecnych ustanoveni)

1.4 Presun finanénych prostriedkov

MozZnosti presunu finanénych prostriedkov z jednej akcie do druhej si uvedené vo finan¢nej zmluve.
VS moze uskutoénit presun pridelenych finanénych prostriedkov medzi jednotlivymi akciami
nasledovne:
e 7z mobility Studentov-Stidium aZz do vySky 100% pridelenych finanénych prostriedkov
na mobilitu Studentov-pracovna stiz a naopak;
e z mobility pracovnikov-vyucba az do vySky 100% pridelenych finanénych prostriedkov na
mobilitu pracovnikov — §kolenia a naopak;
e 7 organizdcie mobility az do vysky 100% pridelenych finan¢nych prostriedkov mdze byt
presunutych na mobilitu Studentov;
e 7 organizdcie mobility az do vySky 100% pridelenych finanénych prostriedkov modze byt
presunutych na mobilitu pracovnikov — vyucba a mobilitu pracovnikov - Skolenia;
e 7 mobility pracovnikov maximédlne 20% pridelenych finan¢nych prostriedkov méze byt
presunutych na mobilitu Studentov.

Presun finan¢nych prostriedkov z finanéného prispevku na mobilitu Studentov na iné akcie nie je
povoleny.

Presun finan¢nych prostriedkov z inych akcii na organizaciu mobilit nie je povoleny.

VS nemoze presivat’ finanéné prostriedky na aktivitu o ktort nepoZiadala v termine 11.3. 2011 a nema
na tato aktivitu pridelené finanéné prostriedky vo finan¢nej zmluvy.

1.5 Cerpanie finanénych prostriedkov

Cerpanie finanénych prostriedkov pridelenych na jednotlivé aktivity je oprdvnené len v obdobi platnosti
finan¢nej zmluvy od 1.6.2011 do 30.9.2012.

Vysoka Skola prijme vSetky opatrenia na to, aby vycerpala pridelené financné prostriedky, ktoré jej boli
schvidlené na akademicky rok 2011/2012. Vramci schvdleného grantu na jednotlivé aktivity
a pravdepodobného poétu mesiacov/dni/osdb, mdze VS sama stanovit kolko $tudentov/pracovnikov VS
vySle do zahranicia, do ktorych krajin a na kol’ko mesiacov/dni.

Systém rozdelenia finanénych prostriedkov na mobility na vysokych §kolach
Vysoka Skola, ktord obdrZi finan¢né prostriedky programu Erasmus, by mala mat’ eSte pred zaciatkom
akademického roka stanoveny systém (pravidld) pridelovania grantov na:
- jednotlivé pracoviskd vysokej skoly,
- mobilitu Studentov (vySka grantov na mesiac),
- mobilitu ucitel'ov (vyska pridelenych finanénych prostriedkov, dofinancovanie mobility a pod.)
- Cerpanie grantu na Organizdciu mobility.
Systém, resp. akékol'vek pravidla, ktoré vysoka Skola uplatnuje pri realizcii programu Erasmus, by mali
byt pisomne schvilené vedenim vysokej Skoly a podpisané Statutdrnym zastupcom.
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1.6 Predkladanie sprav

1.6.1 Vyuctovanie finanéného prispevku

Vysokd Skola predkladd priebeznd azdverecnd finanénd sprdvu, spravu o presune financnych
prostriedkov a pisomnd spravu nirodnej agentdre v termine, ktory je stanoveny vo financ¢nej zmluve.
Formuléare sprav budu zverejnené na stranke www.saaic.sk/llp v sekcii Erasmus - Priloha II financ¢nej
zmluvy.

Priebeznd finanénd spravu a zavere&ni finanéni spravu predkladaji VS elektronicky aj pisomne. Sprava
musi byt podpisan4 $tatutdrnym zastupcom VS, uvedenym v Prihlaske na mobility 2011.

V pripade, Ze priebezna a zaverefna sprava neboli predloZené v uvedenom termine, moze NA
pozadovat’ ¢iastocné alebo viplné vratenie akychkol’vek splatok predfinancovanej sumy.

Termin Za obdobie Nazov spravy

1.12.2011 1.6.2011 -31.12.2011 Vyuctovanie financnej Ciastky zo Statneho rozpoctu

30.1.2012 1.6.2011 - 30.09. 2012 Priebezna sprava

15.11.2012 1.6.2011 - 30.09. 2012 Zaverecné sprava /vyuctovanie

15.11.2012 1.6.2011 - 30.09. 2012 Zavere¢nd pisomnd sprava

15.11.2012 1.6.2011 - 30.09. 2012 Spréava o presune finan¢nych prostriedkov

15.11.2012 1.6.2011 -30.09. 2012 Zoznam Studentov, ktori sa zicastnili EILC 2011/2012

V pripade, Ze vysoka Skola deklaruje v priebeznej sprave, ze k terminu predloZenia priebeznej
spravy nevycerpala 70% celkového prideleného grantu, musi priebeznu spravu predloZit’ eSte raz,
ked’ uz bude mat’ stanoveny limit vyCerpany. AZ v takom pripade moZe narodna agentdra zaslat’
vysokej Skole druhé predfinancovanie Erasmus grantu.

1.6.2 Vyucétovanie finanéného prispevku prideleného zo statneho rozpocétu SR

Prijemca je povinny predloZit’ do 1. decembra 2011 ndrodnej agentiire v pisomnej a elektronickej forme
zavere¢né vyuctovanie financnej Ciastky, ktord sa riadi osobitnym reZimom Stitneho rozpoctu (finan¢nd
zmluva Clénok III, bod IIL1). Stdastou zivere¢ného vyiétovania je zoznam tcastnikov mobility
Studentov, financovanych zo Stiatneho rozpoctu.

Uttovné doklady musia byt u prijemcu archivované minimalne 5 rokov odo diia schvélenia tohto
vytctovania.

1.7 Kontrola na vysokvch skolach

NA ma pravo kontrolovat’ realizdciu kazdej akcie, jej vysledkov a vyuzitia finan¢ného prispevku
v silade s podmienkami tejto zmluvy.
Kontroly na VS:

¢ systémov4 kontrola;

®  monitoring;

e financ¢na kontrola;

¢ financna kontrola na zdklade vyZiadania dokumentov.

NA bude o planovanej kontrole vopred informovat Erasmus koordindtora na vysokej Skole ako aj
rektora minimdlne 2 tyZdne pred kontrolou a o vysledkoch kontroly najneskdr do 30 dni.
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2. SYSTEM _PRIDELENIA FINANCNYCH PROSTRIEDKOV NA
VYSOKE SKOLY

2.1 Systém pridelenia finanénych prostriedkov z Europskej komisie

Nérodn4d agentira Programu celoZivotného vzdeldvania navrhuje systém pridelenia financnych
prostriedkov Eurdpskej komisie jednotlivym vysokym Skoldm na akademicky rok 2011/2012
nasledovne, podla jednotlivych aktivit na:

e mobilitu Studenta na Stiddium a mobilitu Studenta na staz na zaklade priemerného z
poctu Studento/mesiacov v akademickom roku 2009/2010 a planovaného poctu
Studento/mesiacov v akademickom roku 2011/2012.

Vysokym Skoldm zapojenym prvykrat do programu v akademickom roku 2010/2011
boli pridelené finan¢né prostriedky na zdklade priemerného poctu Studento/mesiacov
v tomto akademickom roku (udaje uvedené v PriebeZnom vyuctovani 2010/2011) a
planovaného poctu Studento/mesiacov v akademickom roku 2011/2012 uvedenych
v PrihlaSke na mobility 2011.

Finanéné prostriedky z rozpoc¢tu Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
SR urcené na dofinancovanie mobility Studentov, boli rozdelené podla toho istého
systému ako finanéné prostriedky z Eurépskej komisie.

e mobilitu ucitela za celom vyucby ana mobilitu pracovnika vysokej Skoly za
tucelom Skolenia pridelila ndrodnd agentira na zdklade priemerného poctu vyslanych
uditefov na vyuébu a pracovnikov VS na 8kolenia v akademickom roku 2009/2010
a planovaného poctu v akademickom roku 2011/2012.

Vysokym Skoldm zapojenym prvykrat do programu v akademickom roku 2010/2011
boli pridelené financné prostriedky na zdklade priemerného poctu vyslanych ucitel'ov
na vyuébu a pracovnikov VS na kolenia v tomto akademickom roku (idaje uvedené
v PriebeZznom vyuctovani 2010/2011) a pldnovaného poctu v akademickom roku
2011/2012 uvedeného v Prihldske na mobility 2011.

e organiziciu mobility na zdklade priemerného poctu vyslanych Studentov a pracovnikov
VS (vratane ucitelov) v akademickom roku 2009/2010 (Priebezné vyuctovanie
2010/2011 v pripade VS zapojenych prvy rok) a planovaného poétu vyslanych
Studentov a pracovnikov VS v akademickom roku 2011/2012 uvedenych v Prihlaske na
mobility 2011.

2.2 Systém pridelenia finanénych prostriedkov zo Statneho rozpocétu SR

Finan¢né prostriedky zo Statneho rozpoc¢tu Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR pre rok
2011 ur¢ené na mobilitu Studentov boli rozdelené podla toho istého systému pridelenia finan¢nych
prostriedkov ako pri finanénych prostriedkov z Eurépske komisie.

2.3 Systém prerozdelenia finanénych prostriedkov

Kazdd VS musi predloZit NA priebezni spravu, v ktorej bude deklarovat’ odhad Gerpania/nederpania
prideleného grantu na jednotlivé aktivity do konca trvania zmluvy. V pripade, Ze NA bude mat’
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dodato¢né financné prostriedky, alebo bude mat’ k dispozicii nevyCerpané financné prostriedky
z vysokych $§kdl, uverejni na svojej webovej strdnke vyzvu na predkladanie Ziadosti o navySenie grantu
na uvedené aktivity. Poziadavka na navySenie grantu musi byt podpisana Statutirnym zdstupcom,
zddvodnend vysokou Skolou a predloZend v termine uvedenom vo vyzve.

2.4 Rada pre program Erasmus

Systém pridelenia ako aj prerozdelenia financnych prostriedkov bol prerokovany a schvileny Radou pre
program Erasmus. Clenovia Rady pre program Erasmus si nominovani zo zastupcov Slovenskej
rektorskej konferencie, Ministerstva Skolstva vedy, vyskumu a Sportu SR, Rady vysokych §kol SR a
Studentskej rady vysokych §kol SR.

3. KRITERIA MOBILITY STUDENTA

3.1 Spolo¢né Kritéria pre mobilitu Studenta na Stiidium a mobilitu Studenta na staz

3.1.1 Statit ERASMUS $tudenta

Grant je mozné pridelit’ len Studentovi, ktory:

® je obcanom Slovenskej republiky, alebo krajiny Eurdpskej tunie, alebo ostatnych krajin,
ktoré participuji v Programe celoZivotného vzdeldvania aje Studentom (zapisanym
v danom akademickom roku) vysokoskolskej institicie v Slovenskej republike, ktorej bola
pridelend Univerzitnd charta Erasmus;

e obcan inej krajiny, ktory je Studentom uceleného bakaldrskeho, magisterského alebo
doktorandského §tidia (zapisanym v danom akademickom roku) vysokoskolskej inStiticie
v Slovenskej republike, ktorej bola pridelend Univerzitnd charta Erasmus.

3.1.2 Vyber Studentov

Vyber Studentov musi prebiehat’ transparentne a vysledky vyberového konania musia byt zverejnené
vysielajicou inStiticiou (aj zamietnuté Ziadosti).

Vsetky poziadavky tykajice sa vyberu Studenta musia byt jasne stanovené, zdokumentované a musia
byt kdispozicii vSetkym ucastnikom vyberového konania. Vysledky vyberového konania musia
obsahovat’ jasné dovody schvilenia, zamietnutia, ako aj vysku prideleného grantu.

3.1.3 Finan¢né pravidla mobility Studentov

Grant (z finan¢nych prostriedkov Eurdpskej komisie aj Statneho rozpoctu SR) je uréeny na pokrytie Casti
nakladov suvisiacich s mobilitou (Studium alebo stz v zahranici).

Moze zahrmat cestovné naklady, poistenie, jazykovd pripravu, vysSie Zivotné naklady v hostitel'skej
krajine. Grant je iba prispevkom k ndkladom spojenych s mobilitou. Je prideleny na 1 mesiac
a vyplateny ako pausalna suma podl'a dizky mobility (po&tu mesiacov).

Vyska grantu na mesiac pre kazdého Studenta nesmie prekroCit’ maximdlnu vySku grantu do
jednotlivych krajin uvedenych v Prilohe 1.

Mobilita - Stddium
Priemerny grant na VS nesmie byt niz$i ako 200 EUR/mesiac.
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Mobilita — stdz

Vyska grantu na stdZ mdZe byt vysSia ako vyska grantu na Stidium. Pri stanoveni vysky grantu moze
vysokd Skola brat’ do dvahy rozne okolnosti, ako aj redlne ndklady, ktoré Studentovi vzniknd, ak mu
prijimajica organizdcia neposkytne také podmienky, ktoré obvykle Studentom ponikne prijimajica
vysoka Skola.

3.1.4 Opravnené prijimajdce inStitacie

Opravnené prijimajuice institacie:
e prijimajica VS musi mat prideleny EUC;
e hostujiici podnik (v pripade staZe) musi spifiat’ kritéria opravnenosti (pozri 3.3.5);
¢ mobilita Studentov sa uskuto¢niuje na zaklade bilaterdlnej dohody.
Této podmienka neplati v pripade stiZe Studentov — nevyZaduje sa uzatvorenie bilaterdlne;j
dohody s hostitel'skym podnikom. Ak je hostitel'skym podnikom vysokoskolska institicia,
nemusi mat’ takato inStitdcia pridelend EUC.

3.1.5 EILC - Erasmus intenzivne jazykové kurzy

Domaéca vysokd Skola mdzZe Erasmus Studentovi, ktory sa zacastni EILC, pridelit na pokrytie
cestovnych a Zivotnych nakladov dodato¢ny finanény prispevok z prostriedkov uréenych na Erasmus
mobilitu Studentov. Financny prispevok na EILC je uréeny na pokrytie dodato¢nych nakladov, ktoré
Studentovi plynt z tcasti na kurze pred za¢atim Erasmus mobility.

Dodatoény grant prideleny na ucast’ na EILC musi byt’ rovnaky pre vSetkych Studentov, ktori sa
zucastnia mobility v danej krajine, bez ohPadu na typ mobility (Studijny pobyt alebo pracovna
staz Studenta).

Vysokd Skola moZze pridelit’ Studentovi grant na EILC ako sucast’ Studijného pobytu/stize do vysky
maximdlneho grantu do jednotlivych krajin uvedenych v Prilohe 1.

3.1.6 Dizka $tudijného pobytu/staze
Minimalna dizka $tudijného pobytu/stéZe je 3 mesiace alebo jeden Uplny semester/trimester v pripade
Studijného pobytu, maximdlna dlzka je 12 mesiacov. Mobilita sa musi uskutocnit’ v rdmci

akademického roka 2011/2012 najneskor do 30. septembra 2012 (v pripade stdZe do 31. oktébra 2012).

Pokial’ dizka $tudijného pobytu/stiZe nie je ukondend celym mesiacom, grant na posledny mesiac sa
vypocita podla poctu dni v poslednom mesiaci stravenom v zahranici.

do 7 dni 0,25 mesaéného grantu
8 - 14 dni 0,50 mesaéného grantu
15-21 dni 0,75 mesa¢ného grantu
22 — 30dni cely mesaény grant

Priklad:

Student je v zahraniéi od 24. 9. 2011 do 7. 2. 2012. Grant vypogitame nasledovne:
do 24. 1. 2012 — 4 mesiace

0od 25.1.2012 -7.2.2011 = 14 dni

Student bude mat’ grant na 4,5 mesiaca.

Pre uréenie dizky pobytu Studenta sa prednostne pouZije certifikit vydany hostujicou vysokou
Skolou/organizéciou, a ak je to potrebné, aj iné podporujtice dokumenty.
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Studijny pobyt na viacerych miestach je povoleny len v pripade, ak sa $tudijny program na hostujtice;
vysokej Skoly kond aj v pobockéch tejto institdcii (v hostujicej krajine alebo aj v inej krajine).

Praktickd stdZ na viacerych miestach je povolend len v pripade, ak organizicia, ktord podpisala
Pracovny pldn stiZe Studenta, preberie zodpovednost’ za cely pobyt stiZe Studenta, o znamend, Ze
existuje spojitost’ medzi tymito viacerymi hostujicimi institdciami.

3.1.7 Mobilita Studenta vo viacerych krajinach

Ak celkovd mobilitu tvori Studijny pobyt vo viacerych krajindch (vopred takto dohodnuty v Zmluve
o Stidiu), je potrebné reSpektovat’ minimalne trvanie mobility (3 mesiace) v kaZzdej krajine.

Krat$i pobyt (menej ako 3 mesiace v kaZzdej krajine) musi byt jednoznacne akademicky zddvodneny.
V tomto pripade celkova dizka mobility nesmie byt kratia ako 3 mesiace.

3.1.8 PrediZenie schvilenej mobility

PrediZenie mobility je moZné len po vzdjomnej pisomnej dohode medzi Studentom, vysielajiicou
a prijimajicou inStitdciou.

Studentovi nevzniké automaticky finanény nérok na prediZend mobilitu.

Vysoka $kola rozhodne, ¢i $tudentovi na prediZzenie mobility prideli finan¢né prostriedky, musi viak
zabezpeCit' transparentny systém predlZovania mobility (s dodatocne pridelenymi finanénymi
prostriedkami, ale aj pri prediZeni mobility bez niroku na finanény prispevok). V zivere¢nom
vytétovani vysokd §kola uvedie pri $tudentovi, ktorému bola prediZend mobilita, tito skuto¢nost
v poznamke.

V pripade, 7e vysokd $kola schvili predizenie mobility, musi byt pisomne (dodatkom k zmluve)
dohodnuté nasledovné:
e sthlas musi byt dohodnuty a potvrdeny este pred pdvodne planovanym ukoncenim
mobility;
s prediZenie $tudijného pobytu musi nasledovat’ okamzZite po riadnom obdobi mobility.
Studijny pobyt nesmie byt’ preruieny (sviatky a univerzitné prazdniny sa nepovazuji za
prerusenie). Povolené prerusenie mobility musi byt opodstatnené zo strany domdcej
VS.
Okrem dodatku k financnej zmluve musi mat Student podpisany aj dodatok k Zmluve o Stidiu,
v ktorom bude uvedeny roziireny $tudijny pln $tudenta na obdobie prediZenej mobility.
Ziadna mobilita nesmie byt’ prediZena alebo povolend po 30. septembri 2012 (§tidium) a po 31. oktdbri
2012 (staze).

3.1.9 Prerusenie Studijného pobytu/staze

e Ak Frasmus Student musi prerusit’ svoju mobilitu z dévodu individudlneho pripadu tzv. vyssej
moci pred absolvovanim povinnej minimalnej dizky mobility, je moZné, aby absolvoval Erasmus
mobilitu eSte raz za nasledujicich podmienok:

- nova mobilita musi byt toho istého typu ako prerusena mobilita (Stidium alebo staz);
- musi byt’ podpisand nova zmluva o Stidiu/pracovny plén staze;
- kazda mobilita sa vyuctuje zvIast.

e Ak Erasmus Student musi prerusit’ svoju mobilitu z dovodu individudlneho pripadu tzv. vyssej
moci po absolvovani mobility, ktord je dlhsia ako minimélna dizka mobility, nemd nirok na
d’al$iu mobilitu.

e Ak sa prerusenie mobility z dovodu vysSej moci tyka viacerych Studentov (nie iba jednotlivca) —
napriklad vSeobecny Strajk na vysokych Skoldch v krajine alebo prirodna katastrofa — narodna
agentira a Eurépska komisia moZe rozhodnit’, Ze dand situacia sa bude povaZovat' za vysSiu
moc — napriklad akceptacia krat$ich obdobi mobility ako je povolend minimédlna dizka alebo
pokracovanie prerusenej mobility.
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3.1.10 Viacnasobny Erasmus grant

Pocas vysokoskolského stidia (vratane doktorandského $tidia) moZe kazdy Student ziskat’:
¢ jeden grant na Stadium v zahranici;
e jeden grant na staz v zahranici;
¢ maximdlny pocet mesiacov vSetkych grantov nesmie presiahnut’ 24 mesiacov.
Tieto pravidla platia aj v pripade, ak ide o Studenta s nulovym grantom.

Pokial boli Studentom pridelené granty uz v predchddzajicom obdobi vramci programov
Socrates/Erasmus a Leonardo da Vinci II, platia nasledovné pravidla:

e ak Student ziskal doteraz grant na Stidium v rdmci programu Socrates /Erasmus, mdZe mu
byt udeleny grant na praktickd staz v ramci Programu celozivotného vzdeldvania;

e ak Student ziskal grant na stdZ v rdmci programu Leonardo da Vinci, mdZe ziskat’ grant na
Stidium v rdmci Programu celoZivotného vzdeldvania.

3.1.11 Navrat do domovskej krajiny

Student z krajiny zapojenej do programu Erasmus, ktory sa v inej krajine participujiicej v programe
Erasmus docasne zdrZiava za tc¢elom $tidia na vysokej Skole, je opravneny realizovat’ Erasmus mobilitu
do krajiny, z ktorej pochddza. Jeho prihlaska by vSak mala mat’ pri hodnoteni najniZSiu prioritu.

Ak bude VS vysielat’ takychto Studentov, musi na to upozornit’ ndrodni agentiru v zdvereénej sprave
(uviest’ v poznamke).

3.1.12 Nulovy grant

Umoznuje tzv. nulovy grant Erasmus Studenta (na Stddium aj stiz).

Student s tzv. nulovym grantom mdZe absolvovat’ $tudijny pobyt/stdZ, ak splni vietky povinnosti a kritérid
opravnenosti Erasmus Studenta a bude mat’ vSetky jeho vyhody okrem pridelenia grantu. Vsetky pravidla
vzt'ahujuice sa na Erasmus Studenta okrem tych, ktoré si spojené s udelenim grantu, platia aj pre Studenta
s nulovym grantom. Za mobilitu s nulovym grantom sa nemdZe povaZovat' obdobie prediZenej asti
mobility bez finan¢ného prispevku, ak Studentovi bol uz riadne prideleny grant.

3.1.13 Narodné granty a pozicky

vvvvv

Vysoka Skola moZe Studentovi, ktory pobera socialne Stipendium, zvysit’ viSku mesa¢ného grantu,
najviac vsak do maximalne povolenej vySky mesacného grantu v ciePovej krajine. Systém

pridel'ovania vyssich grantov pre Studentov, ktori poberaju socidlne Stipendium, musi byt transparentny,
vopred stanoveny vysokou Skolou a uvedeny v internych dokumentoch vysokej Skoly.

3.1.14 Poistenie Studenta

Student je povinny zabezpeéit' si poistenie lie¢ebnych nakladov. Néklady na poistenie pocas $tudijného
pobytu/stdze si hradia $tudenti z grantu. Pred odchodom 3tudenta si VS musi overit, ¢ md $tudent
zabezpecené dostatoné poistné krytie.
Odporucame, aby Student uzavrel aj tieto druhy poistenia:

- poistenie zodpovednosti za Skodu (tyka sa §kod spdsobenych ucastnikmi),

- poistenie pre pripad drazu, imrtia alebo invalidity,

- poistenie prdvnej ochrany.
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3.1.15 Financovanie z inych zdrojov
Student sa zavizuje, Ze tie isté nakladové polozky si nebude uplatiiovat’ vo vytiétovani z inych zdrojov,
napr.:

e zinych programov Eurépskeho spolocenstva;
e v ramci inych aktivit financovanych Eurépskym spolocenstvom.

3.1.16 ERASMUS charta Studenta

Vsetky prava a povinnosti Erasmus Studenta si uvedené v Erasmus charte Studenta, ktori obdrZi od
domécej VS kazdy Student spolu so zmluvou eSte pred ndstupom na Studijny pobyt/staz.

3.2 Mobilita Studenta na Stidium - SMS

3.2.1 Studenti prvého ro¢nika

Grant je mozné pridelit' len Studentovi, ktory ma ukonceny prvy rocnik vysokoskolského Stidia
(bakaldrsky stupen).

3.2.2 Vyber Studenta na mobilitu

Grant na mobilitu na §tidium moZe ziskat' len $tudent vybrany na $tidium na zahrani¢ni VS, ktorej
Eurépska komisia udelila Erasmus univerzitnd chartu.

Vyber Studentov musi prebiehat’ transparentne a vysledky vyberového konania musia byt zverejnené
vysielajicou inStiticiou.

Vsetky poziadavky tykajice sa vyberu Studenta musia byt jasne stanovené, zdokumentované a musia
byt k dispozicii vSetkym tucastnikom vyberového konania. Vysledky vyberového konania musia
obsahovat’ jasné dovody schvilenia, zamietnutia ako aj vysku prideleného grantu.

3.2.3 Finan¢né pravidla mobility Studentov na Stadium

Grant je prispevkom k vydavkom na Stddium v zahrani¢i. Je prideleny na 1 mesiac a vyplateny ako
pausdlna suma podla trvania mobility (poctu mesiacov).

Vyska grantu na mesiac pre kazdého Studenta nesmie prekroCit’ maximalnu vySku grantu do
jednotlivych krajin uvedenych v Prilohe 1 tejto prirucky.

Priemerny grant na VS nesmie byt’ niz§f ako 200 EUR/mesiac.

3.2.4 Predkladanie sprav a dokladov

Student sa zavizuje dodat’ VS nasledujiice dokumenty:

= certifikdt, alebo iny doklad z prijimajicej inStiticie, ktorym sa potvrdi zaciatok a koniec
Studijného pobytu/stize;

= certifikdt — potvrdenie o absolvovani EILC (v pripade, Ze Student absolvoval EILC);

= vypis vysledkov o Stidiu;

= spravu  Studenta.  Spravu  Student  vypiha  elektronicky on-line na  strinke
http://web.saaic.sk/erasmus
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3.2.5 Poplatky za Stidium

Od S$tudenta sa na prijimajtcej institdcii nesmd poZadovat’ Ziadne poplatky za Stidium (priame alebo
nepriame), ako su napr. poplatky za vyucbu, skusky, zapis, ako aj poplatky za vyuZivanie laboratdrif,
kniznic a iné poplatky. Prijimajica inStiticia moZe poZzadovat’ menSie poplatky na pokrytie ndkladov za
poistenie, ¢lenstvo v Studentskych organizdcidch alebo za pouzitie rozliénych pomdcok (fotokdpie,
laboratérne produkty, a pod.).Tyka sa to vSetkych Studentov, ktori maji Statit Erasmus Studenta (aj
Studentov s tzv. nulovym grantom).

Okrem toho, mdézu byt Studenti poZiadani, aby pokracovali v plateni zvy€ajnych poplatkov za Stidium
v ich vysielajicej inStiticii poc€as ich pobytu v zahraniéi.

VS musi informovat’ ndrodnii agentiru o vietkych pripadoch, kde prijimajiica institicia bude Ziadat' od
Erasmus Studentov poplatky za Stddium.

3.2.6 Povolené aktivity

Grant Studentovi moZe byt prideleny na nasledovné aktivity:
® riadne bakalarske, magisterské a doktorandské Studium, vratane pripravy diplomovej/
doktorandskej prace (nemozno uznat vyskum, ktory nie je stcastou Studia), ktord vedie k
ziskaniu titulu alebo diplomu na VS, ktorej bola pridelend EUC;
¢ kombin4cia Stidia aj stiZe;
e cast’ na EILC (Erasmus intenzivny jazykovy kurz).

3.2.7 UplIné uznanie $tidia
Doméca VS musi uznat’ pobyt §tudenta v zahraniéi.

Zmluva o Stidiu

e Pred zacatim realizicie mobility Studenta v zahrani¢i musi doméca VS skontrolovat’, &
program $tidia, ktory bude Student na prijimajiicej VS navitevovat, je v silade so
Studijnym programom, ktory Student Studuje na domadcej univerzite, aby mu Stddium
absolvované v zahrani¢i mohlo byt uznané.

e Kazdy Student, ktory vycestuje na Stddium, musi mat vopred vystaveni Zmluvu
o §tddiu, ktora musi byt’ schvélena prijimajicou VS, domacou VS a $tudentom.

e Akékol'vek nevyhnutné zmeny v Zmluve o $tidiu, ktoré Student zisti po prichode na
prijimajicu VS, musia byt ukonéené a formalne zdokumentované do jedného mesiaca
po jeho prichode. Dalie nevyhnutné zmeny, musia byt formdilne odsthlasené &o
najrychlejSie vSetkymi troma stranami.

e Po tispesnom ukon&eni mobility je prijimajica VS povinna vystavit' §tudentovi vypis
vysledkov jeho Stidia v silade so Zmluvou o stidiu.

e Uznanie Stidia mdZe byt zamietnuté v pripade, Ze Student nesplnil poziadavky
prijimajucej inStiticie alebo nesplnil podmienky poZadované vysielajicou institiciou
uvedené v zmluve medzi Studentom a inStiticiou.

e (Od Studenta, ktory nesplnil poZiadavky navStevovanych kurzov pocas jeho pobytu v
zahrani¢i, mdze VS Ziadat vritenie grantu. Vritenie prostriedkov sa od Studenta
nepoZaduje, ak sa uznd okolnost’ vys$Sej moci, pre ktord sa nemohol kurzov zicastnit,
alebo ak sa mu uznali pol'ahcujice okolnosti, ktoré boli potvrdené kontaktnou osobou
pre program Erasmus na prijimajicej institdcii. Uznanie okolnosti vy$sej moci musi byt
pisomne schvélené narodnou agentidrou.

e Konkrétne podmienky uznania $tidia a vritenia Casti alebo celého grantu v pripade
nesplnenia tychto podmienok by mali byt stanovené v zmluve medzi Studentom
a vysokou Skolou.
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3.2.8 Kombinacia staze a Stadia v ramci jedného Studijného pobytu

Student si mdZe skombinovat’ prakticki staZ so $tudijnym pobytom ako jednu mobilitu v zahraniéi.
Jedna mobilita znamen4:

e stdZ musi byt organizovand pod tou istou VS, kde bude $tudent $tudovat’;

e tieto dve aktivity musia nasledovat za sebou;

e vyska grantu je urcend ako pri vyske grantu na Stddium.

Obdobie kombinovaného pobytu je medzi 3 — 12 mesiacmi, o znamend, Ze je mozZné kombinovat
napriklad 1 mesiac stdZe a 2 mesiace Stidia.

3.3 Mobilita Studenta na staz — SMP

Grant je mozné pridelit’ Studentovi uz v prvom rocniku vysokoskolského Stiidia.

3.3.1 Vyber Studenta na staz

Student vybrany na staZ do podniku v zahraniéf ziskava grant od svojej domacej VS.

Vyber Studentov musi prebiehat’ transparentne a vysledky vyberového konania musia byt zverejnené
vysielajicou institiciou.

Vsetky poziadavky tykajice sa vyberu Studenta musia byt jasne stanovené, zdokumentované a musia
byt kdispozicii vSetkym ucastnikom vyberového konania. Vysledky vyberového konania musia
obsahovat’ jasné dovody schvélenia, zamietnutia ako aj vysku prideleného grantu.

3.3.2 Finan¢né pravidla mobility Studentov na staz

Grant je prispevkom k vydavkom na stz v zahranic¢i. Je prideleny na 1 mesiac a vyplateny ako pauSalna
suma podla trvania mobility (poctu mesiacov).

Vyska grantu na mesiac pre kazdého Studenta nesmie prekrocit’ maximdlnu vysSku grantu do
jednotlivych krajin uvedenych v Prilohe 1 tejto prirucky.

Priemerny grant na VS na mobilitu $tudentov — stdZe musi byt vy3ii ako grant na mobilitu $tudentov -
Stidium. Priemerny grant na VS nesmie byt niz§f ako 250 EUR/mesiac.

3.3.3 Predkladanie sprav a dokladov

Student sa zavizuje dodat’ intiticii nasledujiice dokumenty:

= certifikdt, alebo iny doklad z prijimajuce;j inStiticie, ktorym sa potvrd{ zaciatok a koniec stiZe;

= certifikdt — potvrdenie o absolvovani EILC (v pripade, Ze Student absolvoval EILC);

= vypis vysledkov o stdZi (forma dokumentu nie je predpisand);

» spravu  Studenta.  Spréavu  Student  vyplha  elektronicky  on-line na  stranke
http://web.saaic.sk/erasmus

3.3.4 Povolené aktivity

Studentovi mdZe byt prideleny grant na nasledovné aktivity:
® std7z (prax Studenta v podniku), za predpokladu, Ze bude uznand ako sucast’ Studijného programu
Studenta (v pripadoch, ked stdz nie je sucastou Studijného programu, domdca institicia musi
zabezpecit’ minimdlne zaznamenanie staZe Studenta v Dodatku k diplomu.);
e Gcast’ na EILC (Erasmus intenzivny jazykovy kurz).

Staz sa moze realizovat’ v obdobi od 1. 6. 2011 do 30 .9. 2012.

Ak sa stdZ zacne pred 1. 6. 2012, mdze trvat’ az do 31. 10. 2012. Takato stdZ presahuje do dalSieho
kontraktacného obdobia, ale grant na celu takito stdZ je vyplateny z finan¢ného prispevku definovanom
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v zmluve o poskytnuti finanéného prispevku na mobilitu Studentov a pracovnikov vysokych §kol v
akademickom roku 2011/2012.

3.3.5 Podnik

Pre stdZ, musi podnik spiiiat’ definiciu opravneného podniku:

Podnik je organizicia zapojend do hospodarskej ¢innosti vo verejnom alebo sikromnom sektore, bez
ohl'adu na jej velkost, pravnu formu, hospodarske odvetvie, v ktorom vykondva svoju ¢innost’, vratane
socidlnej stéry hospodérstva. Pod podnikom sa rozumie aj vysokoSkolskd inStitucia.

Neopravnené host’ujiice inStiticie pre staz su:
e eurdpske institicie a iné orgdny Eurdpskej tnie vratane eurdpskych agentir
(pozri webovu strdnku: http://europa.eu/agencies/index sk.htm);
e organizicie, ktoré riadia eurépske programy (s cielom vyhnit sa moZnosti konfliktu
zaujmov alebo dvojitému financovaniu);
e ndrodné diplomatické zastupitel'stvd (velvyslanectvd akonzuldrne zastupitel'stvd)
krajiny, z ktorej Student pochadza.

3.3.6 UpIné uznanie staze
Domdca VS musi uznat’ pobyt $tudenta v zahraniéi.

Pracovny plén staZe (Training Agreement):

e KaZdy Student, ktory vycestuje na stdz, musi mat vopred vystaveny Pracovny plan
staZe, tykajuci sa programu jeho stdZe v zahrani¢i. Tento pracovny pldn musi byt
schvaleny prijimajticou institiciou, domacou VS a $tudentom.

e Std7, ktord je stcastou Studijného programu, musi byt uznand, najlepsie pouZzitim ECTS
kreditov. V pripadoch, ked’ stdZ nie je sti¢astou Studijného programu Studenta, domaca
inStitdcia musi zabezpecit minimdlne zaznamenanie stidZe Studenta v Dodatku
k diplomu.

e Akékol'vek nevyhnutné zmeny v Pracovnom plane staZe, ktoré Student zisti po prichode
do podniku, musia byt ukoncené a formdlne zdokumentované do jedného mesiaca po
jeho prichode. DalSie nevyhnutné zmeny, musia byt formélne odstihlasené o
najrychlejSie vSetkymi troma stranami.

e Po uspesnom ukonceni stiZe musi podnik vystavit' Studentovi vypis vysledkov jeho
prace v sulade s Pracovnym pldnom.

e Uznanie stiZze modze byt zamietnuté v pripade, Ze Student nesplnil poziadavky
prijimajucej institticie, alebo nesplnil podmienky poZadované vysielajicou institiciou
uvedené v zmluve medzi Studentom a inStiticiou.

e (Od Studenta, ktory nesplnil poZiadavky stdZe pocas jeho pobytu v zahraniéi, mdze
prijemca ziadat’ vratenie grantu. Netyka sa to Studenta, ktory sa nemohol zucastnit’ staze
z ddvodu zasiahnutia vy$Sej moci, alebo ak sa mu uznali pol'ahcujice okolnosti, ktoré
boli potvrdené titorom v podniku. Uznanie okolnosti vys$Sej moci musi byt pisomne
schvalené ndrodnou agenttrou.

e Konkrétne podmienky uznania stdZe a vritenia Casti alebo celého grantu v pripade
nesplnenia tychto podmienok by mali byt stanovené v zmluve medzi Studentom
a vysokou Skolou.

Pracovny plén stdZe je rovnocenny so Zmluvou o Studiu. Je dokumentom, ktory obsahuje:
® pracovny program, ktory sa ma zrealizovat’;
e vedomosti, zru¢nosti a kompetencie, ktoré ma ucastnik pocas stdze nadobudnit’; podmienky
,mentoringu‘ ucastnika;
e gulad stdZe s odbornost'ou/Studijnym zameranim Studenta;
e certifikdciu/zabezpecenie uznania nadobudnutych zru¢nosti a kompetencif a iné.
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Neoddelite'nou stcastou pracovného planu stiZze je Zavizok k zabezpeceniu kvality stiZe (Quality

Commitment).

Zavizok k zabezpeceniu kvality stdZze — Standardny dokument, ktory popisuje ulohy a zodpovednost
zmluvnych stran za Studentsku staz.

4.  KRITERIA MOBILITY PRACOVNIKA VYSOKEJ SKOLY
A PRACOVNIKA Z PODNIKU

4.1 Spolo¢né Kritéria pre mobilitu pracovnika vysokej Skoly a pracovnika z podniku

4.1.1 Vysielani ucitelia/pracovnici vysokych $kol a podnikov

Mobility sa mdze zigastnit uéitel/pracovnik VS, ktory:

® je obCanom Slovenskej republiky, alebo krajiny Eurépskeho spoloCenstva, alebo ostatnych
krajin, ktoré participuji v programe;

e obcan inej krajiny za predpokladu, Ze je riadne zamestnany v tucastnickej krajine PCV v
sulade s narodnou legislativou (pracovnd zmluva/dohoda o pracovnej ¢innosti).

Pracovnici z podniku, musia byt zamestnani v podniku, ktory je opravneny zapojit' sa do programu
LLP/ Erasmus.

4.1.2 Podnik

Podnik je organizicia zapojend do hospodarskej ¢innosti vo verejnom alebo sikromnom sektore, bez
ohl'adu na jej velkost, pravnu formu, hospodérske odvetvie, v ktorom vykondva svoju ¢innost’, vratane
socidlnej sféry hospodarstva. Pod podnikom sa rozumie aj vysokoskolska inStiticia.

4.1.3 Opravnené prijimajice organizacie

e prijimajica VS musi mat’ prideleni EUC;

e hostujici podnik (v pripade $koleni) musi spiiiat’ kritéria opravnenosti;

e mobilita ugitelov a pracovnikov VS musi byt’ zaloZena na bilateralnej dohode.
Toto pravidlo neplati v pripade mobility medzi VS a podnikom.
Mobilita pracovnika podniku (vyucba) sa uskuto¢iiuje na zaklade pozvania hostujiicej VS.
Mobilita pracovnika VS do podniku v zahrani¢i (§kolenia) sa uskuto¢iiuje na zaklade vopred
dohodnutého pracovného plénu.

4.1.4 Vyber uclitel’ov a pracovnikov

Ucitelia a pracovnici su vybrani na zdklade predlozeného programu vyucby alebo pracovného planu.
Vyber ucitel'ov a pracovnikov musi prebiehat’ transparentne a vysledky vyberového konania musia byt’
zverejnené.

4.1.5 Zmluva s VS pracovnikom/Cestovny prikaz

Pracovnik cestuje na zahrani¢nd pracovnu cestu na zdklade vopred schvaleného cestovného prikazu,
ktory je ziuctovany v zmysle platného Zikona o cestovnych ndhraddch ¢. 283/2002 Z. z. v zneni
neskorSich predpisov a v zmysle bodu 4.1.6. tejto prirucky.

Stcast'ou cestovného prikazu musi byt vopred schvileny plan vyucby/pracovny plan podpisany troma
stranami (domdca VS, hostujiica intiticia, pracovnik VS). Cestovny prikaz sa povaZuje za zmluvu
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medzi VS apracovnikom VS, ktorého prilohou st Kritérid mobility pracovnika VS — bod 4 tejto
prirucky.

Vo vytctovani cestovného prikazy musi byt’ zreteI'ne uvedend finan¢na Ciastka z prostriedkov programu
Erasmus a finan¢nd ¢iastka z inych zdrojov.

4.1.6 Finan¢na podpora mobility pracovnika vysokej Skoly a pracovnika z podniku

Grant na mobilitu pracovnikov VS je prispevkom pre vysoku Skolu na spolufinancovanie zahrani¢nych
pracovnych ciest pracovnikom VS v rdmci programu Erasmus.

Z grantu je mozné uhrddzat 2 typy nakladov:

1. pobytové naklady (do maximdlnej vysky uvedenej v Prilohe 1 tejto prirucky podla cielove;j
krajiny a dizky mobility — pausalne Ciastky uvedené v tabulke). Do pobytovych ndkladov je
mozné zahrnit’ ndklady na ubytovanie, stravné, poistenie, ndklady na zruSenie cesty, prepravu
v mieste pobytu (metro, autobus a pod.). Je mozné vyuctovat’ aj dcastnicky poplatok (v pripade
semindra, konferencie), pokial’ nie si prekroc¢ené stanovené maximalne Ciastky pobytovych
nédkladov uvedené v Prilohe 1.

2. cestovné naklady (redlne cestovné ndklady vrdtane vstupnych/vystupnych viz) z miesta
odchodu do cielovej destinicie a spit’. Vydavky spojené s cestou autom mdzu byt preplatené za
predpokladu, Ze nevzniknd neprimerané naklady (najekonomickejSia moznost’). Cestu je mozné
preplatit’ v silade so Zakonom o cestovnych nahradich a vnutornymi predpismi vysokej Skoly
Preplateny méZe byt len jeden listok bez ohl'adu na pocet 0s6b cestujicich v aute.

4.1.6.1 Pobytové naklady:

Z grantu je mozné uhradit’ pobytové ndklady na dni pobytu a na dni cesty.
Pri vypoc¢te maximdlnych pobytovych ndkladov sa pouZivaji sadzby podla poctu dni/tyzdiiov na
zaklade tabul’ky 1.a.1. Tyzden znamena 7 dni.

Grant pre ..neuplny“ tyzden sa pocita na zdklade poctu dodatocnych dni vyndsobeny 1/7 ciastky
uvedenej v stipcoch ,, TyZdenn4 sadzba pre d’aliie tyZdne* pre 3-12 tyzdiov a 14-45 tyZdiiov. Vynimkou
je vypocet grantu pre druhy netdplny tyZden, ktory sa pocita na zdklade poctu dodatocnych dni
vyndsobenych 1/7 rozdielu medzi ¢iastkami na jeden a dva tyZdne.

Ak cesta trvd viac ako tyZdenl, suma maximdlnych pobytovych ndkladov sa vyrita nasledovne:

suma za 1 tyZdenl + [[(suma na dva tyZdne — suma na jeden tyZdenl) : 7] X pocet dni z druhého tyZdia]

Priklad:

Pobyt vo Finsku: 13.9.-24.9.2011 t.j. 12 dni

Pobytové ndklady vyratame nasledovne:

Celkovi dizka mobility je 12 dni.

Grant sa vypocita na 12 dni, ¢iZe na jeden tyZden (7 dni) + 5 dni z druhého tyzdna:

Vypocet:
Finsko (tabul’ka 1a):

1323+ [(1852-1323) x 5] = 1323+377,86 = 1700,86 (EUR)

7
Z grantu je mozné preplatit’ pobytové naklady ucastnika mobility do maximalnej vysky 1 700,86 EUR.
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4.1.6.2 Nulovy grant

Erasmus umoziiuje tzv. nulovy grant pre uéitela/pracovnika VS, ak splni vietky povinnosti a kritérid
opravnenosti Erasmus pracovnika VS.

4.1.7 Predkladanie sprav a dokladov
Pracovnik VS sa zaviizuje dodat’ nasledujiice dokumenty:

= zmluva o poskytnuti finanéného prispevku/cestovny prikaz s vyuctovanim;

= program vyucby/pracovny pldn;

= pozvanie (pre pracovnikov z podnikov zo zahranicia - vyucba)

= cestovné doklady

= certifikdt z prijimajdcej institdcie alebo iny doklad, ktorym sa potvrd{ zaciatok a koniec aktivity;
= spravu.

4.2 Mobilita za icelom vyucby

4.2.1 Program vyucby ucditela (Teaching Programme)

- je kratky program vyucby ucitel'a v rimci mobility, ktorého nevyhnutnou sicastou je formulovanie
ciela a prinosu mobility, obsahu u¢ebného programu a predpokladanych vysledkov. Prijimajiica VS
musi vopred pisomne sihlasit’ s programom vyucby host'ujiceho ucitela. Program vyucby je prilohou
ku zmluve s ucitel'om/cestovnému prikazu.

Vyucba ucitel’a sa realizuje na zdklade bilaterdlnej dohody na partnerskej vysokej skole.

Vyucby sa moZe zicastnit’ aj pracovnik podniku zo zahranicia na ziklade pozvania vysokoskolskej
inStiticie. Grant mu hradi pozyvajica institicia.

4.2.2 Vyber ucitel’ov

Ucitelia st vybrani na zdklade predloZzeného programu vyucby. Vyber ucitelov musi prebichat
transparentne a vysledky vyberového konania musia byt’ zverejnené.

4.2.3 Dizka trvania mobility za t&elom vyucby
Utitel’ musi na prijimajiicej VS oduéit’ minimalne 5 hodin (aj pocas jedného diia), pri¢om sa odporti¢a

minimalna dizka mobility 5 dni (dostatok &asu na zmysluplné naplnenie programu vyuéby, rozvoj
medzindrodného akademického Zivota na host'ujicej institticii). Maximalna dlZzka mobility je 6 tyzdnov.

4.3 Mobilita pracovnika VS za ii¢elom $kolenia

Mobilita pravlcovnikov VS — mobilita vetkych pracovnikov VS (u¢itelia alebo ini, nepedagogicki
pracovnici VS) za d¢elom Skolenia na partnerskej VS alebo do podniku v zahrani¢i.

4.3.1 Pracovny plan (Work Programme)
- je kritky pracovny plan pracovnika VS, ktorého nevyhnutnou si¢astou je ciel mobility,
predpokladané vysledky vo vztahu k absolvovanému Skoleniu a aktivity realizované pocas mobility.

Prijimajica inStiticia musi vopred sthlasit’ s pracovnym pldnom pracovnika, ktory institiiciu navstivi.
Pracovny plén je prilohou k zmluve s VS pracovnikom/cestovnému prikazu.
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4.3.2 Vyber pracovnikov VS

Pracovnici st vybrani na zdklade predloZzeného pracovného planu. Vyber pracovnikov musi prebiehat’
transparentne a vysledky vyberového konania musia byt’ zverejnené.

4.3.3 Typy aktivit

Cielom je umoZznit’ dcastnikom vzdeldvat’ sa prostrednictvom prenosu poznatkov alebo know-how a
ziskat’ praktické skiisenosti. Vysledkom by mal byt odborny rast pracovnika. Aktivity mézu byt rdzne:
Skolenie, Studijnd ndvSteva, spolo€nd prdca, pracovné skupiny, praktickd priprava, kritke docasné
preloZenie do partnerskej institicie a pod.

Ak na vysokej Skole existuje jasnd stratégia v oblasti vzdeldvania pracovnikov, ktorych sa dané Skolenie
tyka, v zddovodnenych pripadoch sa pracovnici mdézu vrdmci programu Erasmus zicastnit’ aj na
konferenciich, semindroch a jazykovych kurzoch.

Takéto tréningové aktivity nesmu tvorit’ viac ako 50% tréningovych dni.

4.3.4 Dizka mobility pracovnikov VS

Povolens dizka mobility je 1 az 6 tyzdiov (1 tyzde = 7 dni). Krat§ia mobilita ako jeden tyzden je
povolend v pripade, ak pracovnd ndplit pracovnika neumoziuje dlhsiu absenciu na pracovisku. Takdto
mobilita musi byt vysielajicou VS dostato¢ne odévodnena.
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3. ORGANIZACIA MOBILITY

Grant je prispevkom k vydavkom na organizaciu mobility. Finan¢né prostriedky na organizaciu mobility
su rozdelené na zaklade pausdlnej sumy 110 EUR na mobilitu.

Grant mdze byt pouZity na akudkol'vek aktivitu, ktord suvisi s mobilitou Studenta, ucitel’a a pracovnika
VS (prichadzajiicim a vysielanym). Priklady aktivit, ktoré mdZu byt financované z grantu, si uvedené aj
v Prirucke pre Ziadatel'ov (www.saaic.sk/llp).

Orienta¢ny prehPad aktivit, ktoré je mozné financovat’ z OM:

Vyber $tudentov a pracovnikov VS, jazykova priprava odchddzajicich a prichadzajicich $tudentov
a pracovnikov VS, poskytovanie informdcii a poradenskd &innost pre zdujemcov o mobilitu,
akademickd a organizacnd priprava mobilit s partnerskymi inStiticiami vritane ndvStev na partnerskej
inStitdcii, monitoring Studentov na partnerskych inStitdcidch v zahranici, zaistenie spitnej vidzby po
néavrate §tudentov a pracovnikov VS z mobility, zabezpeGenie kvality pracovnych stdZi pre Studentov
v podnikoch v zahranici, aktivity stvisiace so zavddzanim a pouZivanim ECTS a Dodatku k diplomu.

5.1 Pripravné navstevy

Z grantu na OM je mozné pokryt’ pripravné ndvstevy na vysokoskolské institicie, ktoré maju pridelent
EUC, za ucelom uzatvorenia bilaterdlnych dohod.

5.2 Princip uréenia zavereénej sumy na organizaciu mobility

Vyska maximédlneho grantu na organizdciu mobility zdvisi od poctu vyslanych Studentov,
ucitel'ov, pracovnikov VS/podnikov uvedenych v zmluve.

Niz§i pocet mobilit ako je uvedeny v zmluve, mdZe viest’ k zniZeniu grantu na organizaciu mobility. NA
akceptuje toleranciu 10%, o znamen4, Ze v pripade, Ze pocet zrealizovanych mobilit bude niZ$i o menej
ako 10% nez pocet mobilit uvedenych v ¢lanku III.1 bod e) zmluvy, vyska finan¢ného prispevku na
organizciu mobility sa menit’ nebude. Ak je poget mobilit niZi, ako je povolend tolerancia 10%, VS
mus{ vratit’ pomernu Cast’ grantu na zaklade pausalnej sumy 110 EUR na mobilitu.

V pripade, ak je pocet mobilit niZsich ako 10, tolerancia 10% predstavuje 1 mobilitu.

Vys§i pocet mobilit vSak neznamena zvySenie maximalneho grantu na organiziciu mobility.

Grant na organizdciu mobility nesmie byt zniZeny na menej ako 500 EUR, ani v pripade, Ze pocet

Vv,

mobilit je niZs{ ako sa predpokladalo.
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6. EILC - ERASMUS INTENZIVNE JAZYKOVE KURZY

6.1 Popis akcie

Erasmus intenzivne jazykové kurzy (d’alej EILC) su $pecidlne jazykové kurzy organizované v krajinach
s menej pouzivanym a vyucovanym jazykom. EILC poskytuje Erasmus Studentovi mozZnost’ v priebehu
2 a7 6 tyzdnov Studovat’ jazyk prijimajucej krajiny s cielom dostatocne ho pripravit' na nadchadzajici
Studijny pobyt/stdz v rdmci Erasmus mobility.

6.1.2 Krajiny, ktoré kurzy organizuja:

Belgicko (flimska komunita), Bulharsko, Cyprus, Cesk4 republika, Dansko, Esténsko, Finsko, Grécko,
Chorvatsko, Madarsko, Island, Taliansko, LotyS$sko, Litya, Malta, Holandsko, Norsko, Pol’sko,
Portugalsko, Rumunsko, Slovenskd republika, Slovinsko, Spanielsko (jazyky baskicky, kataldnsky,
galicijsky, valencijsky), Svaj€iarsko (taliansky jazyk), Svédsko a Turecko.

6.1.3 Dizka kurzov

Maximélna diZka kurzu je 2 - 6 tyZdiiov s minimalne 60 vyuovacimi hodinami spolu, najmenej viak 15
vyucovacich hodin tyZdenne (plus samostidium a jazykové laboratérium).

6.1.4 Kto sa mézZe ziucastnit’ EILC

Student, ktory bol svojou vysokou $kolou vybrany na 3tidium/praktickd staZ v ramci Programu
celoZivotného vzdeldvania, podprogramu Erasmus, v jednej z krajin, ktoré organizuju jazykovy kurz.

V pripade vol'nych miest sa EILC mo6zu zucastnit’ aj Comenius/Grundtvig asistenti.

6.1.5 Kedy sa kurzy organizuju

V mesiacoch jul - september pred zaciatkom zimného semestra, v mesiacoch janudr - februar pred
zaCiatkom letného semestra.

6.1.6 Pocet Studentov v skupine
Odporicaji sa Studijné skupiny s malym poctom Studentov (okolo 15 — 20 dcastnikov). Minimdlny

pocet Studentov v jednom kurze EILC je 10. Musi byt zabezpecené efektivne vyuZzitie ndkladov na
kurz.

6.2 Finanénv prispevok a poplatky

Finan¢ny prispevok predstavuje pauSilnu sumu na pokrytie ndkladov, ktoré vznikaju vysokej Skole pri
organizicii a administricii jedného jazykového kurzu pre zahrani¢nych Erasmus Studentov. Vyska
finan¢ného prispevku je rovnakd pre vSetky kurzy organizované v Slovenskej republike a je urena
narodnou agentirou v pracovnom plane na rok 2011 vsulade s maximdlnou vySkou finan¢ného
prispevku na krajinu stanovenou v Prirucke pre Ziadatel'ov 2011 — Cast’ L.

Organizujuca inStiticia nesmie od Erasmus Studenta pozadovat’ Ziadne poplatky za kurz. Organizétor
vSak mdze pozadovat’ poplatky na pokrytie ndkladov za exkurzie a podobné podujatia na dobrovolnej
baze, ktoré musia byt stanovené na rovnakom principe ako poplatky pre domacich Studentov. Rovnaké
pravidld sa vztahuji aj na Comenius/Grundtvig asistentov.

Domaca vysoka Skola méZe Erasmus Studentovi, ktory sa zic¢astni na EILC kurze, pridelit’ na
pokrytie cestovnych a Zivotnych nakladov dodato¢ny finan¢ny prispevok z prostriedkov ur¢enych
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na Erasmus mobilitu Studentov. Finan¢ny prispevok na EILC je urceny na pokrytie dodato¢nych
nakladov, ktoré Studentovi plynd z dcasti na kurze pred zacatim Erasmus mobility.

Preto dodato¢ny grant prideleny na acast’ na EILC musi byt’ rovnaky bez ohl’adu na typ mobility
(Studijny pobyt alebo pracovna staz Studenta).

V pripade, Ze kurz prebieha paralelne s Erasmus mobilitou, Studentovi by za normdalnych okolnosti
finan¢ny prispevok na EILC nemal byt prideleny. AvSak existuju pripady, kedy mdze byt dodato¢ny
finan¢ny prispevok na EILC opravneny, napr. v pripade, Ze s ucastou na kurze st spojené dodatocné
ndklady. Comenius/Grundtvig asistenti sa musia informovat" ohl'adom dodato¢ného finan¢ného
prispevku v Ndrodnej agentire Programu celoZivotného vzdeldvania.

6.3 Vyber institacie, ktora organizuje kurz

6.3.1 Vyzva na podavanie projektov

Vyber organizujucej institicie (d’alej OI) sa uskuto¢nuje na zdklade Vyzvy na poddvanie projektov
2011.

EILC kurzy méZu organizovat’ vysokoskolské institdcie, ktoré si drzite'mi Univerzitnej charty Erasmus
(dalej EUC) alebo iné institicie, ktoré sa Specializuji na vyucbu menej pouZzivanych jazykov
ucastnickych krajin.

OI musi disponovat’ vhodnymi kapacitami na organiziciu a host'ovanie EILC kurzu. Je vyhodou, pokial’
m4 OI potrebnu infraStruktiru na organizaciu kurzu ako aj skusenosti s organizdciou podobnych akcii.
OI musi zabezpecit’ ubytovanie pre tcastnikov kurzu.

6.3.2 Finan¢né zmluvy medzi narodnou agentirou a organizujicimi institaciami

Narodna agentura uzavrie s institiciami, ktoré budd EILC kurz organizovat,, finan¢ni zmluvu, v ktorej
bude Specifikované financovanie kurzu a ostatné podmienky realizacie, predkladanie sprav, atd’.

6.4 Vyber sStudentov

Na EILC sa moZe prihlasit’ Student, ktory bol svojou vysokou $kolou vybrany na Stadium/prakticku staz
v rdmci Programu celoZivotného vzdeldvania, podprogramu Erasmus, v jednej z krajin, ktoré
organizuju jazykovy kurz.

V pripade vol'nych miest sa EILC mdZu zic¢astnit’ aj Comenius/Grundtvig asistenti.

Kurzy sa organizuji na zadiato¢nickej a/alebo pokrocilej trovni. Studenti, ktorych hlavny $tudijny odbor
je jazyk organizujiicej krajiny, nie si opradvneni zii¢astnit’ sa kurzu.

Erasmus Studenti maju pri vybere prednost’ pred Comenius/Grundtvig asistentmi.
6.4.1 Zodpovednost’ za vyber

Za vyber Studentov su zodpovedné spolo€ne organizator kurzu a ndrodnd agentura.

Organizitor kurzu konzultuje vyber $tudentov s narodnou agentirou. Uastnici kurzu musia byt
vyberani transparentnym a jednotnym spdsobom. Vyber si kladie za ciel’ zabezpecit’ vyrovnani dcast’
Studentov z hl'adiska geografického rozdelenia a Studijného zamerania.

6.4.2 Prihlasovanie na kurzy
Zoznam kurzov v jednotlivych krajindch, vSeobecné informécie a prihlasku na EILC je moZné n4jst’ na

stranke Eurdpskej komisie v Bruseli:
http://ec.europa.eu/education/erasmus/doc902 en.htm
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6.4.3 Termin odovzdania prihlasok

Doméca vysokd Skola si stanovi vlastny termin na odovzdanie prihldSok (najlepSie termin zhodujuci sa
s terminom odovzddvania prihlaSok na Erasmus mobilitu Studentov), priCom musi brat’ do udvahy
spolo¢ny termin na zaslanie prihlasSky organizatorom kurzov.

Studenti vyplnia prihlasku na EILC a odovzdajii ju Erasmus koordindtorovi na domécej vysokej $kole
(zahrani¢né oddelenie rektoratu).

Koordindtor prihlasku potvrdi a elektronicky' zasle organizitorovi spolu s elektronickym potvrdenim
o vybere uchidza¢a na Erasmus mobilitu za t¢elom $tidia alebo stize”. E-mailova adresa, na ktort mé
byt prihlaska zasland, je uvedend v Informa¢nom formulari organizicie.

Organizator musi prihlasku obdrzat' do 1. jina 2011 pre kurzy organizované v roku 2011, a do 30.
oktobra 2011 pre kurzy organizované zaciatkom roku 2012.

Organizator bude informovat’ (e-mailom, faxom, poStou) vybranych Studentov a/ alebo koordinatorov
do 22. jana 2011 pre kurzy organizované v roku 2011, ado 20. novembra 2011 pre kurzy
organizované zaCiatkom roku 2012.

Vysokd Skola poSle zoznam prihldsenych Studentov ndrodnej agentire Programu celoZivotného
vzdeldvania v Bratislave.
Comenius/Grundtvig asistenti poslu prihlasku (elektronicky) priamo instittcii, ktord EILC organizuje.

Ostatné odporiucania pri vybere

KaZzd4 organizujica inStitdcia musi mat pripraveny zoznam ndhradnikov a musi byt pripravend na
mozné odrieknutie ucasti va¢$sim poctom ucastnikov kurzu.

Vsetci uchddzaci by mali byt organizitorom individudlne informovani o vysledkoch vyberového
konania (pripadne o zaradeni do zoznamu nahradnikov).

Informaéciu o schvéleni je potrebné zaslat’ Studentovi €o najskor po ukonceni vyberového konania, aby sa
prediSlo zruSeniu jeho ucasti, najlepSie najneskor mesiac pred zacatim kurzu.

7. PRILOHY

Priloha 1 Maximalne sadzby na hostitel’ski krajinu a kategoriu prijimatel’ov
(tabulky z Prirucky pre Ziadatel'ov - ast’ I - VSeobecné ustanovenia)

! Vietky prihlasky musia byt’ zaslané elektronicky (e-mailom) bez papierovych képii. Kazd4 d’al$ia korespondencia (vysledky
vyberu, potvrdenie Studentov, atd’.) musi byt, pokial’ je to mozné, len v elektronickej forme.

2V pripade, Ze termin vyberu §tudentov na Erasmus mobilitu je neskdr ako termin na zaslanie EILC prihlaSok, Erasmus 3tatit
Studenta musi byt potvrdeny vtedy, ked’ Student potvrdi svoju Gcast’ na kurze.
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Tabul’ka 1.a.1: Program celoZivotného vzdelavania - Mobility — Pobytové naklady — Maximélne sadzby (v
EUR) pre hostitel'ski krajinu a trvanie pobytu.
Sadzby pre Erasmus — Mobilita uditel’ov a zamestnancov VS

Maximalne pobytové naklady Maximalne pobytové naklady
} (okrem cestovnych nékladov a viz) (vratane cestovnych nikladov a viz)
HOSTITELSKA J?genv T)"idenn,é «. | Celkova suma | TyZdenna sadzba
KRAJINA 1 den %Z ((11:1}) t)’gZ?w sadzl;a} ;:ﬁlg alsie na na d’alSie tyZdne
(3-1ziyi diovys | 13 tyzidilov* |  (14-45 tyZdiiov)*

AT 171 € 1,197€ 1,676 € 192 € 4,263 € 192 €
BE 153¢| 1,071€ 1,499 € 171 € 3,809 € 171 €
BG 108 € 756 € 1,058 € 121 € 2,687 € 121 €
CH 198€¢| 1386€ 1,940 € 221€ 4,930 € 221¢€
CcY 135€ 945 € 1,323 € 151 € 3,364 € 151 €
cz 153¢| 1071¢€ 1,499 € 171 € 3,809 € 171 €
DE 153¢| 1071¢€ 1,499 € 171 € 3,809 € 171 €
DK 216€| 1,512€ 2,117 € 242 € 5,385 € 242 €
EE 135€ 945 € 1,323 € 151 € 3,364 € 151 €
ES 162€| 1,134€ 1,588 € 182€ 4,041 € 182€
FI 189€| 1323¢€ 1,852 € 212€ 4,708 € 212 €
FR 180€| 1260¢€ 1,764 € 202 € 4,486 € 202 €
GB 198€¢| 1386¢€ 1,940 € 221€ 4,930 € 221¢€
GR 153¢| 1071¢€ 1,499 € 171 € 3,809 € 171 €
HR 144€| 1,008¢€ 1,411 € 161 € 3,587 € 161 €
HU 144 € 1,008 € 1,411¢€ 161 € 3,587 € 161 €
IE 189 € 1,323 € 1,852 € 212 € 4,708 € 212 €
IS 153€| L071€ 1,499 € 171 € 3,809 € 171 €
IT 171 € 1,197€ 1,676 € 192 € 4,263 € 192 €
LI 198 € 1,386 € 1,940 € 221 € 4,930 € 221 €
LT 117 € 819 € 1,147 € 131 € 2,920 € 131€
LU 153€| L071€ 1,499 € 171 € 3,809 € 171 €
LV 135€ 945 € 1,323 € 151 € 3,364 € 151 €
MT 135€ 945 € 1,323 € 151 € 3,364 € 151 €
NL 171 € 1,197€ 1,676 € 192 € 4,263 € 192 €
NO 225€| 1575€ 2,205 € 252€ 5,607 € 252 €
PL 144 € 1,008 € 1,411¢€ 161 € 3,587 € 161 €
PT 144€| 1,008¢€ 1,411 € 161 € 3,587 € 161 €
RO 117 € 819 € 1,147 € 131 € 2,920 € 131 €
SE 180€| 1260¢€ 1,764 € 202€ 4,486 € 202 €
SI 144€| 1,008¢€ 1,411 € 161 € 3,587 € 161 €
SK 135€ 945 € 1,323 € 151 € 3,364 € 151 €
TR 126 € 882¢€ 1,235 € 141 € 3,142 € 141 €

* Pre mobilitu v trvani 3-12 tyZdiov a 14-45 tyzdiov plati, Ze d’al3ie pIné tyZdne si pocitané na zaklade sadzby uvedenej v stipcoch ,, TyZdenn4
sadzba pre d’alSie tyzdne 3-12 a 14-45*.

** T4to Ciastka zahffia osobitnu Ciastku na pokrytie cestovnych ndkladov a poplatku za viza. Tieto ndklady si zahrnuté v sadzbe na 13 tyZdiov
a viac.

Grant pre ,netiplny* ty7ded sa polita na zdklade po&tu dodatoénych dni vynasobeny 1/7 &iastky uvedenej v stipcoch ,, TyZdenna sadzba pre
dalsie tyzdne* pre 3-12 tyzdiov a 14-45 tyzdnov. Vynimkou je vypocet grantu pre druhy netplny tyZden, ktory sa pocita na zaklade poctu
dodato¢nych dni vyndsobenych 1/7 rozdielu medzi ¢iastkami na jeden a dva tyzdne.

V pripade pobytu v dizke medzi 12 a 13 tyZdiiami (teda netiplnych 13 tyzdiiov) zdkladom pre vypocet je suma platna pre 12 tyZdiiov zvySend
0 1/7 sumy uvedenej v stipci ,,TyZdenn4 sadzba pre dalsie ty7dne” za kazdy d’al$i dei. Takto vypoéitand celkova suma nezahfia naklady na
cestovné a viza.

23



Priloha VI

Tabulka 1.b.1: Program celoZivotného vzdelavania - Erasmus — Mobilita Studentov (Stidium a staze)
Pobytové naklady na mobility — Maximéalne sadzby (v EUR) pre hostitel’skii krajinu vratane cestovnych

nakladov

Hostitel’ska krajina

Mesacna sadzba pre 3 az

12 mesiacov

AT - Rakdsko 691 €
BE - Belgicko 640 €
BG - Bulharsko 448 €
CH - Svajciarsko 826 €
CY - Cyprus 570 €
CZ - Cesko 627 €
DE - Nemecko 634 €
DK - Dénsko 890 €
EE - Estonsko 544 €
ES - Spanielsko 653 €
FI - Finsko 768 €
FR - Francizsko 742 €
GB - Velkd Britdnia 806 €
GR - Grécko 608 €
HR - Chorvatsko 595 €
HU - Mad’arsko 602 €
IE - Irsko 781 €
IS - Island 621 €
IT - Taliansko 717 €
LI - Lichtenstajnsko 826 €
LT - Lotyssko 486 €
LU - Luxembursko 640 €
LV - Litva 544 €
MT - Malta 544 €
NL - Holandsko 698 €
NO - Noérsko 909 €
PL - Pol'sko 602 €
PT - Portugalsko 589 €
RO - Rumunsko 480 €
SE - Svédsko 736 €
SI - Slovinsko 576 €
SK - Slovensko 557 €
TR - Turecko 499 €
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