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Pokyn
rektora Akadémie Policajného zboru v Bratislave
z 28. augusta 2026,
ktorym sa vydava Smernica o organizacii, realizacii, kontrole originality, uchovavani,
spristupiiovani hodnoteni, zakladnych naleZitostiach zaznamu zo ziverecnej staZe a
obhajobe zaznamu zo zaverecnej staze

V sulade s ustanovenim § 137 zakona ¢. 300/2025 Z. z. o vysokych skolach a 0 zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (vysokoskolsky zékon), vyhlasky
Ministerstva Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky ¢. 205/2026 Z. z.,
ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona o vysokych Skoldch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (vysokoskolsky zdkon) ustanovujem:

ClL 1
Uvodné ustanovenia
1) Smernica o organizacii, realizacii, kontrole originality, uchovavani, spristupfiovani
hodnoteni, zakladnych nalezitostiach zaznamu zo zaverecnej stdZze a obhajobe zdznamu zo
zaverecnej staze (d’alej len ,,smernica®) upravuje organizaciu, podmienky realizacie, priebeh,
hodnotenie a obhajobu zaznamu zo zavere¢nej staze ako jednej z moznosti riadneho skoncenia
Stidia v  Studijnych programoch druhého stupiia vysokoSkolského vzdelavania
uskuto¢novanych na Akadémii Policajného zboru v Bratislave (dalej len ,,akadémia®).
2) Smernica sa vztahuje na vSetkych Studentov, pedagogickych zamestnancov a
organiza¢né sucasti akadémie, ktoré zabezpecuju realizaciu zavereénych stazi.
3) Smernica upravuje najma
a) spdsob zadavania zaverecnej staze,
b) prava a povinnosti Studenta,
C) prava a povinnosti konzultanta,
d) prava a povinnosti prijimajuceho subjektu,
e) spdsob organizacie a kontroly priebehu zavereénej staze,
f) naleZitosti zaznamu zo zaverecnej staze,
g) podmienky hodnotenia a obhajoby zavereénej staze.
4) Tato smernica nadvdzuje na ustanovenia zakona ¢. 300/2025 Z. z. o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (vysokoskolsky
zakon), Studijného poriadku akadémie a d’al§ich vniitornych predpisov akadémie.

CL2
Vymedzenie zakladnych pojmov
Na tcely tohto pokynu sa rozumie

a) zaveretnou stazou odborna vzdelavacia Cinnost' Studenta uskuto¢novana
Vv podmienkach aplikacnej praxe, ktord predstavuje alternativu k vypracovaniu
diplomovej prace,

b) prijimajucim subjektom pravnicka osoba alebo organizacna zlozka verejnej spravy,
ozbrojené¢ho bezpecnostného zboru, ozbrojenych sil, medzinarodnej organizacie alebo
iné¢ho subjektu, v ktorom sa zaverecna staz uskutociuje,

C) osoba zodpovedna za vykonavanie staZe z prijimajuceho subjektu zamestnanec
prijimajiceho subjektu povereny odbornym vedenim Studenta pocas vykonu zaverecnej
staze,



d) konzultantom vysokoskolsky ucitel’ alebo vyskumny pracovnik akadémie urceny
rektorom akadémie na zéklade navrhu veduceho prislusnej katedry na metodické
usmernovanie Studenta,

e) zaznamom zo zaverecnej staZe pisomny dokument vypracovany Studentom, ktory
zachytava priebeh staze, vykonané odborné ¢innosti, dosiahnuté vysledky a ich odborné
zhodnotenie,

f) zadanim zavere¢nej staie dokument obsahujuci predmet, ciele, miesto vykonu,
ocakavané vzdelavacie vystupy a podmienky hodnotenia zdverecnej staze.

CL3
Ulel zavere&nej staze
1) Zavere¢na staz predstavuje integralnu stcast’ vysokoskolského vzdelavania druhého
stupfia a je zamerand na praktické overenie vedomosti, odbornych zru¢nosti a kompetencii
Studenta nadobudnutych pocas Studia.
2) Cielom zavere¢nej staze je najma
a) umoznit’ Studentovi aplikovat’ teoretické poznatky pri rieSeni praktickych
uloh,
b) rozvijat' schopnost’ samostatného odborného rozhodovania,
c) overit’ pripravenost Studenta vykonavat' odborné ¢innosti zodpovedajuce
profilu absolventa,
d) rozvijat' analytické, organiza¢né, komunikacné a etické kompetencie
Studenta,
e) posiliovat’ prepojenie vzdelavacieho procesu s potrebami bezpecnostnej
praxe.
3) Zavere¢na staz musi svojim obsahom priamo suvisiet' so $tudijnym programom
a naplnat’ vzdelavacie vystupy prisluného $tudijného programu.
4) ZavereCna staz nesmie spoCivat vyluéne vo vykone administrativnych alebo
pomocnych ¢innosti, ktoré neumoziuju dosiahnut’ ciele podl'a odseku 2.
5) Student polas zavereénej stiaze plni odborné tlohy primerané urovni
vysokoskolského stadia druhého stupna pod odbornym vedenim osoby zodpovednej za
vykondvanie staZe z prijimajuceho subjektu a metodickym usmerfiovanim konzultanta.

Cl.4
Prijimajuci subjekt
1) Zaverecna staz sa uskutoCniuje v prijimajicom subjekte, ktory svojim odbornym
zameranim vytvara podmienky na dosiahnutie vzdelavacich vystupov Studijného programu.
2) Prijimajicim subjektom moze byt najméa
a) Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky,
b) Policajny zbor,
c) Kriminalisticky a expertizny tstav Policajného zboru,
d) Hasi¢sky a zachranny zbor,
e) Zbor vizenskej a justi¢nej straze,
f) Financné riaditel’'stvo Slovenskej republiky alebo organy finan¢nej spravy,
g) obecna policia,
h) organy Statnej spravy alebo izemnej samospravy,
i) medzinarodna organizacia alebo institicia pdsobiaca v oblasti bezpe¢nosti,
J) pravnicka osoba vykonavajlica ¢innosti suvisiace so zameranim $tudijného
programu.
3) Prijimajici subjekt:



a) zabezpeci vhodné pracovné podmienky, vratane preSkolenia Studenta v oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a ochrane pred poZziarmi,

b) urci osobu zodpovednu za vykonavanie staze,

C) umozni Studentovi vykonavat odborné cinnosti zodpovedajice cielom
zaverecnej staze,

d) umozni konzultantovi vykonavat’ kontrolu priebehu staze,

e) spolupracuje pri hodnoteni Studenta.

4) Ak prijimajici subjekt nespiiia podmienky podl'a odseku 3 alebo neumoZiiuje
dosiahnutie vzdelavacich vystupov Studijného programu, akadémia jeho zaradenie medzi
pracoviska zavere¢nych stazi neschvali.

5) Akadémia moZe uzatvorit’ s prijimajicim subjektom ramcovu dohodu o spolupraci
pri zabezpeCovani zavere¢nych stazi.

CL5
Vyber a schval’ovanie zaverecnej staze

1) Student si moze zvolit’ prijimajuci subjekt z ponuky zverejnenej akadémiou (¢l. 4
ods. 2) alebo navrhnut’ vlastny prijimajuaci subjekt.

2) V pripade vlastného navrhu je Student povinny prostrednictvom prorektora pre
pedagogicku ¢innost’ predlozit rektorovi ziadost’ o individualne uréenie prijimajiceho subjektu
pre vykon zaverecnej staze. Tato ziadost’ obsahuje najma:

a) identifika¢né udaje prijimajuceho subjektu,

b) charakteristiku vykonavanych ¢innosti,

€) navrh odborného zamerania zavere¢nej staze,

d) meno navrhovanej osoby zodpovednej za vykonavanie staze z prijimajticeho
subjektu,

e) pisomny suhlas prijimajiceho subjektu s realizaciou staze,

f) navrh katedry akadémie, ktora by mala zavere¢nt stz garantovat'.

3) Veduci prislusnej katedry postdi, & navrhovany prijimajuci subjekt spiia
podmienky ustanovené touto smernicou, ako aj zameranie a obsah navrhovanej zaverecnej
staze.

4) O schvaleni prijimajuceho subjektu rozhoduje rektor na zaklade stanoviska
prorektora pre pedagogicku ¢innost, ktory zohl'adiiuje vyjadrenie vediiceho katedry a garanta
Studijného programu.

5) Schvalenie prijimajiceho subjektu je podmienkou zacatia zavere¢nej staze.

6) Zmenu prijimajuceho subjektu po schvaleni mozno povolit’ iba vo vynimo¢nych
pripadoch, ak povodny prijimajuci subjekt objektivne nemoZze zabezpecit’ realizaciu zaverecnej
staze alebo ak nastantl iné zavazné okolnosti.

ClL6
Zadanie zaverecnej staze
1) Zaverecna staz sa uskutocniuje na zaklade zadania zaverecnej staze (priloha 1), ktoré
schval'uje veduci prislusnej katedry po vyjadreni garanta Studijného programu.

2) Zadanie zaverecnej staZze obsahuje najma:

a) nazov zaverecnej staze,

b) Studijny program,

C) meno, priezvisko a tituly Studenta,

d) nazov prijimajiceho subjektu,

e) meno, priezvisko a tituly konzultanta,

f) skoliace pracovisko,

g) meno, priezvisko a tituly veduceho skoliaceho pracoviska,



h) anotaciu zaverecnej staze,
1) jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,
j) datum schvalenia zadania.

3) Anotacia spravidla obsahuje ciel' zavereénej staze, strucny opis informaénych
zdrojov s uvedenim zakladnych bibliografickych udajov. Mdze obsahovat’ aj sumar kl'a¢ovych
bodov na rieSenie problematiky autorom zaverecnej staze.

4) Zadania zavere¢nych stazi musia byt spracované najneskor do 2 mesiacov od
zverejnenia tém zavereénych stazi internym predpisom rektora akadémie. Studentovi sa v tomto
termine zadanie spristupiiuje prostrednictvom Modularneho akademického informacného
systému (d’alej len,, MAIS®).

ClL.7
Prava a povinnosti Studenta

1) Student je povinny vykondvat zavere¢ni stiZz osobne, riadne a v rozsahu
ustanovenom Studijnym programom a schvalenym zadanim.

2) Pocas realizacie zaverecnej staze je Student povinny najma:

a) dodrziavat pravne predpisy, vnutorné predpisy akadémie a prijimajiceho
subjektu,

b) dodrziavat’ pravidla bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci, poziarnej ochrany,
ochrany utajovanych skuto¢nosti, ochrany osobnych tudajov a informacnej
bezpecnosti,

c) reSpektovat’ pokyny 0soby zodpovednej za vykonavanie staze z prijimajiceho
subjektu a konzultanta,

d) vykonavat iba odborné cinnosti, ktoré suvisia so schvalenym zadanim
zaverecnej staze,

e) viest' priebeznu evidenciu vykonanych odbornych ¢innosti,

f) zGcastnovat sa konzultacii uréenych konzultantom,

g) spracovat’ aV ur¢enom termine odovzdat’ zaznam zo staze,

h) bezodkladne oznamit' konzultantovi kazda skuto¢nost’, ktora mdze ovplyvnit
priebeh zaverecnej staze.

3) Student je povinny zachovavat mléanlivost o skuto¢nostiach, ktoré nie su
predmetom zavere¢nej staze, a s ktorymi sa oboznamil pocas vykonu zavere¢nej staze, ak
osobitné predpisy alebo prijimajuci subjekt neustanovuju inak.

4) Student nesmie pocas vykonu zavereénej staze spristupiiovat’ tretim osobam interné
dokumenty, osobné idaje ani informacie ziskané pri vykone odbornych ¢innosti.

5) Ak si charakter pracoviska vyzaduje podpisanie dohody o mlcéanlivosti alebo
splnenie osobitnych bezpecnostnych podmienok, Student je povinny tieto podmienky
reSpektovat’.

6) Student je opravneny:

a) pozadovat odborné usmernenie od konzultanta a osoby zodpovednej za
vykonévanie staZe z prijimajuceho subjektu,

b) vyuzivat’ materidlne a technické vybavenie prijimajaceho subjektu v rozsahu
uréenom osobou zodpovednou za vykonavanie staze,

C) poziadat o zmenu zadania alebo pracoviska, ak nastani zavazné okolnosti.

CL8
Konzultant zaverecnej staze
1) Konzultanta urCuje veduci prislusnej katedry z radov vysokoskolskych ucitel'ov
zabezpecujucich Studijny program.
2) Konzultant metodicky riadi Studenta pocas celej realizacie zavere¢nej staze.



3) Konzultant najma:
a) poskytuje Studentovi odborné konzultacie,
b) kontroluje plnenie ciel'ov zaverecnej staze,
c) komunikuje s osobou zodpovednou za vykonavanie staze z prijimajuceho
subjektu,
d) priebezne hodnoti plnenie zadania,
e) poskytuje usmernenia pri vypracovani zaznamu zo zaverecnej staze,
f) vypractva posudok zaznamu zo zavere¢nej staze.

4) Konzultant je opravneny vykonat’ kontrolu priebehu zavereénej staze priamo na
pracovisku prijimajuceho subjektu alebo prostrednictvom online konzultacie s o0sobou
zodpovednou za vykonavanie staze z prijimajiceho subjektu.

5) Ak konzultant zisti zavazné nedostatky pri realizacii zavere¢nej staze, bezodkladne
o nich informuje veduceho katedry.

CL9
Osoba zodpovedna za vykonavanie staZe z prijimajiceho subjektu

1) Prijimajaci subjekt urc¢i osobou zodpovednu za vykonavanie staze z prijimajiceho
subjektu, ktory odborne vedie Studenta pocas vykonu zaverecnej staze.

2) Osoba zodpovedna za vykonavanie staze z prijimajuceho subjektu je povinna:

a) oboznamit Studenta s organizaciou pracoviska,

b) zabezpecit primerané pracovné podmienky,

c) pridelovat’ Studentovi odborné tilohy zodpovedajuce schvalenému zadaniu,
d) priebezne kontrolovat’ plnenie tloh,

e) poskytovat’ Studentovi odborné usmernenie,

f) potvrdit rozsah absolvovanej staze,

g) vypracovat posudok.

3) Prijimajtci subjekt zodpoveda za vytvorenie podmienok umoziujucich dosiahnutie
cielov zdvere¢nej staze.

4)  Prijimajuci subjekt bezodkladne informuje konzultanta o skuto¢nostiach, ktoré mézu
mat’ vplyv na riadne absolvovanie zaverecnej staze.

5) Ak Student zavazne porusi pracovnu disciplinu alebo vnutorné predpisy
prijimajuceho subjektu, 0soba zodpovedna za vykonavanie staze z prijimajuceho subjektu tuto
skutocnost’ bezodkladne oznami konzultantovi.

CL. 10
Organizicia a priebeh ziaverecnej staze

1) Zaveretna staz sa uskutoCfiuje v rozsahu ustanovenom Studijnym programom
a Studijnym poriadkom akadémie.

2) Pocas realizacie zavereCnej staze Student vykonava odborné cinnosti podla
schvaleného zadania.

3) Student je povinny pred za¢atim realizacie zaveretnej staze uspesne absolvovat
predmet Seminar k zavereCnej stazi, ktorého stiastou je vypracovanie seminarnej prace
a absolvovanie odbornych konzultacii podl'a informa¢ného listu predmetu.! Seminarna praca
spravidla obsahuje:

a) nazov a ciel zaverecnej staze,

! Informacny list predmetu Seminar k zavereénej stazi: Podmienky na absolvovanie predmetu:

Priebezné hodnotenie: Spracovanie seminarnej prace (50 bodov) a konzultacie s konzultantom zavere¢nej staze
(50 bodov). Na ziskanie hodnotenia A je potrebné ziskat’ najmenej 94 bodov, na ziskanie hodnotenia B najmene;j
86 bodov, na ziskanie hodnotenia C najmenej 76 bodov, na ziskanie hodnotenia D najmenej 66 bodov a na
hodnotenie E najmenej 56 bodov.



b) struéna charakteristiku prijimajuceho subjektu a jeho pdsobnosti vo vzt'ahu
k zameraniu $tudijného programu,

c) teoretické vychodiska odbornej problematiky suvisiacej s cielmi zaverecnej
staze,

d) vymedzenie cielov a o¢akavanych vzdelavacich vystupov zavereénej staze,

e) navrh odbornych ¢innosti, ktoré bude Student pocas zaverecnej staze vykonavat,

f) predpokladané metddy, postupy a pracovné nastroje vyuzivané pri realizacii
zaverecnej staze,

g) ocakavané prinosy zavere¢nej staze pre odborny rozvoj Studenta a pre aplikac¢nua
prax,

h) zoznam pouzitych informa¢nych zdrojov.

4) Konzultant je povinny zabezpecit' archivaciu seminarnej prace, evidovat terminy
a obsah uskuto¢nenych konzultacii a overovat plnenie uloh Studenta vyplyvajicich
Z informacného listu predmetu Seminar k zdverecnej stazi.

5) Rozsah zavereénej staze je 16 pracovnych dni, ¢o zodpoveda celkovej ¢asovej dotacii
125 hodin. Za uspesnu obhajobu zdznamu zo zaverecnej staze Student ziska 5 kreditov podla
schvaleného Studijné¢ho planu prislusného Studijného programu.

6) Konzultant mdze pocas realizacie zaveretnej staze vykonat’ kontrolu jej priebehu,
pri¢om preveruje najma:

a) plnenie cielov zavereénej staze,
b) rozsah vykonavanych odbornych ¢innosti,
c) dodrziavanie harmonogramu.

7) Ak student nemoéze zo zavaznych dovodov pokracovat’ v realizacii zaverenej staze,
je povinny tato skuto¢nost’ bezodkladne oznamit' konzultantovi, osobe zodpovednej za
vykondavanie staze z prijimajiceho subjektu a predlozit’ prislusné doklady preukazujuce dovod
prerusenia.

8) O pokracovani, preruSeni alebo opakovani zavere¢nej staze rozhoduje veduci
prislusnej katedry po prerokovani s konzultantom.

ClL 11
Zaznam zo zaverecnej staze
1) Po ukonceni zaverecnej staze je Student povinny vypracovat zaznam zo zavereénej
staZze ktory predstavuje odborny dokument preukazujuci splnenie cielov zaverecnej staze
a dosiahnutie vzdelavacich vystupov Studijného programu. Ako vzorovy dokument, ktory slazi
na unifikdciu vzhl'adu zaznamu zo zavere€nej staze, je vytvorend Sablona zdznamu zaverecne;j
staze, ktora je zverejnend na webovej stranke akadémie
2) Zéaznam zo zaverecnej staze musi byt vypracovany samostatne, odborne, pravdivo
a v sulade so zasadami akademicke;j etiky.
3) Zaznam zo zaverenej staze obsahuje najma:
a) obal (priloha ¢. 2),
b) titulny list (priloha &. 3),
C) zadanie zavereCnej staze,
d) cestné vyhlasenie Studenta (len v pripade, ze Student deklaruje pouzivanie
nastrojov umelej inteligencie),
e) podakovanie (nepovinné),
f) obsah,
g) zoznam pouzitych skratiek (ak je potrebny),
h) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
i) 1vod,
J) nazov, adresu sidla a charakteristiku prijimajuceho subjektu,



k) struéné teoretické vychodiska odbornej problematiky suvisiacej s ciel'mi
zaverecnej staze,

I) popis priebehu zavereCnej stize a vykonanych cinnosti Studenta pocas
zaverecne] stdze vratane spdosobu akym prispeli k ziskaniu vzdeldvacich
vystupov Studijného programu,

m) vzdelavacie vystupy ziskané pocas zaverecnej staze,

n) zhodnotenie splnenia ciel'ov zavere¢nej staze,

0) navrhy odporacani pre prax alebo akadémiu,

p) zaver,

q) zoznam pouzitych informacnych zdrojov,

r) prilohy.

4) Zaznam zo zaverefnej staze sa vypracuva spravidla v staitnom (slovenskom) jazyku,
V prvej osobe mnozného c¢isla v minulom case. So suihlasom rektora méze byt zdznam zo
zaverecnej staze napisany a obhajovany aj v inom ako Statnom jazyku.

5) Odporacany typ pisma je Times New Roman, velkost’ 12 a je jednotny v celom
zdzname zo zavereénej staze. Odporucané nastavenie strany - riadkovanie 1,5, okraje zl'ava 3,5
cm, sprava 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm, orientacia na vySku, format A4.

6) Odporacany rozsah zaznamu z0 zaverecnej staze je najmenej 20 stran (36 000 az
50 000 znakov vratane medzier).

7) Zaznam zo zaverecnej staze musi byt napisany podl'a platnych pravidiel slovenského
jazyka (pripadne pouzitého cudzieho jazyka).

8) Zaznam zo zaverecnej staze ma Standardn®l Gpravu a musi reSpektovat’ formalne a
citacné kritérid i zasady odkazovania na primarnu a sekundarnu literattru.

9) Zaznam zo zavereCnej staze sa odovzdava v tlaenej podobe (jeden vytlacok)
zviazany v pevnej vizbe (nie hrebenovej), vytlaéeny jednostranne alebo obojstranne tak, aby
sa jednotlivé listy nedali vyberat’.

10) Predkladatel’ je povinny odovzdat’ zaznam zo zavereCnej staze aj v elektronickej
forme vlozenim udajov do MAIS.

11) Odovzdanim zidznamu zo zAverednej stdZe na obhajobu autor sthlasi s jeho
zverejnenim a spristupnenim verejnosti v rozsahu ustanovenom vysokoSkolskym zdkonom. Na
ucely zverejnenia a spristupnenia zdznamu zo zaverecnej staze sa nevyzaduje uzatvorenie
licen¢nej zmluvy s autorom.

12) Sucastou odovzdania zaznamu zo zaverecne]j staze v tlaCenej podobe moze byt
Vyhlésenie autora zdznamu zavere¢nej staZe 0 nespristupneni diela (priloha €. 4), (dalej len
,vyhlasenie autora®), alebo Ziadost autora o prediZenie odkladnej lehoty na spristupnenie
zdznamu zavereCnej staze (priloha ¢. 5). Rovnako je sucastou odovzdania zdznamu zo
zaverenej staze v tlacenej podobe aj protokol o originalite.

13) Zaznam zo zavere¢nej staze v elektronickej forme musi spiiiat’ tieto naleZitosti:

a) musi byt vyhotoveny vo formate PDF, tak aby bolo mozné ziskat’ z neho textové
informacie?,
b) musi byt identicky s tlacenou verziou.

14) Zaznam zo zaverecnej staze sa vypractiva podl'a pravidiel cita¢nej etiky a formalnych
poziadaviek uvedenych v Smernici o bibliografickej registracii, kontrole originality,
uchovavani, spristupiovani a =zakladnych naleZitostiach zéavere¢nych, rigor6znych
a habilitaénych prac®.

2 Dokument nesmie byt’ oskenovanou verziou tladenej podoby zdznamu zo zaverecnej staze.

3 Pokyn rektora Akadémie Policajného zboru v Bratislave o Smernici ¢. 20/2026 o bibliografickej registrécii,
kontrole originality, uchovavani, spristupfiovani a zakladnych nalezitostiach zavere¢nych, rigoréznych
a habilita¢nych prac



15) Student je povinny vlozit' zdznam zo zavere¢nej staze do MAIS v termine uréenom
harmonogramom akademického roka.

Cl 12
Posudzovanie zaverefnej staze
1) Zaznam zo zaverecnej staze posudzuje:
a) konzultant,
b) osoba zodpovedna za vykonavanie staze z prijimajiceho subjektu.
2) Posudok konzultanta (priloha ¢. 6) obsahuje najméa hodnotenie:
a) splnenia ciel'ov zaverecnej staze,
b) odborného prinosu vykonavanych ¢innosti,
C) samostatnosti Studenta,
d) odbornej trovne zaznamu,
e) schopnosti Studenta aplikovat teoretické poznatky v praxi,
f) formalnej trovne spracovania,
g) celkové odporucanie na obhajobu (odpori¢am/neodporacam).
3) Posudok osoby zodpovednej za vykonavanie staze z prijimajiceho subjektu (priloha
¢. 7) obsahuje najma:
a) rozsah a charakter ¢innosti vykonavanych $tudentom,
b) troven plnenia zadanych tloh,
C) samostatnost’ pri rieSeni uloh,
d) dosiahnuté vysledky pocas realizacie staze,
e) celkové odportcanie na obhajobu (odporu¢am/neodporacam).
4) Student doru¢i konzultantovi posudok osoby zodpovednej za vykonavanie stize
Z prijimajiceho subjektu. Konzultant zabezpeci jeho vloZenie do MAIS.
5) Veduci katedry zabezpec¢i spristupnenie posudkov studentovi prostrednictvom MAIS
najneskor 7 kalendarnych dni pred terminom konania obhajoby.

6) Posudky k zdznamu zo zivere¢nej stiZe sa zasielaji v elektronickej podobe do
registra zaverecnych prac a uchovavaju sa v fiom po dobu ustanoveni vysokoskolskym
zékonom. Na ucely plnenia povinnosti vysokej Skoly podla vysokoskolského zdkona sa na
zaslanie, uchovéavanie a spristupnenie posudkov v rozsahu ustanovenom tymto zadkonom
nevyzaduje uzatvorenie osobitnej licen¢nej zmluvy s autorom posudku.

7) Ak je zdznam o ziverednej stazi hodnoteny len jej konzultantom alebo len osobou
zodpovednou za vykonavanie stdze z prijimajuceho subjektu hodnotenim ,,neodporucam®,
Student ma pravo zaznam zo zaverecnej stdze obhajovat’.

8) Ak je zdznam o zavere¢nej stizi hodnoteny konzultantom zavereénej staZe aj osobou
zodpovednou za vykonavanie stdze z prijimajuceho subjektu hodnotenim ,,neodporacam®,
veduci katedry rozhodne o prepracovani zdznamu o zavere¢nej staZi, a zdroven urci novy termin
jeho odovzdania. Termin urci tak, aby Student mohol zdznam o zaverecnej staZi prepracovat’ a
opatovne predlozit na posudenie spravidla v skiskovom obdobi letného semestra
nasledujiceho akademického roka, najneskor vSak do dvoch rokov od riadneho terminu
ukoncenia zavere¢nej staze.

CL13
Obhajoba zaverecnej staze
1) Obhajoba zaverecnej staze patri medzi Statne skusky podl'a vysokoskolského zakona
a Studijného poriadku akadémie.
2) Podmienkou pripustenia Studenta k obhajobe zdznamu zo zaverecnej staze je uspesné
absolvovanie predmetu Seminar k zavere¢nej stdZi a splnenie vSetkych povinnosti stanovenych
Studijnym programom.



3) Obhajoba zaznamu zo zavere¢nej staze sa kona pred sktiSobnou komisiou uréenou
rektorom akadémie. Podkladom na obhajobu je zdznam zo zdverecnej staze spolu s prislusnymi
posudkami.

4) Obhajobu zdznamu zo zavereCnej staze mozno opakovat najviac dvakrat za
podmienok ustanovenych $tudijnym poriadkom akadémie.

5) Predmetom obhajoby je preukazanie, Ze Student:

a) splnil ciele zaverecnej staze,

b) osvojil si pozadované odborné kompetencie,

c) dokaze odborne prezentovat vysledky svojej ¢innosti,

d) vie obh4jit’ navrhované rieSenia a odporucania.
6) Pocas obhajoby Student:

a) strucne predstavi prijimajici subjekt,

b) charakterizuje vykonavané odborné ¢innosti,

c) uvedie dosiahnuté vysledky,

d) zhodnoti prinos zavereénej staze,

e) vyjadri sa k posudkom,

f) odpovie na otazky ¢lenov skiisobnej komisie.

7) Obhajoba zaznamu zo zavere¢nej staze jedného Studenta spravidla nepresiahne 60
minut.

8) Prekazkou pripustenia Studenta k obhajobe zdznamu zo zavereCnej staze je
disciplindrne konanie vedené proti Studentovi v stvislosti s plnenim Studijnych povinnosti.

Cl. 14
Hodnotenie zaverecnej staze
1) Odovzdanim zaznamu zo zavere¢nej staze na obhajobu autor suhlasi so zverejnenim
a spristupnenim svojho zaznamu verejnosti podla vysokoskolského zakona o vysokych
$kolach?, a to bez ohladu na vysledok obhajoby a bez niroku na odmenu. Podmienkou
pripustenia k obhajobe je predlozenie podpisanej licen¢nej zmluvy podla ¢l. 11 ods. 11.
2) Celkové hodnotenie zaverecnej staze pozostava z hodnotenia:
a) osoby zodpovednej za vykonavanie staze z prijimajticeho subjektu,
b) konzultanta,
c) obhajoby pred skusobnou komisiou.
3) Pri hodnoteni skiisobna komisia prihliada najmé na:
a) dosiahnutie vzdelavacich vystupov,
b) odborni Groven vykonanych ¢innosti,
c) schopnost’ aplikacie teoretickych poznatkov,
d) mieru samostatnosti,
e) schopnost’ analyzovat’ a rieSit’ odborné problémy,
f) kvalitu zaznamu zo zaverecnej staze,
g) uroven obhajoby.
4) O vysledku obhajoby rozhoduje skiisobna komisia podla Studijného poriadku.
ClL 15
Spristupiiovanie zaznamov zo zaverecnej staze
1) Uspesne obhajené zdznamy zo zaverenej staze v elektronickej forme su trvale
uchovavané prostrednictvom CRZP a prostrednictvom MAIS.
2) Spristupnovanie zaznamov zo zaverecnej staze sa riadi ustanoveniami osobitného
predpisu.®

4§ 137 ods. 2 zakona & 300/2025 Z.z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zikonov
(vysokoskolsky zakon)
5 Zéakon ¢&. 300/2025 Z.z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (vysokoskolsky zdkon)
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3) Akademicka kniZznica zabezpec¢i bibliograficku registraciu zdznamu zo zaverecnej
staze prostrednictvom zoznamu obhéjenych zdznamov zo zavere¢nej staze, ktory si povereny
zamestnanec kniznice v spolupraci s administratorom vygeneruje z MAIS. Bibliografické udaje
s spristupniované prostrednictvom knizni¢no- informac¢ného systému akademickej kniznice.
Bibliograficky zdznam obsahuje odkaz na Centralny register zaverecnych a kvalifika¢nych prac
(CRZP).

Cl. 16
Format vymeny udajov

1) Zaznam zo zaverecnej staze sa vklada do informacného systému vysokej skoly vo
formate Portable Document Format (.pdf) s moznostou konverzie na Cisty text.

2) Ziadost o zastavenie verejného spristupiiovania zdznamu zo zaveretnej stize sa
vkladé do informacného systému vysokej Skoly vo formate Office Open XML (.docx) alebo sa
vyplni prislusné textové pole v informacnom systéme vysokej skoly.

3) Zaznam zo zavereCnej staze, posudky k nim sa zasiela do centralneho registra
zaverecnych, rigoréznych a habilitaénych prac a zaznamov o zaverecnych stazach (d’alej len
»register zavereCnych prac*) prostrednictvom informacného systému vysokej Skoly vo formate
podl'a odseku 1. Pisomna informacia a Cestné vyhldsenie sa zasielajii ako datové prvky, pri
ktorych popise sa v informacnom systéme vysokej Skoly pouziva jazyk Extensible Markup
Language (.xml) podl'a schémy urcenej prevadzkovatel'om registra zdvere¢nych prac.

4) Na prenos datovych prvkov pri vymene tdajov medzi informacnym systémom
vysokej $koly a informa¢nym systémom prevadzkovatel'a registra zaverecnych prac sa pouziju
Standardy

a) jazyka schém XML Schema Definition (XSD),

b) formatu Extensible Markup Language (.xml) podla World Wide Web
Consortium (W3C) a

c) Specifikacie znakovej sady Unicode Transformation Format (UTF), a to 8-
bitové kédovanie UTF-8.

5) Formaty vymeny tudajov musia byt v stilade s osobitnym predpisom.®)

Cl. 17
Uznanie odbornej praxe ako zaverecnej staze

1) Ak je podla akreditovaného Studijného programu stGcastou $tiidia odborna prax,
moze akadémia uznat’ jej absolvovanie ako zédverecnu staz podla § 83 zékona ¢. 300/2025 Z. z.
o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov, ak svojim obsahom, rozsahom
a dosiahnutymi vzdelavacimi vystupmi spiiia podmienky ustanovené zakonom, Studijnym
poriadkom akadémie a tymto pokynom.

2) O uznani odbornej praxe ako zavereCnej staze rozhoduje rektor na zaklade
odportcania prorektora pre kvalitu a koordinaciu s praxou a prorektora pre pedagogicku
¢innost’ a na zaklade pisomného vyjadrenia veduceho prislusnej katedry.

3) Uznanie odbornej praxe ako zavereCnej stdZze nezbavuje Studenta povinnosti
vypracovat’ zaznam zo zavereénej staze a ispesne absolvovat jeho obhajobu podla Studijného
poriadku akadémie a ustanoveni tejto smernice.

4) Za odbornu prax uznanu ako zaverecna staz sa kredity priznavaju iba raz; za ta ista
vzdelavaciu ¢innost’ nemoZzno priznat’ kredity opakovane.

5) Uznanie odbornej praxe ako zaverecnej staze nesmie viest’ k zniZzeniu rozsahu alebo
kvality vzdelavacich vystupov ustanovenych pre prislusny studijny program.

8) Vyhlaska Uradu podpredsedu vlddy Slovenskej republiky pre investicie a informatizaciu ¢. 78/2020 Z. z. o
Standardoch pre informacné technologie verejnej spravy.
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Cl 18
Akademicky podvod

1) Zaznam zo zaverednej staze musi byt pévodnym vysledkom vlastnej a samostatnej
¢innosti Studenta. Zaznam zo zavereénej stdze nesmie neopravnene zasiahnut' do prav alebo
pravom chranenych zaujmov tretich os6b, najmd nesmie porusovat prava duSevného
vlastnictva tretej osoby alebo neopravnene nakladat s utajovanymi skutoCnostami alebo
S osobnymi udajmi, dévernymi informaciami ¢i obchodnym tajomstvom tretej osoby.

2) Akademického podvodu sa dopusti ten, kto ako Student predlozi zaznam zo
zéaverecnej staze, ktory v désledku jeho zavineného konania nie je najmenej z Casti vysledkom
jeho vlastnej a samostatnej ¢innosti; tym nie je dotknuté pravo Studenta vyuzivat’ informacie,
materidly a iné predmety, ktorych povod alebo zdroj v prislusnom zazname oznaci.

3) Zistenie akademického podvodu je dovodom na neprijatie zdznamu zo zaverecnej
staZze na obhajobu, jeho hodnotenie stupfiom ,,neodpora¢am® a na zacatie disciplinarneho
konania podl'a vysokoskolského zédkona a vnutornych predpisov akadémie.

Cl. 19
Akademicka etika a osobitné ustanovenia
1) Student je povinny dodrziavat zasady akademickej etiky polas celej realizacie
zaverecnej staze.
2) Za zavazné porusenie akademickej etiky sa povazuje najma:
a) predlozenie nepravdivych udajov o priebehu staze,
b) falSovanie potvrdeni alebo hodnoteni,
C) neopravnené prisvojenie si vysledkov ¢innosti inych osob,
d) porusenie povinnosti ml¢anlivosti,
e) neopravnené pouzitie umelej inteligencie v rozpore s vnatornymi predpismi
akadémie,
f)  iné konanie predstavujice akademicky podvod podl'a vysokoskolského zakona
a vnutornych predpisov akadémie.
3) Ak sa pocas realizacie alebo po ukonCeni zavereCnej staze preukaze zavazné
porusenie akademickej etiky, postupuje sa podla vysokoskolského zakona, Studijného
poriadku a d’al§ich vnatornych predpisov akadémie.

ClL 20
Spolocné, prechodné a zaverecné ustanovenia

1) Na pripady, ktoré nie su upravené touto smernicou sa vztahuju ustanovenia
vysokoskolského zakona, Studijného poriadku akadémie, Pokynu rektora akadémie &. 20/2026
0 Smernici o bibliografickej registracii, kontrole originality, uchovavani, spristupfiovani a
zékladnych nalezitostiach zavere¢nych, rigoréznych a habilitatnych praca ostatnych
vnutornych predpisov akadémie.

2) Prorektor pre pedagogicku ¢innost moze na zabezpecenie jednotného postupu pri
realizécii zavere¢nych stdzi vydat’ metodické usmernenia.

3) Tento pokyn nadobuda Gé¢innost’ dia 1. septembra 2026.

Cl. 21
1) Tato smernica nadobuda Gi¢innost’ diiom vydania.

C. p.: APZ-KR1-2026/000004-166

Stanislav SiSulak, v.r.
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Priloha ¢. 1 k pokynu rektora APZ v Bratislave ¢. 166/2026

Vzor zadania zavereénej staze’

AKADEMIA POLICAJNEHO ZBORU V BRATISLAVE

ZADANIE ZAVERECNEJ STAZE

Meno, priezvisko a tituly Studenta:
Studijny program:

Studijny odbor:

Jazyk zaznamu zo zaverecnej staZe:
Meno, priezvisko a tituly konzultanta:
Nazov prijimajuceho subjektu:

Nazov zaverecnej staZe:

Anoticia zaverefnej staze:

Spravidla obsahuje ciel’ zaverecnej staze, strucny opis informacnych zdrojov s uvedenim zakladnych bibliografickych
udajov. Moze obsahovat’ aj sumar kI'i¢ovych bodov na riesenie problematiky autorom zavereénej staze.

Skoliace pracovisko:

Meno, priezvisko a tituly vediceho $koliaceho pracoviska:

Datum schvalenia: e —————

7 Zadanie je generované priamo informaénym systémom MAIS. Student si zadanie nespracovava sam. Do ziznamu zo
zévereCnej staze ide kopia zadania, ktoré je podpisané vediicim Skoliaceho pracoviska. (spravidla ako sken dokumentu,
pripadne obrazok).



Priloha ¢. 2 k pokynu rektora APZ v Bratislave ¢. 166/2026

Vzor obalu ziznamu zaverecnej staze

AKADEMIA POLICAJNEHO ZBORU V BRATISLAVE

NAZOV ZAZNAMU ZAVERECNEJ STAZE
PODNAZOV

Zaznam zaverefnej staze

Titul meno a priezvisko

Rok predloZenia zaznamu zaverecnej staze



Priloha ¢. 3 k pokynu rektora APZ v Bratislave ¢. 166/2026

Vzor titulného listu ziznamu zaverecnej staze

AKADEMIA POLICAJNEHO ZBORU V BRATISLAVE

NAZOV ZAZNAMU ZAVERECNEJ STAZE
PODNAZOV

Zaznam zaverecnej stize

Studijny program: nazov

Studijny odbor: ¢islo a nazov

Skoliace pracovisko: (katedra, oddelenie vedy nazov

a vedeckych projektov)

Konzultant zavere¢nej staze: meno, priezvisko a tituly

Nazov prijimajticeho subjektu:

Osoba zodpovedna za vykondvanie staze z prijimajiceho subjektu: meno, priezvisko a tituly

Titul meno a priezvisko

Miesto a rok predloZenia zaznamu zo ziverecnej stiZe



Priloha ¢&. 4 k pokynu rektora APZ v Bratislave ¢. 166/2026

Vzor vyhlasenia autora zaverefnej prace, ziznamu zaverecnej staze, rigoroznej prace
alebo habilita¢nej prace o nespristupneni diela

VYHLASENIE AUTORA ZAVERECNEJ PRACE, ZAZNAMU ZAVERECNEJ STAZE,
RIGOROZNEJ PRACE ALEBO HABILITACNEJ PRACE? O NESPRISTUPNENI DIELA

Tituly, meno a priezvisko:
Détum a miesto narodenia:
Trvaly pobyt:

Vysoka skola:
Fakulta:
Adresa;

ICO:

Druh diela:

Iné praca (charakterizovana ako):

Nazov diela:

Identifikacné Cislo prace vygenerované informa¢nym
systémom vysokej $koly:

Den odovzdania diela do centralneho registra zaverecnych
a kvalifikaénych prac:

Dolu podpisany autor zdznamu zo zaverecnej staze/zaverenej prace udel'uje Akadémii Policajného zboru v Bratislave
pravo na archivovanie digitalnej rozmnoZeniny §kolského diela za i¢elom uchovéavania a bibliografickej registracie diela
v stlade so zakonom €. 126/2015 Z. z. (zékon o knizniciach).

Skolské dielo je poskytnuté za uéelom jeho archivovania bez moznosti spristupnenia (plati aj pre tlatenti verziu v kniznici
APZ).

Autor odmieta uzatvorit' v zmysle zakona ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon Licenént zmluvu s Akadémiou Policajného
zboru v Bratislave.

Autor vyhlasuje, Ze dielo poskytuje bez moznosti spristupnenia prostrednictvom webového sidla vysokej
Skoly z nasledovnych dévodov:
] dielo bolo vytvorené na zaklade zmluvy s inou pravnickou osobou,
[] obsah (alebo &ast obsahu) diela je v konani na prihlasku patentu/vynalezu,
[ ] iny zavazny dovod (v stlade s autorskym zakonom):

Zdbévodnenie:

Tymto nie je dotknuté spristupnenie diela prostrednictvom centralneho registra zaverecnych a kvalifika¢nych
prac podl'a osobitného predpisu.

meno, priezvisko a podpis

veduceho skoliaceho pracoviska

8 Nehodiace sa preskrtnite.



Priloha ¢. 5 k pokynu rektora APZ v Bratislave ¢. 166/2026

Vzor ziadosti o predlZenie odkladnej lehoty na spristupnenie zaznamu zaverecnej staze

ZIADOST AUTORA O PREDLZENIE ODKLADNEJ LEHOTY NA
SPRISTUPNENIE ZAZNAMU ZAVERECNEJ STAZE

(§ 137 ods. 10 zakona ¢. 300/2025 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
- vysokoskolsky zakon)

Titul, meno a priezvisko:

Déatum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

Student fakulty:

Néazov Skolského diela:

Kod (evidenéné Cislo prace):

Druh zavereénej prace:

Datum odovzdania do CRZP:

Konzultant:

Dolu podpisany autor zdznamu zo zéverecnej prace/zaverecnej prace vyhradzujem si odkladnu lehotu nad 12
mesiacov odo dia registracie zdznamu zo zavere¢nej staze/zaverecnej prace v centralnom registri zaverecnych
a kvalifikaénych prac, pocas ktorej nie je u¢innym suhlas so spristupfiovanim prace verejnosti.

Dolu podpisany autor zaznamu zavere¢nej staze/zaverenej prace vyhradzujem si odkladni lehotu nad 12
mesiacov odo diia obhajoby zavere¢nej prace v centralnom registri zdvereénych a kvalifikaénych prac, pocas
ktorej nie je G¢innym suhlas so spristupiiovanim prace verejnosti.

Uviest’ pocet mesiacov: .........cceeenee...
(podla citovaného zdkona odkladnii lehotu mozno predlZit najviac o dalsich 12 mesiacov).
» Zdovodnenie:

podpis autora
= (Odporucanie veduceho prace/Skolitela:

O sahlasim
O nesthlasim, navrhujem odkladnu lehotu .......... mesiacov

Datum: .....cccooeviiiiieeieee,

podpis vedtceho prace/Skolitel’a

= Stanovisko dekana/rektora:
O sahlasim
O nesthlasim, navrhujem odkladnu lehotu .......... mesiacov

Datum: ....ccocevveiiiiiiieieeee

podpis dekana/rektora



Priloha €. 6 k pokynu rektora APZ v Bratislave ¢. 166/2026

Vzor formulira posudku konzultanta ziverecnej stize

Posudok konzultanta zaverecCnej staze

Nazov zaznamu zaverecnej staze:

Miesto vykonu staZe:

Student:

Konzultant zaverecnej staze:

Pracovisko konzultanta:

Akademicky rok:

Hodnotenie zaverov Protokolu o originalite z CRZP:

Hodnotenie priebehu a vystupov zaverecnej staze

Slovné hodnotenie staze
Posudok konzultanta obsahuje najmé hodnotenie:
a) splnenia ciel'ov zavereénej staze,
b) odborného prinosu vykonavanych ¢innosti,
C) samostatnosti Studenta,
d) odbornej Grovne zaznamu,
e) schopnosti Studenta aplikovat’ teoretické poznatky v praxi,
f) formalnej urovne spracovania

Nedostatky (slabé stranky):

Odporucania, pripomienky alebo namety:

Celkové hodnotenie

Zaznam zo zaverecnej staze v predlozenej podobe k obhajobe:

odporicam/neodporuc¢am



Priloha ¢. 7 k pokynu rektora APZ v Bratislave ¢. 166/2026

Vzor formulara posudku osoby zodpovednej za vykonavanie staZe z prijimajiceho
subjektu

Posudok osoby zodpovednej za vykonavanie staze z prijimajiuceho subjektu
Nazov zaznamu zo staZe:

Miesto vykonu stiZe:

Student:

Osoba zodpovedna za vykonavanie staze:

Pracovisko osoby zodpovednej za vykonavanie staze:
Akademicky rok:

Hodnotenie priebehu a vystupov zaverecnej staze
Slovné hodnotenie staZe
Posudok osoby zodpovednej za vykonavanie staze z prijimajiiceho subjektu obsahuje najma:
a) rozsah a charakter ¢innosti vykonavanych Studentom,
b) uroven plnenia zadanych uloh,
C) samostatnost’ pri rieSeni tloh,
d) dosiahnuté vysledky pocas realizacie staze,

Nedostatky (slabé stranky):

Odporucania, pripomienky alebo namety:

Celkové hodnotenie

Zaznam zo zaverecnej staze v predlozenej podobe k obhajobe:

odporicam/neodporuc¢am



