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Uvod

Uvod

Jednou z podmienok uspesného absolvovania vysokoSkolského Stidia na Akadémii
Policajného zboru v Bratislave (d'alej len Akadémia PZ) je obhajoba zaverecnej prace, ktora je
vzmysle Studijného poriadku jednou zo $tatnych skd$ok! aje podmienkou dalSej ucasti

Studenta na ostatnych statnych skuskach.

Prostrednictvom spracovania zaverecCnej prace sa preveruje schopnost’ Studenta vysokej
$koly samostatne spracovat vybrani tému. Student preukazuje schopnost’ osvojit’ si teoretické
poznatky, rozpracovat ich anasledne za pouzitia metéd vedeckého poznania ich vyuzit pri
rieSeni konkrétneho problému. Student svoje poznatky spracovava do uceleného systému
zaverecCnej prace, pricom okrem obsahovej stranky sa prihliada aj na formalnu dpravu tak, aby

tato zodpovedala poziadavkdm prisluSnej vysokej skoly.

Hlavny dovod, pre ktory sme sa rozhodli spracovat uvedenu prirucku, je predovSetkym
snaha o zavedenie jednoty a systemizacie zaverecnych prac, ktoré su spracovavané na Akadémii
PZ. Ide predovsSetkym o zjednotenie Struktiry a formadlnej Upravy zaverecnych prac, ako aj
snaha o zjednotenie formy citovania v ramci zaverecnej prace. Zakladny pramer, o ktory sme sa
pri spracovani prace opierali, je Smernica o bibliografickej registracii, kontrole originality,
uchovavani, spristupniovani azakladnych ndleZitostiach  zaverecnych, rigor6éznych
a habilitacnych prac (dalej len Smernica),2 ktora vychadza zo zakona ¢.131/2002 Z.z.
o vysokych Skolach, ako aj z d’al$ich internych pravnych predpisov vydavanych Ministerstvom

Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky.

Predkladana metodicka prirucka na dacely spracovania zaverecnych prac na Akadémii PZ
je urcend pre vSetkych Studentov denného aj externého bakalarskeho, magisterského
a doktorandského studia. Jej cielom je priblizit Studentom, ktori spracovavaju zaverecnu pracu,
spoOsob jej spracovania za vyuzitia najnovsich metéd vedeckého poznania, formalnu tpravu
zaverecnej prac a spésoby vytvarania bibliografickych odkazov v zmysle najnovsej Slovenskej
technickej normy (STN) ISO 690: 2012.3 V tomto pripade nebolo jednoduché stanovit
odporucané postupy a spdsoby citovania, no vychadzali sme aj z predchadzajicich skisenosti
a sposobov citovania zauzivanych na Akadémii PZ s tym, Ze sme sa snazili o prisposobenie
citovania v zmysle uvedenej najnovSej normy. Norma predstavuje zakladné odportcanie
anavod na tvorbu bibliografickych odkazov, pricom bliZsie nepredpisuje konkrétny $tyl odkazu

alebo citacie a taktiez ani typografiu a interpunkciu.

1 Cl. 24 ods. 1 Studijného poriadku Akadémie Policajného zboru v Bratislave.
2 Priloha k ZP RAPZ ¢.9/2011.
3 STN ISO 690:2012 nahradila STN ISO 690 z aprila 1998 a STN 690-2 z decembra 2001.
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Dalsi ddlezity dokument je Metodické usmernenie Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu
a Sportu Slovenskej republiky ¢. 56/2011 o naleZitostiach zavere¢nych prac, ich bibliografickej
registracii, uchovavani a spristupniovani. Uvedeny dokument je zverejneny aj na internetovej
stranke Centralneho registra zaverecnych prac (dalej len CRZP). Vo vztahu k obsahovym

a formalnym nalezitostiam zaverecnych prac ma vsak len odporucajuci charakter.

Samotné ndlezitosti a sposoby citovania bibliografickych pramertiov si spravidla vysoké
Skoly urcuju sami a prisposobuju si ich vlastnym podmienkam. Vzdy je vSak dolezité mysliet
na etiku spracovavania zavere¢nych prac ana etiku uvadzania bibliografickych odkazov

na zdrojové pramene.
Verime, Ze uvedena metodicka prirucka bude pomahat (nielen) studentom a bude sluzit
ako vhodny Studijny material pri spracovani zaverecnych prac, pripadne aj pri d’alsej vedeckej

tvorbe.




Formalna Uprava zaverecnej prace

1 ZaverecCna praca - vyznam a ciele

V zmysle Smernice je zavere¢na praca ,samostatnou prdcou Studenta, ktoru uskutocriuje
pri spracovani zadanej témy v bakaldrskej prdci a diplomovej prdci pod vedenim vediiceho
zdverecnej prdce a Skolitel'a pri dizertacnej prdci.“ Jej spracovanie je dlhodoby proces, ktorého

ulohou je najma:

- preverit a prehlbit kvalitu vedomosti, navykov a zruc¢nosti $tudentov, ktoré si
osvojili pocas studia,
- prispiet k zvladnutiu odbornej terminologie,

- rozvijat u Studentov samostatnost a tvorivost vo vztahu k novym poznatkom.
Za zavereCnu pracu sa povaZzuje bakalarska praca, diplomova praca a dizertacna praca.

Bakalarska praca - je zavereCnou pracou 1. stupiia vysokoSkolského vzdelavania
(bakalarskeho Studijného programu). Prostrednictvom nej sa overuje zvladnutie teoretickych
a praktickych zakladov rieSeného problému. Student ma preukazat, Ze vie pracovat’ s domacou
aj zahrani¢nou literatirou, analyzovat informdcie, ktoré si vnej uvedené avybrat tie
informacie, ktoré st z pohl'adu témy bakalarskej prace podstatné. Student by svoje schopnosti
mal uplatnit aj pri zhromazd'ovani, interpretécii a spracovani zdkladnej odbornej literatury.

= QOdpordcany rozsah prace je 30 - 40 str. (t.j. 54 000 aZ 72 000 znakov vratane
medzier).

Diplomova praca - je zavereCnou pracou Studijného programu 2. stupna
vysokoskolského vzdelavania (magisterské stidium) alebo spojeného prvého a druhého stupna
vysokoskolského vzdelavania. Diplomovou pracou sa overuje schopnost Studenta zvladnut
teériu a odbornu terminolégiu, aplikovat zdkladné metédy vedeckého poznavania, ako aj
schopnost Studenta aplikovat poznatky ziskané stidiom pri rieSeni dloh Studijného odboru.
0d bakalarskej prace sa li$i rozsahom a kvalitou spracovania témy. Student ma jej spracovanim
preukazat schopnost samostatne ziskavat teoretické a praktické poznatky a tvorivo ich
uplatiiovat' a pouzivat pri rieseni konkrétnych problémov.

= QOdpordcany rozsah prace je 50 - 70 str. ( t. j. 90 000 - 126 000 znakov vratane
medzier).

Dizertacnd praca - je zaverecnou pracou 3. stupna vysokoskolského vzdelavania,
ktorého podmienkou je vykonanie dizertacnej skisky a nasledne obhajoba dizertacnej prace.
Dizertatnd praca ma charakter kvalifikacnej, vedeckej prace, v ktorej doktorand na zaklade
priebeZného vyskumu, za vyuZitia dostato¢ného mnoZstva literdrnych pramenov a prislusnych

vedeckych metdd, preukazuje schopnost samostatne vedecky a tvorivo pracovat v oblasti

4 (L 1 ods. 3 Smernice.
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vyskumu a vedy. Autor dizertatnou pracou preukazuje schopnost spracovat zvoleny problém
a vypracovat na zaklade zhromazdenych informacii zavery. Dizertatna praca by mala priniest
nové poznatky, pripadne doplnit aktudlne poznatky vedného odboru. V tomto type prace ma
Student preukazat schopnost a pripravenost na samostatnu vedecku a tvorivud ¢innost' v oblasti
vyskumu alebo vyvoja alebo na samostatnu teoretickil a tvorivl Cinnost. Praca prezentuje
vysledky vedeckého badania a aplikdciu vysledkov vyskumu v spolocenskej praxi. Pri jej
spracovani by Student mal na vysokej urovni pracovat s teoretickymi a praktickymi metédami.
Taktiez by mal preukazat dostatoCny prehlad o existujicej odbornej literatire z predmetnej
oblasti.

= Odporucany rozsah prace je 80 - 120 stran ( 144 000 - 216 000 znakov vratane

medzier).

KaZda zavere¢na praca musi spliiat nielen obsahové, ale aj formalne naleZitosti, ktoré by
mali zodpovedat poziadavkdm Kkonkrétnej Skoly (vnasom pripade Akadémie PZ). Tieto
poZiadavky vychadzaji zo spominanej Smernice a zarovein spihaju aj poZiadavky CRZP.
Akadémia PZ na svojej internetovej stranke zverejiuje aj Sablony, ktoré maju Studentovi pomoct

pri spracovani zaverecnej prace.>

Zaverecna praca by mala byt origindlnym dielom Studenta. Predpoklada sa, Ze Student
vnej bude vyuzivat prislusné zdroje informacii, pricom je jeho povinnostou zachovat
doslednost pri uvadzani tychto zdrojov vramci zoznamu bibliografickych odkazov.
Prostrednictvom spracovania zaverecnej prace by sa Student mal naucit formulovat problém
a formuldaciou ciel'a tento problém rozvinat v ramci jednotlivych kapitol. Zavere¢na praca sluzi aj
na preverenie schopnosti Studenta orientovat sa v odbornej literatire, analyzovat sicasny stav
a na zaklade teoretickych a praktickych metéd vedeckého poznania ziskané informéacie pouzit

na dosiahnutie stanoveného ciela.

Po jej vyhotoveni je Student povinny pracu vlozit do Evidencie zaverecnych prac
Akadémie Policajného zboru v Bratislave® (d'alej len EZP). Zaveretna praca vlozena do systému
EZP musi byt zaroven totozna s pracou, ktord Student odovzdava v tlacenej podobe. Po jej
vlozeni do systému sa praca porovnava v ostatnymi pracami, ktoré si uloZené v centralnom

tlozisku (CRZP).

5 Sablény pre tvorbu zdverecnych prdc na Akadémii Policajného zboru v Bratislave [online]. Dostupné na internete:
http://www.akademiapz.sk/sluzby/evidencia-zaverecnych-prac/sablony

6 Autori zavere¢nych prac (bakalarskych, diplomovych a dizertaénych) NEVKLADAJU svoje prace priamo do
Centralneho registra zaverecnych a kvalifika¢nych prac (CRZP), ale do lokalneho tloziska zaverecnych prac na
prislusnej vysokej skole podla jej internej smernice. Zaverecné a kvalifikacné prace vkladaju do CRZP vysoké Skoly,
nie Studenti.
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2 Postup pri vypisani zaverecnej prace a jej zvolenie

Témy zaverecnych prac vypisuju veduci katedier na navrh garanta Studijného predmetu
a po prerokovani s garantmi prisluSnych Studijnych programov. Témy zavere¢nych prac s
zverejiiované prostrednictvom systému MAIS (modularny akademicky informacny systém)
na zaciatku Stvrtého (bakalarsky systém Studia) a druhého (magistersky systém stadia)
semestra, pricom presny termin je stanoveny v prislusnom akademickom roku v Studijnej

prirucke.

Téma zaverecnej prace by mala zodpovedat aktualnej spolocenskej potrebe riesenia
urcitého problému a predpoklada sa, Ze Student ma o tento problémy zaujem a chce ho riesit.
Pred jej zvolenim by teda Student mal porozmyslat, i jeho zaujem o problém a jeho schopnosti
tento problém rieSit, si dostato¢né na to, aby dokazal spracovat predmetnud tému v stanovenom

rozsahu.

Studenti st povinni zvolit si tému zavere¢nej prace najneskor do dvoch mesiacov
od vypisania témy (Student je o prideleni témy informovany prostrednictvom systému MAIS).
Samotné prihlasenie na tému zaverecnej prace musi v systéme MAIS potvrdit aj prislusny veduci
(Skolitel). Po vypisani tém zaverecnych prac je jednou z povinnosti veducich (Skolitel'ov)
pravidelne kontrolovat, ¢i sa na tému niekto prihlasil. O prideleni témy nasledne rozhodne

veduci Skoliaceho pracoviska.

Oficidlne sa pridelenie témy zaverecnej prace zverejiiuje konkrétnemu Studentovi
najneskor do 15. aprila prislusného akademického roka formou rozkazu rektora. V rozkaze je

taktiez uvedeny aj prislusny veduci zaverec¢nej prace podl'a rozhodnutia veduiceho katedry.

Po prideleni témy zaverecCnej prace sa vyhotovuje zadanie zaverecnej prace, ktoré
vyplni veduci zaverecnej prace prostrednictvom MAIS, vyplnenim prislusného formulara.
Zadanie musi byt spracované najneskor do dvoch mesiacov od pridelenia témy (cca do 15. jina

- podl'a datumu, ktory je uvedeny v rozkaze, ktorym sa pridel'uju témy zaverecnych prac).

Zadanie (Priloha A) spravidla obsahuje typ zaverecnej prace, nazov zaverecnej prace,
meno a priezvisko Studenta a veduceho (Skolitel'a), pripadne konzultanta, Skoliace pracovisko,
meno priezvisko atituly veduceho Skoliaceho pracoviska, anotaciu, jazyk prace, datum

schvalenia a pod. Jeho képia je sticastou odovzdanej zaverecnej prace.

Po vypracovani zadania zaverecnej prace by Student mal zostavit osnovu svojej
zaverecCnej prace, ktort nasledne predlozi vedicemu zaverecnej prace (Skolitel'ovi dizertacnej
prace). Pre jej zostavenie je dolezité, aby Student uz mal zakladni predstavu o zdkladnom

okruhu problémov, ktoré vo svojej praci chce riesit. Zle zostavena osnova moze Studenta zdrzat
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anaviest ho zlym smerom, v désledku ¢oho nebude dodrZzany ciel' zdverecnej prace. Zostavit
osnovu v podstate znamend, Ze si Student vytvori systém, podla ktorého bude v praci
pokracovat spravidla od vSeobecnych, teoretickych poznatkov ku konkrétnym problémom
zaverectnej prace. Ide teda o samostatnu tvoriva ¢innost Studenta, kde preukazuje schopnost
vytvorit suvisly celok, ktory nasledne pri konzultacii s vedicim zaverecnej prace (so skolitelom

dizertacCnej prace) dokaze prezentovat a nasledne doplnit podl'a jeho poziadaviek.

Osnova v d'alSej etape spracovania zaverecnej prace sluzi ako zakladny nastroj postupu
v praci, predovsetkym pri zhromazd'ovani studijného materialu, jeho triedeni a nasledne pri

tvorbe myslienok tvoriacich jadro zaverecnej prace.
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3 Formalna Uprava zaverecnej prace

Zaverec¢na praca sa predklada v tlacenej podobe vo formate A4 v pevnej (nie hrebenovej)
vazbe tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat. Zakladné formalne naleZitosti zaverecnych prac

upravuje predovsetkym Smernica, ale aj d'alSie dokumenty.”

Z hl'adiska formalnej Upravy zaverecnej prace je vhodné pouzit Sablony, uverejnené na

stranke www.crzp.sk alebo na internetovej stranke www.akademiapz.sk, ktoré maju niektoré

formalne nalezitosti prednastavené.

ZavereCna praca sa zvycajné pise v textovom editore Microsoft Word podl'a pravidiel

slovenského jazyka. Odporicané formalne nastavenie pre celd zaverecnu pracu:

= typ pisma je Times New Roman, | Odsek -5 [3m)
vel'kost’ 12’ Zarazky a medzery | Zlomy riadkov a stran
. . , o V&eobecné
= riadkovanie 1, 5, prvy riadok
Zarovnanie: |z|
Odsadenfl 01,25 cm, Urovedi prehfadu: | Zakadny text E
= nastavenie strany:
Zarazky
- horny a d01ny okra] -2,5cm, ylava: oo [ Spegidine: O kolko:
=  vpravo - 1.5-2cm Vpravo: [ - Prvy riadok IEI 1,25 cm =
) )
) [ zZrkadlové zarasky
= vlavo-3,5cm,
. o s Riadkovani
* orient4cia na vysku, adovanie
Pred: 0b = Riadkovanie: Vyika:
» format A4, Za: T 15rada [ v] :
- poznémka pOd (V:iarou _ typ pl'sma [] Nepridavat medzeru medzi odseky s rovnakyim &tjlom

Times New Roman, vel'’kost 10.
3. 1 Cislovanie stran a kapitol

Praca by mala byt ocislovand arabskymi ¢islicami, pricom sa Cislo strany spravidla
umiestiiuje v dolnej ¢asti strany (v strede alebo vrohu). Cislovanie by malo nasledne ostat
jednotné vo vsetkych Castiach prace. Do strankovania prace sa nepocita obal a prilohy. Ostatné

Casti prace su ocislované, ale na niektorych stranach sa ¢islo neuvadza. Medzi tieto strany patri:

- titulny list,
- zadanie,
- podakovanie (nepovinné),

- abstrakt,

7 Napr. z. ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skoldch, v zneni neskorsich predpisov, z. 8. 618/2003 Z. z. o autorskom prdve
apravach suvisiacich sautorskym pravom vzneni neskor$ich predpisov, metodické usmernenie MSVVa S SR
14/2009-R o ndleZitostiach zdverecnych prdc, ich bibliografickej registrdcii, kontrole originality, uchovdvani
a spristupriovani, STN ISO 690: 2012, STN ISO 7144, Studijny poriadok Akadémie PZ v Bratislave, a iné dokumenty.
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- obsah,

zoznam ilustracii (nepovinné),

- zoznam tabuliek (nepovinné),

zoznam skratiek a znaciek (nepovinné),
- slovnik terminov (nepovinné),

- zoznam bibliografickych odkazov.

Prva ocislovana strana prace je ,,Uvod". Posledna ocislovana strana je posledna strana

»Laveru",
Prilohy sa ¢isluji osobitne od hlavnej Casti prace.

Vzhl'adom na to, Ze praca je rozdelena do niekol'kych kapitol, je vhodné jednotlivé
kapitoly spravne ocislovat. Na c¢islovanie kapitol a podkapitol sa vztahuje norma ISO
2145:1997.8 Zmyslom Ccislovania kapitol je vytvorit prehladny text, ktory umozni Citatel'ovi
presnejsSiu orientdciu v texte, no z dévodu prehladnosti sa odportca, aby praca nebola az
privelmi rozdelena do viacerych kapitol a podkapitol. Hlavné kapitoly sa ¢isluju arabskymi
Cislami od 1, pricom za Cislom kapitoly prvej irovne sa nedava bodka; ta sa dava len medzi cisla

oznacujuce podkapitoly v ramci d'alSej irovne.® Zakladné zarovnanie nadpisov je vl'avo.

Napriklad:

1 Trestné pravo hmotné

1.1 Uvod do $tadia trestného prava

1.1.1 Zakladné zasady trestného prava

V zmysle formdlnej dpravy by bolo vhodné, aby si autor nadefinoval format nadpisov
kapitol a podkapitol (v Sablone je prednastaveny), ktory bude vyuzivat vo vSetkych castiach
zaverecCnej prace. Na zaklade nadefinovanych S$tylov nadpisov si autor prace moéze nasledne

vytvorit obsah prace.

8 STNISO ?145: 1997, Dokumentdcia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov.
9 KATUSCAK, D., 2008. Ako pisat’ zdverecné a kvalifikacné prdce, s. 35.
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4 Struktura zavereCnej prace

Zavere¢na praca obsahuje najma tieto Casti:

= Uvodna &ast - obal, titulny list, zadanie, pod’akovanie (nepovinné), abstrakt (v §tatnom
a v cudzom jazyku), obsah, zoznam ilustracii (nepovinné), zoznam tabuliek (nepovinné),
zoznam skratiek a znaciek (nepovinné), slovnik (nepovinné).

= Hlavna textova Cast - Uvod, jadro, zaver, resumé (ak je praca vypracovana vinom ako
Statnom jazyku), zoznam bibliografickych odkazov.

= Prilohy (nepovinné).

= Zaverecnd Cast (nepovinné).

Vzory obalu a titulného listu, vychadzaji z vyhlasky MSVVa S SR ¢ 233/2011 Z. z.

s ucinnostou od 1.9. 201110 a st uvedené ako priloha v spominanej Smernici.
Na obale zaverecnej prace sa uvadzaju najma (pozri prilohu B):

= nazov vysokej skoly,

= nazov fakulty, ak je autor =zapisany na S$tddium Studijného programu
uskutoc¢novaného na fakulte,

= evidencné ¢islo, ak bolo urcené,

= ndazov zaverecfnej prace a podnazov zaverecnej prace, ak sa pouzil,

= oznaCenie zaverecnej prace (bakalarska praca, diplomova praca alebo dizertacna
praca),

= meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,

= rok predloZenia zaverecnej prace.
Na titulnom liste zaverectnej prace sa uvadzajd najma ( Priloha C):

* nazov vysokej skoly,

= nazov fakulty, ak je autor zapisany na Stddium Studijného programu
uskutocénovaného na fakulte,

*  nazov zaverecCnej prace a podnazov zaverecnej prace, ak sa pouzil,

= oznaCenie zaveretnej prace (bakaldrska praca, diplomova praca alebo dizertatna
praca),

*  meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,

*  nazov Studijného programu,

10 Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢. 233/2011 Z. z. z 1. jila 2011, ktorou
sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

13



Struktura zaverecnej prace

= (islo Studijného odboru vo forme prvého Stvorcislia kédu podla osobitného
predpisull a ndzov Studijného odboru (9245 Ochrana os6b a majetku alebo 9216
Bezpecnostné verejno-spravne sluzby),

* meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly Skolitel'a alebo
veduceho zaverecCnej prace,

*  meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly konzultanta, ak
bol pre zavere¢nu pracu urceny,

»  ndazov Skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zavere¢nu pracu urcené.

Zadanie - je kopiou oficidlneho zadania zaverecnej prace, ktoré je schvalené vedicim
Skoliaceho pracoviska. Zadanie by mal Student ziskat' od prislusného vediceho a pri viazani
zaverecnej prace vlozit jeho kopiu na prislusné miesto. V systéme EZP, kde Studenti vkladaju
elektronicku verziu prace vo formate .pdf alebo .doc (.docx), zadanie na prislusnej strane nemusi

byt uvedené.12

Abstrakt obsahuje informaciu o zakladnych charakteristikdch zaverecCnej prace ajeho
sucastou je 3 - 5 klicovych slov. Podl'a normy ISO!3 ide o skratené, presné vyjadrenie obsahu
dokumentu bez pridanej interpretacie alebo kritiky a bez ohl'adu na to, kto je autorom abstraktu.

Text sa piSe ako jeden odsek. Jazykové verzie abstraktov sa uvadzaji na samostatnych stranach.

Priklad:

ABSTRAKT

PRIEZVISKO, Meno: Ndzov zdverecnej prdce. Diplomova praca, Katedra trestného prava
Akadémie Policajného zboru v Bratislave, veduci diplomovej prace doc. JUDr. DuSan Korgo,

PhD. Bratislava 2011, 63 str. a 2 str. priloh.

Text abstraktu, kde by mal Student popisat ciele zaverecnej prace, stru¢ny obsah, vysledky

a vyznam celej prace. Text by mal byt v rozsahu cca 10 - 15 riadkov.

v 7

KIi¢ové slova:

11 Vyhlaska Statistického tiradu Slovenskej republiky ¢ 114/2011 Z. z, ktorou sa vydava Statisticka klasifikacia
odborov vzdelania.

12 Casto krat sa stavalo, Ze systém EZP vyhodnotil ako zhodu aj zadanie, nakol’ko viaceré zadania mali spoloéné zékladné
udaje (Skoliace pracovisko, veduceho a pod.)

13 STN ISO 214: 1998, Abstrakty (referdty) pre publikdcie a dokumentdciu.
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Obsah zaverelnej prace je povinna polozka [ &, ” 5 ,
— Domov VioZit RozloZenie strany Referencie Ko
prace a umiestnuje sa na novej strane za abstraktom. E | | Pridatted- AB'  odViedit kencovip
=" ¥ Aktualizovat tabulku Ag Daliia pozndmka
. , , . . bsah Vio#it ppzna’mku . i
Obsahuje nazvy hlavnych kapitol a podkapitol 2 pod dorou = Zobrazif poznirm
Vstavané
spravidla do nadpisov 3. tirovne a &sla prislugnych || Asemsics s
stran. V sti¢asnosti pontika moznost’ vytvorenia obsahu | , o .
Napes 2. 1
aj samotny program Microsoft Word, ale len za s .
v . . ., . Automaticka tabulka 2
predpokladu, Ze si autor jednotlivé kapitoly
1 Obsah
a podkapitoly oznaci ako nadpisy v rdmci definovania | z newmst 1
Napes2. 1
stylov. Ak autor pouzije Sablénu, tak tieto Styly su — :
v Sablone nadefinované. Strana s obsahom neobsahuje cislo strany.
Priklad:
Obsah
UIVOD wuureeessrreeesussessssssesessseesssssseseasesssssssese a1 eesessseeee s e ss s ane s eeseR s e s e R sssene s eesessssene usnsessanenss 5
1 ZAVERECNA PRACA = VYZNAM A CIELE ceusuissesesmsssssesmsssssssessssssssssssnsasssssssssassssssssssssssssnsasssss 7
2 POSTUP PRI VYPISANI ZAVERECNE] PRACE A JEJ ZVOLENIE wuurersessnsssssssassmssnssassssassassnssansens 9
3 FORMALNA UPRAVA ZAVERECNE] PRACE wovvessssssussmsmmssssssssssssmmsnssnssassssassmssnsssssasassmssnssansans 11
3.1 CISLOVANIE STRAN A KAPITOL ..ovvvvoeeveooneeeseeessseesssonssassssessseessssssssssssssesssssssssssssssssssssessesesssesssssssseee 11
4 STRUKTURA ZAVERECNE] PRACE vueusessessesseessessessesssessessessssssessessessssssesssssssssessesssssssssssssess 13
5 SPOSOBY CITOVANIA V ZAVERECNE] PRACLueuuvsussrsmmssssessessssmmsnssensensesassnsssnsensesassnssnssansens 19

Zoznam ilustracii a zoznam tabuliek - ide o nepovinny udaj, ktory sa v praci uvadza

len v pripade, Ze autor pracuje s obrazkami alebo tabulkami, pricCom uvedie cely ich nazov tak,

ako sa pouzil v praci. Zoznamy mézu byt uvedené na osobitnych stranach.

Zoznam ilustracii (nepovinné)

Obr.1 Nazov obrazku 2
Obr.2 Nazov obrazku 2
Zoznam tabuliek (nepovinné)

Tab.1 Nazov tabulky 2
Tab.2 Nazov tabulky 2
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Zoznam skratiek a symbolov sa v praci vyskytuje ¢asto, hoci ide tieZ o nepovinny udaj.
Ide o také skratky a symboly, ktoré nie st bezné a pre Citatel'a nemusia byt zrozumitel'né. V texte
sa kazda pouzita skratka musi vysvetlit pri jej prvom vyskyte. Napr. Trestny zakon (d'alej len

TZ). Zoznam by mal byt usporiadany v abecednom poradi.

Zoznam skratiek a symbolov (nepovinné)
ETP - Eurodpske trestné pravo

STN - Slovenska technicka norma

TZ - Trestny zdkon

TP - Trestny poriadok

URL - Uniform Resource Locator - univerzalny format mien pouZzivany na oznacenie zdroja
na internete

Slovnik terminov je tieZ nepovinnym tidajom. Student prostrednictvom neho spravidla
vysvetl'uje pojmy, ktoré nie su vSeobecne zname a s ktorymi autor vo svojej praci pracuje. Kazdy

termin je vyznaceny v samostatnom odseku.

Slovnik terminov (nepovinné)

Dizertacia je rozsiahla vedecka rozprava, v ktorej sa na zaklade vedeckého vyskumu
a s pouZzitim (vyuzitim) bohatého dokladového materialu ako i vedeckych metéd riesi zloZity
odborny problém.

Font je subor, obsahujuci predpisy na zobrazenie textu v danom pisme, napr. na tlaciarni.
To ¢o vidime je pismo; font je sibor a nevidime ho.

Meter (m) je vzdialenost, ktoru svetlo vo vakuu prejde za Casovy interval 1/299 792 458
sekundy.

Proces je postupnost ¢i rad ¢asovo usporiadanych udalosti tak, Ze kazdd predchadzajica
udalost sa zucastiiuie na determindcii nasleduiticei udalosti.

Uvod je povinnou ¢astou kazdej zavere¢nej prace. V tejto Casti prace by autor mal
strucne popisat zakladny problém, ktory je predmetom zaverecnej prace, v zmysle pridelenej
témy. Citatela oboznamuje s cielmi zavere¢nej prace, ktoré by mali byt v tejto Casti prace
vyslovene uvedené, ako aj s dovodmi vyberu danej problematiky a s dolezitostou prace. Autor
by v tejto Casti prace mal vysvetlit aj metodiku, t. z. ktoré hlavné metddy pri spracovani prace
vyuzival. Sicastou tvodu mozu byt aj hypotézy (v zavislosti od Skoliaceho pracoviska a od
Skolitel'a), ktoré su neskér v zavere verifikované na zaklade informdcii, ktoré su uvedené
v hlavnej textovej ¢asti prace. Uvod sa nedisluje ako kapitoly a jeho rozsah je spravidla 1 - 3

strany.
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Hlavna textova cast je najddleZitejSou castou zaverecnej prace. Student v nej
preukazuje schopnost analyzovat dostupné informacie zo zdrojovych pramenov za vyuZzivania
jednotlivych metdd vedeckého poznania a tieto nasledne spracovat do jednotného celku tak, aby
bol naplneny ciel’ prace, ktory si autor v ivode stanovil. Hlavna Cast prace sa ¢leni na kapitoly
a podkapitoly, ktoré sa vzostupne Cisluju. Kazda nova kapitola prvej irovne sa zacina na novej
strane. Formdlna Uprava tejto Casti prace by mala byt v celej praci rovnaka. V tejto Casti by sa
tiez mali uvadzat vsSetky ilustracie a tabul'ky, ktoré s pracou suvisia. Ak ide o obrazky, ktoré sa
na pracu vztahuju len okrajovo, ale je vhodné ich uviest, autor ich méze uvadzat ako prilohy
na konci zaverecnej prace. TaktieZ sa to tyka aj dokumentov, ktoré autor z dévodu rozsahu

nemoze uvadzat' v texte.14

Zaver predstavuje d’alSiu povinnd polozku v Strukture zaverecnych prac. V zavere by
autor mal zhodnotit svoje vysledky, ku ktorym dospel pri jej spracovani. Prostrednictvom
stru¢ného zhodnotenia jednotlivych kapitol autor moZe nasledne skonstatovat naplnenie ciel'ov
prace a ak boli stanovené hypotézy, uviest aj ich verifikdciu. TaktieZ méZe poukazat
na problémy, ktoré vznikaju v oblasti predmetu zaverecnej prace a navrhnat moznosti d'alSieho
rieSenia problémov. Rozsah zaveru by mal byt primerany vyty¢enym cielom a hypotézam,

najmenej vSak 2 strany.

Resumé sa v zaverecnej praci uvadza v pripade, Ze je praca vypracovana v inom ako

Statnom jazyku a spracovava sa v rozsahu spravidla 10 % rozsahu zaverec¢nej prace.

Zoznam bibliografickych odkazov - predstavuje cast prace, v ktorej by autor mal
uviest vSetky zdrojové pramene, o ktoré sa opieral pri jej spracovani. Autor pri ich uvadzani by
mal vychadzat z normy ISO 690: 2012. PodrobnejsSie informacie k uvadzaniu bibliografickych

odkazov sud uvedené v kapitole 5 (SpOsoby citovania v zaverecnej praci).

Prilohy - predstavuji nepovinnu Cast zaverecnej prace a su spravidla tvorené
obrazkami, tabul'kami, dokumentmi, ktoré neboli zaradené priamo do textu zaverecnej prace, ale
svojim charakterom hlavny text prace doplhaji. Kazda priloha za¢ina na novej strane a je
oznacena pismenom (Priloha A, Priloha B, Priloha C, ...). Zoznam priloh sa spravidla uvadza na
prvej strane priloh. Strany priloh sa spravidla cisluju osobitne od hlavného textu prace. Ak su

prilohami samostatné dokumenty, ¢islujd sa osobitne.

Jednou z priloh, ktora sa spravidla uvadza ako Priloha A je CD/DVD - zaverecna praca na

elektronickom nosici.

14V tomto pripade by vSak autor tieto prilohy (dokumenty) nemal vkladat do systému CRZP (EZP), nakol'’ko mézu byt
tieto dokumenty vyhodnotené ako zhoda s tymi istymi dokumentmi z inych zaverecnych préc, ktoré boli do systému
vloZené predtym. Autor by ich mal od¢lenit’ od prace pri vkladani do systému a nasledne ich uviest ako prilohy.
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Zaverecna cast je nepovinnou castou a moze obsahovat register prace, zivotopis
autora, pripadne dalSie dodatkové a sprievodné materiadly (mapy, diskety, obrazy, kazety,

CD/DVD nosice a pod.)
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5 SpoOsoby citovania v zaverecnej praci

Sposoby citovania a pouzivania poznamok pod ciarou predstavuje pre Studentov asi
najvacsi problém pri spracovani zaverecnych prac. V sicasnosti sa pri pouzivani citacii vychadza
zo slovenskej technickej normy (STN) ISO 690: 2012, Informacie a dokumentacia. Navod na
tvorbu bibliografickych odkazov na informac¢né pramene a ich citovanie.1> Uvedena norma
predstavuje 3. vydanie a nahradila dovtedy platni STN ISO 690:1998 a STN ISO 690-2: 200116
a poskytuje navod na tvorbu bibliografickych odkazov. Norma nepredpisuje konkrétny Styl

odkazu alebo citacie.

V zmysle tejto normy sa odporuca jednotne pouZivat pri uvadzani citovanych zdrojov na

konci prace pojem : Zoznam bibliografickych odkazov. Zoznam nema ¢islo ako kapitoly.
Zakladné zasady pri tvorbe odkazov:

- informacie obsiahnuté v odkaze by mali byt dostato¢ne jasné na identifikaciu citovaného
materialu,

- tvorca odkazu by mal urcit vhodnu turovenn Specifickosti odkazu - napr. na cely
dokument, pripadne jeho cast, podl'a icelu citacie,

- udaje obsiahnuté v citacii by mali byt prevzaté podla moznosti z citovaného
informa¢ného pramenia,

- udaje z odkazu by mali obsahovat oznacenie Specifickej kdpie prislusného dokumentu,

- vo vSetkych odkazoch by sa mala pouzit jednotnad schéma $tylu, formatu a interpunkcie

bez ohl'adu na styl a format preberaného textu.1?

Pre ucely tvorby zaverecnych prac je nevyhnutné pracovat s pojmami citat, citovanie

(citacia) a parafrazovanie.

Citat je doslovné prevzatie urCitej myslienky (textu) z prislusného (oznacCeného)

dokumentu ¢i informacného zdroja. Ide o text, ktory by mal byt uvedeny v ivodzovkach.

Citacia predstavuje skratené oznacenie pramena, z ktorého je citat prevzaty, za pouzitia
horeuvedenej normy. Umoziiuje identifikovat zdroj, ktory autor pouzil pri spracovani textu.
Mala by byt oznacend tak, aby citatel vedel presné umiestnenie myslienky v prisluSnom

informacnom prameni. Citicia je spravidla uvedeni hned za prislusnym cititom za pouzitia

15 Povodné vydanie -1SO 690:2010(E). Information and documentation - Guidelines for bibliographic references and
citations to information resources. 3rd ed. Geneva : International Organization for Standardization, 2010-06-15.
Slovenské vydanie je z maja 2012.

16 ISO (Medzinarodna organizacia pre normalizaciu) je celosvetovou federaciou narodnych normaliza¢nych organov,
ktorej hlavnou ulohou je priprava medzinarodnych noriem.

17STN ISO 690: 2012, s. 7-8.
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prislusSnej formy.18 VSetky citacie by nasledne mali byt uvedené aj v zozname bibliografickych
odkazov na konci prace, no v pripade, Ze to tak nie je, prislusna poznamka pod ¢iarou by nemala
mat’ skratend formu, ale mala by poskytovat dostato¢nu identifikiciu zdroja citacie za pouzitia
vSetkych povinnych znakov odkazu. Zaroven jednotlivé pozndmky pod ciarou uvedené
v skratenej forme by mali zabezpecit prepojenie tejto poznamKky so zaznamom, ktory je uvedeny

na konci.

Parafrazovanie - je Casty spdsob uvadzania urcitej myslienky v zaverecCnej praci, ktoru
autor neuvadza doslovne, ale uvddza podstatnt, hlavna Cast citovaného textu za pouZzitia

vlastnej tvorivej analyzy.

Citovanie cudzojazy¢nych textov by malo byt realizované na zaklade slovenského
prekladu, ak existuje. Ak neexistuje, citdt sa uvadza v povodnom jazyku alebo vo vlastnom

preklade, pricom sa to uvedie do poznamKky pod ciarou.
5.1 Metddy citovania

Systém mena a datumu (harvardsky systém)

Uvedeny sposob citovania spociva v tom, Ze v texte sa za citovanym textom uvadza
v zatvorkach meno autora a rok vydania pramenia. Ak sa meno autora uvadza v texte, uvedie sa
v zatvorkach len rok. Na konci zaverecnej prace, v zozname bibliografickych odkazov, sa podla

abecedného poradia uvedu identifika¢né udaje diela.

Priklad z normy ISO 690: 2012:

Citacia v texte

Myslienka neviditel'ného kolégia bola vedecky skiimana (Crane 1972). Jeho absenciu medzi historikmi
postrehol Stieg (1981 p. 556). Je moZné, ako upozornil Burchard (1965), Ze nemaju Ziadnych
asistentov, alebo neochotne poveruja tlohami inych (Smith 1980; Chapman 1981)

0dkaz na publikaciu v ramci zoznamu bibliografickych odkazov na konci zaverecnej prace.
CRANE, D., 1972. Invisible Colleges. Chicago: University of Chicago Press.

Ciselny systém

Cisla odkazov su v texte uvedené v hranatych, pripadne okriihlych zatvorkach alebo ako
horny index a odkazujd na pramene v poradi, v akom sa cituju prvykrat. Citdcie d'alSieho
informacného zdroja nasledne budu mat rovnaké Ciselné oznacenie ako prva citacia, no moze sa
pouZit konkrétne ¢islo strany. Odkazy na konci prace sa uvadzaju v poradi, v akom boli uvedené

v texte prace.

18 Na Akadémii PZ je preferovand pri citovani a parafrazovani metéda pozndmok pod ¢iarou.
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Priklad z normy ISO 690: 2012:

Citacia v texte

Myslienka neviditelného kolégia bola vedecky skimana (26). Jeho absenciu medzi historikmi
postrehol Stieg (13 s. 556). Je mozné, ako upozornil Burchard (8), Ze nemaju Ziadnych asistentov,
alebo neochotne poveruja tlohami inych (27, 28)

Odkaz na publikaciu v ramci zoznamu bibliografickych odkazov na konci zaverecnej prace.
8 BURCHARD,]J. ...

13 STIEG, M. ...

26 CRANE, D. Invisible Colleges. Chicago: University of Chicago Press, 1972.

27 SMITH, C. ...

28 CHAPMAN, J. ...

PriebeZné poznamky

Cisla odkazov v texte st uvedené v hranatych, pripadne okrihlych zatvorkach alebo ako
horny index, v poradi, v akom sa v texte vyskytujd. Na konci zavereCnej prace, v zozname
bibliografickych odkazov, sa prislusné odkazy uvedu v ¢iselnom poradi uvedenom v texte prace.

Ak ide o opakujtci sa zdroj, uvedie sa v zozname odkaz na predchadzajuci zdroj.

Priklad z normy ISO 690: 2012:

Citacia v texte

Myslienka neviditelného kolégia bola vedecky skimana (32). Jeho absenciu medzi historikmi
postrehol Stieg (33). Je mozné, ako upozornil Burchard (34), Ze nemaju ziadnych asistentov,

alebo neochotne poveruji tlohami inych (35, 36).

Odkaz na publikaciu v ramci zoznamu bibliografickych odkazov na konci zaverecnej prace.
32 BURCHARD, J. ...

33 STIEG, M. ...

34 CRANE, D. Invisible Colleges. Chicago: University of Chicago Press, 1972.

35 SMITH, C. ...

36 CHAPMAN, J. ...

37 BURCHARD, odk. 32.

5.2 Spo6sob citovania na ucely spracovania zavereCnych prac na

Akadémii Policajného zboru v Bratislave

Podstatnou zasadou tvorby vsetkych odkazov je ich jednotna forma vramci celej
prace. Studentom (autorom zavereénych prac) viak nie je mozné nariadit, aby pri spracovani
prace pouzivali urcitd stanovenu formu. Tato podkapitola ma sluZzit Studentom na urcité
zjednotenie, ¢i pouZivanie jednotného typu citacif a pozndmok pod ¢iarou, ako aj zoznamu
bibliografickych odkazov na konci zaverec¢nej prace. Student by si mal predovsetkym osvojit
normu ISO 690, pripadne Smernicu a d’alS$iu odporucanu literatiru zamerand na spracovanie

zaverecnych prac.
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V zmysle Smernice sa odporica v zaverecnych pracach pouZivat metddu citovania podla
prvého udaja (mena) a datumu, pri ktorej sa v texte v zatvorke uvedie priezvisko autora a rok
vydania citovaného dokumentu. V pripade potreby sa v zatvorke uvedie za rokom aj ¢islo
citovanej strany. Pokial' ide o zoznam bibliografickych odkazov, tie sa uvadzaju v abecednom
poradi. SU usporiadané podla prvého udaja, za ktorym nasleduje rok. Rok sa nasledne uz
v dalSej casti citicie neuvadza. Smernica vtomto smere prevzala znenie metodického
usmernenia MSVV a S SR & 56/2011 o néleZitostiach zavereénych prac, ich bibliografickej

registracii, uchovavani a spristupnovani.

Z pohl'adu Centralneho registra zaverecnych prac, ako aj z pohl'adu EZP na Akadémii PZ
nie je rozhodujuci sposob citacie v texte prace, nakol'ko systém pracu vyhodnocuje ako celok
bez ohl'adu na to, ¢i tam su odkazy na prislusné diela alebo nie su. Po vyhodnoteni je teda vecou
veduceho alebo Skolitel'a, aby nasledne zhodnotil, ¢i Student pri prislusnej zhode uvadza citaciu,

kde uvedie zdrojovy dokument.

Metodické usmernenie arovnako ani dalSie dokumenty tykajlice sa citovania vSak
neuvadzaju spdsob citacie metédou poznamok pod cCiarou, ktora je v sucasnosti zauzivana
v podmienkach Akadémie PZ. Ak vychadzame ztoho, Ze smernica arovnako aj metodické
usmernenie, Ci d'alSie suvisiace dokumenty maji len odporucajici charakter, mézeme na
ucely spracovania zaveretnych prac vychadzat z publikacie, ktord aj pre tento ucel vydala
Akadémia PZ, od autoriek Simonci¢ova a Nagyoval® z roku 2002 - Citovanie odbornej
literatiry. Vtejto publikacii prezentovali kompetentni zastupcovia na useku vedy,
vychovnovzdelavacej prace a publikovania urcité zasady citovania, priCom tieto zasady boli
zavazné pre autorov prac vznikajucich na pode Akadémie PZ. Uvedené zasady je mozné
aj v sucasnosti (aj ked mozno o nieco pozmenené) pouzit ako priklady na spravne pouZzivanie
odkazov na citované odborné texty a publikacie.

Ide o nasledovné zasady:

- Pricitovani v texte sa bude pouzivat metéda poznamok pod c¢iarou.

- Citovany pramen je v texte oznaceny cCislom v poradi ako horny index za prislusnou
mysSlienkou, ktora je citadtom.

- Pod diarou, na prislusnej strane, sa uvedie skrateny bibliograficky odkaz na citovany
dokument. Jedna pozndmka moéZe odkazovat aj na viacero pramenov, ktoré budu
nasledne uvedené pod ¢iarou.

- Poznamka pod ciarou je skrateny bibliograficky odkaz, ktory by mal spravidla

oznacCovat len strucné identifikacné tidaje diela s pouzitim prislusnej citovanej strany.

19 SIMONCICOVA, M. a M. NAGYOVA, 2002. Citovanie odbornej literatiiry, s. 10.
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Musi byt vSak identifikovatel'ny a odliSeny; ak ide o monografie - sta¢i uviest autora (pri
mene autora je mozné uviest priezvisko a inicidlu mena), dielo a prislusnu stranu, ak ide
o prispevky z periodickych publikacii, ¢i zo zbornikov, je nevyhnutné uviest vSetky
potrebné Udaje, aby dielo mohlo byt identifikované. Je vhodné typograficky odliSit nazov
diela, Ci casopisu podl'a pravidiel citovania.

- Ak je jedno dielo uvedené viackrat, pri druhej, pripadne d'alSej citacii pod ciarou sa
uvedie vzdy skrateny zaznam. Nemali by sa pouzivat skratky typu: ,cit. dielo”, ci
ytamtiez“ a pod.

- kompletny bibliograficky odkaz je nasledne uvedeny v zozname bibliografickych

odkazov na konci zaverecnej prace.

Na konci prace sa uvedie zoznam pouZivanej literatiry. V zmysle normy je najvhodnejsie
uvadzat ,Zoznam bibliografickych odkazov“. Uvedeny zoznam je mozné rozdelit (z dévodu
prehl'adnosti) na viacero casti, ktoré z hl'adiska druhu budd mat rovnaké atributy - napr.
monografie, prispevky v zbornikoch, odborné clanky, zakony a pod.2® Zoznam diel v ramci
jednotlivych casti by mal byt vyhotoveny v abecednom poradi.2! Ak ide o diela jedného autora
mali by sa uvadzat podl'a datumu vydania, pricom prvé by malo byt uvedené dielo s najstar$im
datumom. Blizsie informacie k uvadzaniu bibliografickych odkazov sui uvedené v nasledujtce;j

podkapitole.

Priklady (odporucané) poznamok pod c¢iarou andasledne aj (odporucané) priklady

odkazov uvedenych na konci zaverecnej prace - priloha D.

5.3 Forma tvorby zoznamu bibliografickych odkazov na konci
zaverecnej prace?2

Pri tvorbe bibliografickych odkazov na konci zaveretnej prace vramci zoznamu
bibliografickych odkazov mézeme vychadzat zo Smernice a tvorba bibliografickych udajov by

podl'a odportcania mala byt podl'a prvého tidaja a datumu (tzv. harvardsky systém).

Udaje, ktoré s pouzité ako odkaz na konci zavereénej prace, by mali byt podl'a moZznosti
prevzaté zo samotného citovaného prametia, ¢o znameng, Ze autor by mal mat’ prislu§ny pramen
priamo k dispozicii a pracovat s nim. Autor by nemal preberat odkazy z inych diel, ktoré ako
odkaz pouZil niekto iny. Ak autor do prace doplni informaciu, ktora je sice znama, ale neuvadza
sa v zdrojovom prameni, tento ddaj sa uvedie do hranatych zatvoriek. Pre tvorbu odkazu by sa

mali pouzit' informdcie, ktoré si uvedené na titulnom liste prislusného diela. Ak titulny list

20 Blizsie pozri aj priloha D k Smernici.
21 SIMONCICOVA, M. a M. NAGYOVA, 2002. Citovanie odbornej literatiiry, s. 10.
22 Uvedena cast prace bola spracovana na zaklade informacii uvedenych v STN ISO 690: 2012.
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neobsahuje vSetky relevantné udaje, je moZné pouZit informdcie z rubu titulného listu, z obalky

alebo etikety, ktora je trvalo spojena s dielom, z obalu, pripadne zo sprievodnej dokumentacie.

Ak sa niektory tudaj vyskytuje na viacerych miestach, uvedie sa ten, ktory sa objavuje

typograficky najvyraznejsie.23

Pre tvorbu odkazov na konci zaverecnej prace platia tiez niektoré pravidla:

- zaznam, ktory ma jedného autora sa uvadza pred zdznamom, ktory ma viacero tvorcov,

ak ide o rovnaké meno,

- viaceré zaznamy od jedného tvorcu sa uvadzajui chronologicky podl'a datumu vydania;

ako prvy sa uvadza najstarsi pramen.z+

Prvky v odkaze by mali byt uvedené v urcitom poradi. V zmysle normy ide

o nasledovné poradie:

- Meno tvorcu (tvorcov) - mysli sa tym oznacenie tvorcu podla toho, ako je to uvedené

na zdrojovom dokumente, spravidla prostrednictvom priezviska a mena. Ide o oznacenie

subjektu s primarnou zodpovednostou.

Ako prvé by sa malo uvadzat priezvisko a nasledne meno, oddelené Ciarkou
(KORGO, Dusan)

AKk su dvaja tvorcovia uvadzaja sa podl'a toho, ako st uvedeni na titulnom liste,
oddel'uju sa ciarkou, pricom prvy autor sa uvedie v tvare Priezvisko, Meno
adruhy Meno Priezvisko; oddeluju sa spojkou ,a“ (napr. KORGO, DuSan
a Vladimir BALAZ, alebo KORGO, D. a V. BALAZ).

Styria a viaceri autori sa uvadzajii podla moZnosti vSetci. Ak sa vynechaji
niektoré mena, malo by sa uviest meno prvého tvorcu, za ktorym nasleduje

»aini“, pripadne ,a kol.“ pripadne ,et al.“ (napr. KORGO, Dusan a kol.)

- Nazov diela

V niektorych pripadoch je nazov diela uvedeny ako prvy udaj v odkaze. Ide o tie
odkazy, ktoré su vysledkom prace viacerych oséb, pricom nikto z nich nema pri
tvorbe diela dominantné postavenie (iné je v pripade vediceho autorského
kolektivu, kde sa uvadza veduci). Ide napr. o encyklopédie.

Nazov diela by sa mal uviest vo forme, ktord sa uvadza v uprednostiiovanom
prameni (spravidla na titulnom liste).

Nazov diela by mal byt typograficky odliSeny - napr. kurzivou.

V pripade, Ze citovanou polozkou je prispevok v zborniku, pripadne v serialovej

publikacii, jeho nazov by sa tiez mal typograficky odlisit od nazvu zdrojového

23 Norma ISO 690: 2012, s. 8.
24 Norma ISO 690: 2012, s. 40.
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dokumentu (v tomto pripade sa pouzije kurziva na zdrojovy dokument).
V takomto pripade by sa pred nazov zdrojového dokumentu malo uviest' slovo
LIn:“ pouzitie predlozky nie je potrebné pri citaciach z prispevkov ¢asopisov a je
volitel'né aj pri inych typoch seridlovych publikacii.
- Oznacenie média (ak je to potrebné) - ide o pripady, kedy je informacny pramen
uvedeny formou medidlneho zdznamu napr. na CD, DVD, ¢&i Blu-ray disku alebo ide
o pramen online.
- Poradie vydania
= vydanie by malo byt Specifikované slovami alebo symbolmi ako su uvedené
v zdrojovom dokumente. Ak ide o prvé vydanie diela, nemusi to byt uvedené.
= Napr. 2. vyd., Nové doplnené vydanie, 3. doplnené vydanie a pod.
- Informacie o vyrobe - miesto a vydavatel
= Miesto a rovnako aj vydavatela uviest tak, ako sa uvadza v zdrojovom
dokumente.
= Informdcia o mieste a vydavatel'ovi by mala byt oddelena dvojbodkou.
= Napr. Praha: Linde, Bratislava: Akadémia Policajného zboru v Bratislave.
- Datum
= Zvycajne na uvedenie datumu staci uviest len rok vydania, no v niektorych
pripadoch je potrebné zverejniovat' aj presny datum (napr. v pripade dennej tlace,
zdrojov, ktoré su online, ¢i televiznych obrazov a pod.)
=V pripade, Ze sa pouziva systém prvého tdaja a datumu, tak sa rok uvedie iba
jedenkrat a to za prvym tidajom na zaciatku odkazu.
= Ak sa pozaduje presnejsi daitum moéze sa uviest datum ako rok-mesiac-den,
(pripadne hodina:minuta:sekunda) alebo sa uvadza Cciselné oznacenie dia
a slovné oznacenie mesiaca. Najvhodnejsi sposob je uvadzanie podla citovaného
zdroja.
= Ak sa rok vydania neuvadza, ale je moZné ho zistit, mal by sa doplnit.
Dopliiované tidaje sa uvadzaju v hranatych zatvorkach.
- Nazov edicie (ak je to potrebné, ¢i vhodné).
- Cislovanie v ramci polozky
=V tejto Casti by sa mal uviest rozsah pouzitych stran. V pripade monografie, ¢i
inej kniZnej publikacie sa pocet stran neuvadza (zmena oproti minulej norme).
= Akide o dielo uvedené ako prispevok v zborniku, ¢i ¢clanok v seridlovej publikacii,
mal by sa uviest presny rocnik, ¢islo a strany, ktoré oznacCuji predmetny
prispevok.

= Napr.ro¢. 10,¢. 3,s. 25 - 39.
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- Standardné identifikatory
= Napr. Standardné Ccislo ISBN alebo ISSN, pripadne iné medzinarodné
identifikatory. Cislo ISBN a ISSN sa uvadzajt len pri publikdciach, ktoré vysli
po roku 1990.
- Informacie o dostupnosti - predovsetkym ak sa jedna o dielo online.
- Dopliiujice vSeobecné informacie.
=V tejto Casti sa moézu uviest napr. cena a dostupnost u vydavatela, informacia
o preklade, pripade d'alSie informacie, ktoré su z hl'adiska oznacenia dokumentu
relevantné.
Jednou z moznosti, ktoré poskytuje program Word, v ktorom sa spravidla zaverecné
prace spracovavajl, je aj moznost nadefinovania si citacif a samotnej bibliografie. V tomto

pripade sa vSak nepouzivaju poznamKy pod Ciarou, ale citacie priamo v texte.
5.3.1 Specifické kategérie dokumentov

- Elektronické informacné pramene
- PocitaCovy software

- Audiovizualny zaznam

- Kartograficky material

- Filmy, vide3, vysielania

- Grafické diela

- Hudba

Z uvedenych kateg6rii dokumentov je z pohl'adu tvorby zaverecnych prac nevyhnutné,
aby sme sa v tejto Casti metodickej prirucky venovali predovSetkym elektronickym
informa¢nych pramenom, nakolko podla prechddzajicich skusenosti, ako aj dostupnosti

pramenov, Studenti vel'mi ¢asto pracuju s tymto zdrojom informacii.

Pre ostatné typy dokumentov v tejto Specifickej kategérii odkazujem Citatel'ov

na prislu$nd normu.
Elektronické informac¢né pramene

Medzi elektronické informacné zdroje, ktoré su najCastejSie vyuzivané pri spracovani

zaverecnych prac na Akadémii PZ, ako aj na inych S§kolach, zarad'ujeme predovSetkym:

- elektronické monografie, databazy a pocitacové programy,

- elektronické seridlové publikacie,
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- elektronické konferencie, blogy a elektronické spravy.zs

Pri uvadzani elektronickych informacnych pramenov, ktoré maji autora a su sucastou
urcitej seridlovej publikacie, ktora je vydavana online, je potrebné na tuto skuto¢nost upozornit’.
KedZe ide o text, ktory do citdcie vkladda sam autor informacie st uvedené v hranatych

zatvorkach. Napr. [online].

Vo vacSine pripadov elektronické informalné zdroje maji autora a nazov, preto je
potrebné dodrziavat zasady uvadzania tohto zdroja v zmysle predchadzajicej kapitoly.
Znamena to, Ze je vzdy potrebné uviest meno autora (autorov) nazov diela, pripadne nazov
prispevku, nazov serialovej publikacie, ¢i zbornika. Je vSak potrebné za ndzvom diela uviest, Ze

sa jedna o publikaciu online.

Nasledne je eSte potrebné prislusné dielo identifikovat podl'a roku vydania, ro¢nika, ¢isla

(ak prislusna publikacia tieto informacie obsahuje).

V pripade informac¢nych pramenov, ktoré si uvedené na internete v§ak pomerne asto
dochadza k zmenam, a preto je potrebné ako identifikaciu prislusného zdroja uviest aj presny
datum, pripadne aj Cas, kedy bol prislusny pramen uverejneny na internete a nasledne aj datum,
kedy autor dielo pouzil na tcely svojej prace. Ak na prisluSnej internetovej stranke nie je
uvedeny datum publikovania, staci, Ze autor uvedie datum citovania. Datum citovania sa

nasledne uvadza v hranatych zatvorkach. Napr. [cit. 25. januara 2014].

Dalsim nevyhnutnym znakom identifikicie prislusného prametia st informacie
o dostupnosti diela na internete, pricom je potrebné uviest cel sietovi adresu umiestnenia, ako
aj metédu pristupu k informacnému prameiiu. Najvhodnejsi sposob je skopirovanie URL adresy
do prislusného informacného zdroja. Napr. Dostupné na internete:

http://www.hg.org/article.asp?id=31976
Cely odkaz na informaény zdroj méZe vyzerat napr.:

LONGTON, N, Warrantless Blood Test Case Waits for U.S. Supreme Court’s Decision [online]. [cit.
25.januara 2014]. Dostupné na internete: http://www.hg.org/article.asp?id=31657

alebo

FOLENTOVA, V. Kto neveri diagnéze, médZe si overit rontgen cez web. In: SME [online]. 23. 1.
2014 20:15 [cit. 25. janudra 2014]. Dostupné na internete:
http://ekonomika.sme.sk/c/7077638/kto-neveri-diagnoze-moze-si-overit-rontgen-cez-

web.html#ixzz2rX7fcOKE

25 Norma ISO 690: 2012, s. 25.
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5.4 NajpodstatnejSie zmeny v STN ISO 690: 2012

Oproti predchadzajicemu zneniu normy a spdsobom citovania dochadza teda
k niekol’kym zmenam. Podla dokumentu, ktory online zverejnili KUCIANOVA, Anna a Peter

HAILKO?26 ide o nasledovné zmeny:
Autori

- Prvy autor (tvorca) diela sa uvadza vo forme PRIEZVISKO (¢iarka) Meno (Ciarka), d'alsi
autori v tvare Meno PRIEZVISKO, pricom pred poslednym spoluautorom sa uvedie
spojka a (angl. and). Jednotlivi autori sa oddeluja C¢iarkou, pricom ich pocet nie je
limitovany. V pripade, ak ide o zostavovatel'ski publikiciu, za poslednym
zostavovatel'om sa uvedie skratka eds. (ak je zostavovatel len jeden, potom ed.), ktora
sa od priezviska oddeli ¢iarkou. Ak je na zdrojovom dokumente uvadzana len iniciala

mena, uvedie sa len tato iniciila nie celé meno.

-V pripade diel styroch alebo viacerych tvorcov, ak sa neuvedi mena vsetkych autorov,

potom by sa malo uviest' len meno prvého, za ktorym nasleduje a kol., a ini alebo et al.

-V pripade citacie zdrojového dokumentu (po In:) sa autori uvadzaju len v tvare Meno

PRIEZVISKO, pricom pred poslednym spoluautorom sa uvedie spojka a.

-V pripade anonymnych diel sa namiesto mena tvorcu moze uviest Anonym (angl. Anon),

pripadne sa za ndzvom uvedie osoba, ktora ma najvacsi podiel na vzniku diela.
-V pripade urcitych druhov informaénych prameniov (napr. pri encyklopédiach), alebo ak

je polozka vystupom spoluprace mnohych osob, z ktorych ziadna nema dominantnu

ulohu tvorcu, mal by sa namiesto tvorcu uviest nazov.
Dvojbodky

- Dvojbodky, ktoré slizia ako oddelovace jednotlivych prvkov odkazu (napr. pri
oddel'ovani nazov a podnazov, miesta vydania a ndzvu vydavatel'a) sa uvadzaju podla

pravidiel slovenského pravopisu t.j. priamo za slovom (bez medzery).

- Vpripade citovania c¢lanku (kapitoly) v zdrojovom dokumente sa po In uvadza tiez

dvojbodka, t.j. In..

26 KUCIANOVA, A. a P. HALKO. Najpodstatnejsie zmeny v norme STN ISO 690: 2012 pri citovani podl'a harvardského
systému [online]. 25. 10. 2013 [cit. 25. januara 2014]. Dostupné na internete:
http://www.pulib.sk/web/data/pulib/subory/stranka/ezp-IS0690.pdf
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Rok vydania
Rok vydania sa v bibliografickom odkaze uvadza iba raz, a to za autorom/-mi diela.
Pocet stran

Pocet stran sa pri bibliografickom odkaze na kniznu publikiciu neuvadza (v pripade

citacie ¢lanku, resp. kapitoly v zdrojovom dokumente sa pocet stran uvadza).
Online dokumenty

Mali by sa tu poskytnut dopliiujice informacie na identifikaciu a lokalizaciu pé6vodného
citovaného pramena (adresa URL dokumentu), ktoré by mali byt identifikované slovnym
spojenim Dostupné z: alebo synonymnym slovnym spojenim (napr.: Dostupné na

internete:), pricom adresa URL sa uvadza bez ostrych zatvoriek a bodky na konci.

Datum citovania sa uvddza podla slovenskych alebo anglo-americkych zvyklosti, napr.

[cit. 15.juna 2013], [cit. 2013-07-15] alebo [cit. 7 July 2013].
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6 Odovzdavanie zavereCnej prace a jej hodnotenie

Termin odovzdavania zaverecnej prace stanovuje rektor Akadémie PZ v Bratislave

v Casovom harmonograme akademického roka na navrh prorektora pre pedagogicku ¢innost.

Pred samotnym odovzdanim prace v tlaCenej podobe na Skoliace pracovisko, by Student
mal pracu vlozit do informacného systému Evidencie zaverecnych prac (EZP), ktory bude
nasledne vyhodnocovat zhodu dokumentu s d'alS$imi pracami a inymi dokumentmi, ktoré su

zaregistrované v CRZP.

Pri vkladani prace do EZP musi byt praca vo formate .pdf (pripade .doc, .docx) tak, aby
znej bolo moZné ziskat textové informdcie. Vkladand verzia musi byt identickd s tlaenou
verziou. Po vlozeni prace je vSak potrebné oznacit' pracu na export. Po tomto kroku vsak uz nie

je moZné menit verzie prace a prebehne jej kontrola, ktorej vysledkom je Protokol o originalite
z CRZP.

© Preneste pracu vo formdte pf. Priloh je mozné preniest viac. Pre uloZenie zéznamu je potrebné preniest subor s pracou.

Typ préce| Vyberte si typ préce

Vyber prace | Prehladavat | Nie sizvolené sibory. | Preniest

Subory Operacie
Udaje o praci Udaje o autorstve
Odbor prace nie je vybraty Pridat Vyberte si [=]
Studijny odbor (vyhladavacie pole)

Potet stran*

Fakulta* Nezadané [+] J~| Préca goezz00 1208 || Vyberte si operdciu [~ |

Skoliace pracovisko (katedra, dstav})* [ Najskor vyberte fakulu Eyberte sioperaciu
Klicové slova 0 pra\élt‘ zaznam
osu

Zmazat zaznam

Dalsie udaje

Primarny jazyk prace™ slovenéina [~]

N&zovv primémom jazyku prace®

Podnazov v primamom jazyku prace Stav prace
Abstrakt v primarnom jazyku prace® (minimalne 100 znakov) &
P JEzyluip ( ) @ Upozomenie. Po nastaveni stavu préce na "Oznacend pre export” je zablokoy|

Praca ma nastaveny stav: Skontrolované v CRZP

Zmenit stav prace na |Importované v CRZP [~ Datum obhajenia prace
Vyberte si stav
Licenéna zmluva [OZAETENERTEES D)
0Oznatené za findine

) ) = @ Pre stiahnutie sif Rozpracovans o "Ulozit zéznam". Udaje d
Sekundamy jazyk price* anglictina [=] e RIECE
Nazov sekundamom jazyku prace Ulica |Podherkeu | Schvalens zadanie
. i . Exportované

Podnazov v sekundamom jazyku prace Détum narodenia 5.1C Importované v CRZP o0 narodenia Banska Bystr|
Abstrakt v sekundamom jazyku® (minimalne 100 znakov) ) . Skontrolované v CRZP

Pristupnost prace | Obhgjens

Dogasne

Skolského diela online pro|
cely
diela prostrednictvom akad

osobe na Studijné, veq 1vale neobhajené

o Neimportované v CRZP

@ spristupiiovanie dit 72

len pouzivatelom v rar jy Cp e coon bu na zaklade IP adries por
spristupfiovarnie vy| Exportované pre archivaciu | Skolského diela online prg

obmedzenia, vrétane prava poSKymUt SubCenci Trete] osobe na 3tudijné, vedecky

Ulozit it dinitalnei 3 Zknlekéhn diela anline nr

Navrh a riesenie SVOP WEBDIZAJN

Zaverelné prace sa odovzdavaju v tlacenej podobe na Skoliace pracovisko. Bakalarske
adiplomové prace sa odovzdavaju v dvoch vyhotoveniach a dizertacné prace v Styroch
vyhotoveniach.

Sucastou odovzdanej zaverecnej prace je (v tlacenej podobe):

- potvrdenie o vloZeni prace do informacného systému Evidencie zavere¢nych prac (d'alej

len EZP),
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Odovzdavanie zaverecnej prace a jej hodnotenie

- vyplnend a Studentom podpisand licencnd zmluva alebo Vyhlasenie autora
o nespristupneni diela (prilohy Smernice).
Po vloZeni priace do EZP by sa tieto dokumenty mali pre Studenta vygenerovat
a nasledne si ich Student méze vytlacit.

- elektronicky nosic (1 ks) ako priloha k zaverecnej praci, na ktorom st na popisovatel'nej

strane uvedené tidaje zhodné s idajmi, ktoré st uvedené na titulnom liste prace.

ZaverecCnu pracu hodnoti veduci a oponent. Dizertacnu pracu hodnotia traja oponenti.
Oponenta zaveretnej prace urci veduci Skoliaceho pracoviska najneskér jeden mesiac pred
konanim obhajoby zaverecnej prace. Oponent je nasledne uvedeny aj prostrednictvom systému
MAIS. Oponentom mdze byt profesor, docent, odborny asistent, ucitel' z inej vysokej sSkoly,
vedecky zamestnanec Akadémie PZ alebo inej vysokej Skoly alebo odbornik z praxe. Musi ist
o absolventa najmenej druhého stupna vysokoskolského vzdelavania (ak ide o diplomovu pracu
oponent by mal byt absolventom najmenej tretieho stupinia vysokoSkolského vzdelavania)
a odbornikom v oblasti, ktora je predmetom oponentiry. Oponentov dizertac¢nej prace na navrh

odborovej komisie vymenuva rektor.

Posudok sa vypracuje prostrednictvom systému MAIS vyplnenim urc¢eného formulara

(priloha E). V posudku sa veduci, ako aj oponent, zameriavaji na posudenie:

- zaverov Protokolu o originalite z CRZP (vysledkov postudenia miery zhody textu prace
s databazou originalnych textov) - tito ¢ast’ vypliia len vedtici zavereénej prace,

- zhody prace v elektronickej forme uloZenej v informacnom systéme EZP s tlacenou
verziou,

- aktualnosti a naroc¢nosti zadanej témy prace,

- zorientovania sa Studenta v danej problematike predovsSetkym analyzou domace;j
a zahranicnej literatiry,

- vhodnosti zvolenych metéd spracovania rieSenej problematiky,

- formuldcie cielov prace a miery ich splnenia,

- rozsahu a urovne dosiahnutych vysledkov,

- analyzy a interpretacie vysledkov a formulécie zaverov prace,

- vyuzitelnosti vysledkov v praxi,

- prehladnosti a logickej Struktary prace,

- formalnej, jazykovej a Stylistickej irovne préace.

Sucastou posudku je aj posudenie silnych a slabych stranok prace, odporuicania, otazky
alebo namety tykajice sa obhajoby zaverecnej prace anavrhované vysledné hodnotenie

zaverectnej prace. Posudky musia byt spristupnené Studentovi najneskor 7 dni pred konanim
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Odovzdavanie zaverecnej prace a jej hodnotenie

obhajoby zaverecnej prace prostrednictvom MAIS.2? Posudky dizertacnych prac musia byt

poskytnuté studentovi najneskér 14 dni pred konanim obhajoby.

Ak je rozdiel pri hodnoteni vediiceho zaveretnej prace a oponenta viac ako dva stupne,
poZiada veduci Skoliaceho pracoviska posudzovatelov o prehodnotenie posudkov alebo

zabezpecCi vypracovanie d’alSieho posudku.

AK je praca hodnotenad v obidvoch posudkoch stupiiom ,FX“ Student nemoZe pracu
obhajovat a je povinny na zaklade rozhodnutia veddceho S$koliaceho pracoviska pracu
prepracovat. Zaroven sa stanovi d’al$i termin na jej odovzdanie, spravidla tak, aby Student
mohol pracu odovzdat a obhajovat v skidSkovom obdobi letného semestra nasledujiceho

akademického roka, najneskor vsak do dvoch rokov od riadneho terminu konania obhajoby.

V pripade, Ze je praca hodnotena vedicim zaverecnej prace alebo oponentom stuptiom

,FX“, Student ma pravo pracu obhajovat.

27 Posudky k zaverecnej praci su zverejiiované prostrednictvom EZP a hodnotenie je zverejiiované pre Studenta aj
prostrednictvom MAIS.
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Odovzdavanie zaverecnej prace a jej hodnotenie

7 Obhajoba zaverecCnej prace

Obhajoba zaverecnej prace je sucastou Statnych skasok, ktoré student realizuje a jej
uspesné zvladnutie je podmienkou na realizaciu dalSich Statnych skusok zo stanovenych,

pripadne vybranych predmetov.28

Podmienkou uskutoCnenia obhajoby zaverecnej prace je pisomny suhlas Studenta
so zverejnenim a spristupnenim zaverecnej prace verejnosti po dobu jej uchovania bez naroku
na odmenu, okrem pripadu, Ze zaverecna praca (alebo jej ¢ast) bola vydana v ramci publikacnej

¢innosti eSte pred zaslanim do centralneho registra.2?

Terminy obhajoby su zverejnené na vyveske Akadémie PZ, ako aj prostrednictvom

systému MAIS,3? najneskor jeden mesiac pred jej konanim.

Obhajoba sa uskutociiuje pred komisiou, ktora ma najmenej Styroch ¢lenov. Pri obhajobe

musia byt nepretrzite pritomni predseda komisie a najmenej dvaja ¢lenovia.

Podstatny obsah obhajoby zaverecnej prace si spravidla stanovuje kazda Kkatedra,
pripadne predseda komisie. V Uivode obhajoby predseda komisie skontroluje pritomnost
Studentov a poda insStrukcie k priebehu obhajoby. Nasledne sa pristipi k obhajobe. Obhajoba je

verejna, neverejné je len rozhodovanie skiiSobnej komisie o jej vysledku.
7.1 Priebeh obhajoby

V uvode samotnej obhajoby predseda komisie predstavi Studenta a tému zaverecCnej
prace, ktora sa ma obhajovat. Nasledne predseda komisie vyzve Studenta k prezentacii
vysledkov svojej zaverecnej prace. Tato prezentacia by mala byt v rozsahu max 10 - 15 minnt,

pricom v ramci nej by Student mal predstavit komisii a objasnit”:

- dovody vyberu problematiky,

- ciel zaverecnej prace,

- hypotézy, ak boli v praci stanovené,

- metddy, ktoré vyuzival pri spracovani prace,

- postup jeho prace pri dosahovani ciela - stcastou tejto ¢asti méze byt predstavenie
jednotlivych kapitol, v ktorych Student zhrnie, akym spésobom sa rozhodol pracu
spracovat v zmysle stanoveného ciela. TaktieZ sa Student mdZe zamerat

na problematické oblasti, na ktoré narazil pri spracovani prace.

28 (1. 24 ods. 4 $tudijného poriadku Akadémie PZ.

29 (1. 24 ods. 2 $tudijného poriadku AKadémie PZ.

30 Studenti sa na obhajoby (ani na $tatne skiisky) cez MAIS neprihlasuji. Toto realizuje prislu$na katedra na zaklade
rozkazu rektora, ktorym sa urcuju komisie, terminy, ako aj priradenie Studentov.
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Odovzdavanie zaverecnej prace a jej hodnotenie

Student si vlastni obhajobu médZe pripravit aj formou prezenticie za vyuzitia
didaktickej techniky (dataprojektor). O tejto moznosti, pripadne povinnosti, je Student
oboznameny na prislusnej katedre. Samotnad prezentacia by vSak nemala mat viac ako
10 snimok, pricom pri jej tvorbe by sa Student mal zamerat na vysSie uvedené skutocnosti

tykajuce sa vlastnej obhajoby a neprekrocit stanoveny cas.

Po ukonceni vlastnej obhajoby Skolitel' a oponent (pripadne predseda komisie alebo ¢len
komisie) prednesu posudky k zaverecnej praci, pripadne ich podstatnu Cast a Studentovi daju
moznost, aby na predmetné posudky reagoval a zodpovedal pripadné otazky, ktoré sud v nich
uloZené. Po ich zodpovedani predseda komisie otvori vSeobecnu rozpravu k zaverecnej praci,
ktorej sa mdZu zicastnit ostatni ¢lenovia komisie, pripadne d’al$i pritomni. Student v ramci tejto
rozpravy reaguje na polozené otazky, ¢i pripomienky k diskusii. Diskusiou sa taktieZ overuje, ako
Student zvlada odborné problémy svojej zaverecnej prace a aj jeho schopnost prednasat vlastné

nazory.

O priebehu obhajoby komisia vyhotovuje ,Protokol o obhajobe zaverecnej prace”, kde sa
uvadza podstatna cast priebehu obhajoby. Jeho sticastou je aj rozhodnutie skiiSobnej komisie

o vysledku obhajoby. Vysledok sa zaznamenava aj prostrednictvom systému MAIS a EZP.
Podkladom pre rozhodovanie komisie o obhajobe je:

- posudok veduceho zaverecnej prace,

- posudok oponenta zaverecnej prace,

- protokol o originalite,

- osobné vystupenie Studenta a jeho schopnost reagovat na otazky tykajlce sa obsahu

a spracovania témy.
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Zaver

Spracovanie zaverecnej prace predstavuje doleziti sucast pripravy Studenta
na ukoncenie vysokoskolského vzdelavania, ktorého sucastou je aj stidium d'alSieho Studijného
materiadlu a plnenie aj d'alsich uloh, ktoré vyplyvaju zo samotného vysokoskolského Studia.
Ide o zlozity proces, ktory spravidla zacina vyberom témy a naslednym zhromaZzdovanim
informac¢nych zdrojov. V ramci tohto procesu by sa autor prace mal zaoberat tvorbou osnovy,
¢i casového harmonogramu jej spracovania, aby pracu mohol v pravidelnych intervaloch
konzultovat s vedicim, pripadne so Skolitelom, ¢i inymi odbornikmi z praxe anasledne ju
vtermine stanovenom Studijnym poriadkom predlozit na posudenie. Ukoncenie procesu
spracovania zaverecCnej prace sa realizuje vlastnou obhajobou, kde by student mal preukazat, Ze

pracu spracoval prostrednictvom svojich vlastnych sil a prostriedkov za vyuzitia pramenov,

ktoré uviedol v zaverecnej Casti prace.

Metodicka prirucka pre spracovanie zaverecnych prac na Akadémii Policajného zboru
v Bratislave predstavuje jeden zo zakladnych Studijnych materidlov pre Studentov, ktori
spracovavaju rozne typy zaverecnych prac. Prirucka je urcend predovsetkym pre Studentov
Akadémie PZ, nakol'ko vychddza zo znenia Smernice, ktora bola vydana na ucely spracovania
zaverecnych prac na tejto Skole. Okrem tohto pramena vSak Studentom odporucame aj d'alSiu
Studijnu literatdru, ktora sa zaobera aj inymi nalezitostami zaverecnych prac ¢i postupmi pri ich

spracovani.

Podstatna Cast' tejto prirucky sa venuje aj sposobu uvadzania bibliografickych odkazov,
¢o ma autorom zaverecnych prac pomoct pri spravnom citovani v ramci poznamok pod ciarou a
uvadzani prislusnych bibliografickych odkazov na konci zaverecnej prace. KedZe sme pri jej
spracovani vychadzali z najnovsej STN ISO 690: 2012 sp6soby citovania uvedené v tejto praci by
mali byt v stlade s touto normou. Povazujeme za potrebné podotknut, Ze norma ma pre ucely
uvadzania bibliografickych odkazov len odporucajuci charakter a pre tcely tejto prirucky sme sa
snazili ozavedenie jednotného systému citovania auvadzania odkazov pri spracovani

zaverecnych prac na Akadémii Policajného zboru v Bratislave.

Verime, Ze predlozena prirucka bude vhodnym pomocnikom pre Studentov, ako aj pre
veducich zaverecnych prac a skolitel'ov dizerta¢nych prac pri uvadzani formalnych a obsahovych

nalezitosti, ako aj pri sposobe citovania.

V pripade akychkol'vek otazok, nazorov, ¢i pripomienok tykajtcich sa zaverecnych prac
auvedenej publikicie sa Citatelia mo6Zu obratit na autorku publikdcie aj prostrednictvom

e- mailu: veronika.markova@minv.sk
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Zoznam bibliografickych odkazov

Zoznam bibliografickych odkazov
Monografie/ knihy

KATUSCAK, Dusan, 2008. Ako pisat zdverecné a kvalifikacné prdce. 5. nezmenené vydanie. Nitra:

Enigma. ISBN 978-80-89132-45-4.

KIMLICKA, Stefan, 2002. Ako citovat’ a vytvdrat' zoznamy bibliografickych odkazov podl'a noriem
ISO 690 pre klasické a elektronické zdroje. Bratislava: Stimul. ISBN 80-88982-57-X.

SIMONCICOVA, Marta a Maria NAGYOVA, 2002. Citovanie odbornej literatury. Bratislava:

Akadémia Policajného zboru v Bratislave.

MESKO, Du$an, Dusan KATUSCAK, Jan FINDRA aKkol., 2005. Akademickd prirucka. 2. upravené
a doplnené vydanie. Martin: Vydavatel'stvo Osveta. ISBN 80-8063-200-6.

SEKNICKA, Jif a Vladimir BLAZEK, 2008. Spracovanie zdvere¢nych prdc na Akadémii Policajného
zboru v Bratislave. Bratislava: Akadémia Policajného zboru v Bratislave. ISBN 978-80-8054-433-
1

Legislativne dokumenty

Zdkon. ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych $koldch v zneni neskorsich predpisov.

v

Zdkon ¢ 618/2003 Z. z. o autorskom prdve a prdvach stvisiacich s autorskym prdvom v zneni

neskorsich predpisov.

Vyhldska Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ¢ 233/2011 Z. z. z 1.
jula 2011, ktorou sa vykondvaju niektoré ustanovenia zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych $koldch

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Vyhldska Statistického tiradu Slovenskej republiky ¢. 114/2011 Z. z, ktorou sa vyddva Statistickd

klasifikdcia odborov vzdelania.

Iné dokumenty

IS0 690:2010(E), Information and documentation - Guidelines for bibliographic references and
citations to information resources. 3rded. Geneva: International Organization for

Standardization, 2010-06-15.
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Zoznam bibliografickych odkazov

BRATKOVA, Eva, 2010. Co prinasi tireti vydani mezinarodni normy ISO 690: 2010. In: Ikaros
[online]. RocC. 14, €. 9 [cit. 2012- 12-12]. Dostupné z: http://www.ikaros.cz/node/6358. ISSN
1212-5075.

KUCIANOVA, Anna a Peter HALKO, 2013. Najpodstatnejsie zmeny v norme STN ISO 690: 2012 pri
citovani podla harvardského systému [online]. 25. 10. 2013 [cit. 25. januara 2014]. Dostupné
na internete: http://www.pulib.sk/web/data/pulib/subory/stranka/ezp-1SO0690.pdf

KUCIANOVA, Anna, 2013. MoZnosti a problémy uplatnenia normy STN ISO 690: 2012 pri citovan{
dokumentov v sucasnej slovenskej knihovnickej praxi [online]. [cit. 25. janudra 2014]. Dostupné na

internete: www.snk.sk/swift _data/.../Moznosti%20STN%Z201S0690_2012.doc

Metodické usmernenie MS SR 14/2009-R o ndleZitostiach zdverecnych prdc, ich bibliografickej

registrdcii, kontrole originality, uchovdvani a spristupriovant.

Metodické usmernenie MSVV a S SR ¢& 56/2011 o ndleZitostiach zdverecnych prdc, ich
bibliografickej registrdcii, uchovdvani a spristupriovani.

STN ISO 690: 2012, Informdcie a dokumentdcia. Ndvod na tvorbu bibliografickych odkazov
na informacné pramene a ich citovanie.

STN ISO 2145: 1997, Dokumentdcia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov.

STN ISO 214: 1998, Abstrakty (referdty) pre publikdcie a dokumentdciu.

Smernica o bibliografickej registrdcii, kontrole originality, uchovdvani, spristupriovani
a zdkladnych ndleZitostiach zdverecnych, rigoréznych a habilitacnych prdc - Priloha k Zbierke

pokynov rektora Akadémie Policajného zboru ¢.9/2011.

Sablény pre tvorbu zdverecnych prdc na Akadémii Policajného zboru v Bratislave [online]. [cit. 25.
januara 2014]. Dostupné na internete: http://www.akademiapz.sk/sluzby/evidencia-

zaverecnych-prac/sablony

Studijny poriadok Akadémie Policajného zboru v Bratislave, registrovany na Ministerstve vniitra
Slovenskej republiky pod ¢. SPC-CPV-2011/000667-005 zo dna 20.06.2011 v zneni neskorsich

uprav.

38


http://www.ikaros.cz/node/6358
http://www.akademiapz.sk/sluzby/evidencia-zaverecnych-prac/sablony
http://www.akademiapz.sk/sluzby/evidencia-zaverecnych-prac/sablony

Prilohy

Priloha A - Vzor zadania zavereCnej prace.
Priloha B - Vzor obalu zaverecnej prace.
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Priloha A - Vzor zadania zaverecnej prace - vygenerovany cez MAIS

AKADEMIA POLICAJNEHO ZBORU V BRATISLAVE

ZADANIE ZAVERECNEJ PRACE

Meno a priezvisko Studenta:

Studijny program: Bezpe¢nostnopravna ochrana osob a majetku / Bezpeénostnopravne
sluzby vo verejnej sprave

Studijny odbor: 8.3.1 Ochrana os6b a majetku / 8.3.2 Bezpeénostné verejno-spravne sluzby
Typ zaverecnej prace: Bakalarska praca / Diplomova praca

Jazyk prace: Slovensky

Meno a priezvisko vediceho zavere¢nej prace / Skolitel’a: Tituly, meno, priezvisko
Meno a priezvisko konzultanta (ak bol urceny):

Nazov zaverecnej prace:

Nézov zaverecnej prace uvedeny v systéme MAIS

Anotacia:

Spravidla obsahuje ciel’ zaverecnej prace, stru¢ny opis informaénych zdrojov s uvedenim
zékladnych bibliografickych udajov. Méze obsahovat aj sumar klI'i¢ovych bodov na rieSenie
problematiky autorom zaverecnej prace.

Skoliace pracovisko:
Veduci Skoliaceho pracoviska:

Datum schvalenia:



Priloha B- Vzor obalu zaverectnej prace

AKADEMIA POLICAJNEHO ZBORU V BRATISLAVE

NAZpV PRAC’E
PODNAZOV PRACE

Oznacenie prace

Rok predloZenia prace
Meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora



Priloha C- Vzor titulného listu zaverecnej prace

AKADEMIA POLICAJNEHO ZBORU V BRATISLAVE

NAZOV PRACE
PODNAZOV PRACE

Oznacenie prace (Bakalarska praca, Diplomova praca, Dizertaéna praca, ina...)

Studijny program: nazov

Studijny odbor: &islo a nazov ( 9245/ 9216)
Skoliace pracovisko: (katedra, oddelenie vedy): nazov

Veduci zaverecnej prace/skolitel’: meno, priezvisko a tituly
Konzultant: (ak bol uréeny) meno, priezvisko a tituly

Miesto a rok predloZenia prace
Meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora



Priloha D- Odportcané priklady citacii v zaverecnych pracach na Akadémii Policajného
zboru v Bratislave ( v zmysle STN ISO 690: 2012)

Knihy/Monografie

Poznamka pod ¢iarou

1KORGO, D. a kol., 2012. Trestné prdvo hmotné, s. 345.
2KOCAN, S. a P. SELINGER, 2013. Bezpecnostné sluzby v Slovenskej republike, s. 245.

Zoznam bibliografickych odkazov
(Mena tvorcov, Rok vydania. Ndzov diela. Vydanie. Miesto: Vydavatel'. ISBN)

KORGO, Dusan akol.,, 2012. Trestné prdvo hmotné. Plzen: Vydavatelstvi a nakladatelstvi Ales
Cenék. ISBN 978-80-7380-407-7.

KOCAN, Stefan a Petr SELINGER, 2013. Bezpecnostné sluzby v Slovenskej republike. Bratislava:
Akadémia Policajného zboru v Bratislave. ISBN 978-80-8054-555-0.

-

Clanok v serialovej publikacii

Poznamka pod ¢iarou

3KOCAN, S., 2013. Znalec a jeho postavenie v pripravnom konani. In: Policajnd teéria a prax. Ro¢. XX], ¢. 2, s. 50.
4+ZAHORA, J., 2011. Uchovanie poéitatovych idajov a ochrana stikromia. In: Justi¢nd revue. Ro¢. 63, & 6-7, s. 910.

5 POLAK, P., 2008. Nepritetnost ako okolnost vylucujica protipravnost. In: Notitiae ex Academia Bratislavensi
lurisprudetiae, ¢.2,s. 86.

Zoznam bibliografickych odkazov

(Mena tvorcov, Rok vydania. Nazov prispevku. In: Ndzov zdrojového dokumentu. Cislovanie roc.,
rozsah stran. ISSN)
KOCAN, Stefan, 2013. Znalec a jeho postavenie v pripravnom konani. In: Policajnd tedria a prax.

Ro¢. XX], ¢. 2, s. 48 - 58. ISSN 1335-1370.
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