Priloha ¢. 1 k pokynu rektora ............ccccovevvviieennnn,

SMERNICA

Akadémie Policajného zboru v Bratislave 0 pouzivani elektronického stravovacicho systému
Vv stravovacom zariadeni Akadémie Policajného zboru v Bratislave

Clanok I
Uvod

Tato smernica o pouzivani elektronického stravovacieho systému zamestnancami,
Studentmi a ostatnymi osobami vyuZzivajucimi stravovacie zariadenie na zdklade zmluvného
vztahu (dalej len ,stravnik”) Akadémie Policajného zboru v Bratislave (d’alej len
»akadémia®) je vydand za ucelom upravy podmienok, za ktorych sa bude na akadémii
objednavat’ stravovanie elektronickym stravovacim systémom (d’alej len ,,ESS®). ESS je
moderny informacny systém, ktory s pouZitim jestvujucich najnovSich pocitacovych
technologii, internetu, snimacich zariadeni a multifunkénych ¢ipovych kariet nahradi doteraz
pouzivané papierové stravné listky, ich predpredaj a pouZitie. Papierova forma objednavky
stravy sa tymto syst¢émom nahrddza bezkontaktnou ¢ipovou kartou MIFARE STANDARD.
Pre stravovacie zariadenie akadémie ponuka komplexné rieSenie pre objednivanie a vydaj
stravy.

Clanok I
Ugel pouzitia
1. ESS akadémie sluzi na zjednoduSenie, zefektivnenie a sprehl'adnenie ukonov a €innosti

stivisiacich s objednavanim stravy pre stravnikov, ako aj na automatizované spracovanie
udajov pre potreby vykaznictva akadémie.

Clanok III
Opis systému

1. Hlavnymi ¢astami ESS su
a. dve prezentaéné miesta (termindly) sliziace pre objednavanie a odhlasovanie
stravy z jedalneho listka umiestnené:
- jeden termindl v stravovacom zariadeni na prvom poschodi pri vstupe do jedalne
- jeden terminal pri hlavnom vstupe bloku U- prizemie vo vestibule,

b. identifikacny predmet — bezkontaktna cipova karta typu MIFARE (dalej len
-BCK"),

c. webova aplikacia — objednévaci portdl akadémie umiestneny na webovej stranke
akadémiec umoznujuci objednavanie, odhlasovanie a preobjednanie stravy
prostrednictvom intranetu alebo internetu,

d. externe spolupracujtce aplikacie a informacné systémy:

- personalny informacény systém (d’alej len ,,SAP*),
- Studijny informacény systém MAIS akadémie,
e. databaza stravnikov obsahuje tidaje o stravnikovi:



- meno a priezvisko,
- informacia o vztahu k akadémii,
- cislo karty (d’alej len ,,SNR®),
- pocet objednanych a odobratych jedal.
Objednavaci portal akadémie je pristupny vsetkym stravnikom, ak v tejto smernici nie je
uvedené inak.

Clanok IV
Pouzivatelia systému

1. Spravovanim ESS je povereny zamestnanec oddelenia informacnych technologii (dalej
len ,,zamestnanec OIT*) akadémie povereny administrovanim systému, ktory spravuje
technické prostriedky systému, zabezpecuje prenos udajov medzi centralne spravovanymi
informac¢nymi systémami, eviduje arieSi poruchy systému a opravnené staznosti
a reklaméacie stravnikov, prideluje a spravuje pristupové udaje stravnikov, riadi vydaj
stravy Vv pripade mimoriadnych okolnosti, najmé v pripade vypadku dodavky elektrickej
energie alebo poruchy pocitacove;j siete v sprave akadémie.

2. Zamestnanec ekonomického oddelenia akadémie eviduje aspravuje hotovostné
I bezhotovostné platby stravnikov z ESS.

3. Stravnici akadémie moZzu objednavat’ a vyberat jedlo zponuky jedalneho listka.
Vyuzivaja pri tom objednavacie terminaly a objedndvaci portal akadémie.

Clanok V

Penazné vyrovnanie za stravné

1. ESS po skonceni bezného kalendarneho mesiaca elektronicky doru¢i informaciu
0 stravnom stravnikov akadémie zamestnancovi ekonomického oddelenia, ktory zabezpeci
jej spracovanie. Stravnikom vlastniacim BCK vykona poveren4 osoba uhradu za stravu za
predchadzajici mesiac zrazkou zo mzdy prenosom udajov do SAP. Spravnost’ vysky
zrazky si moze kazdy stravnik  akadémie overit na objednavacom portali akadémie
s moznostou detailnej kontroly objednavok a vydajov stravy. Pripadné nezrovnalosti
a reklamacie riesi prisluSny zamestnanec ekonomického oddelenia akadémie.

2. Po uzatvoreni stravovacieho zariadenia v decembri spravidla v druhej dekade mesiaca
kazdého kalendarneho roka je zamestnanec ekonomického oddelenia povinny zabezpecit
vyuctovanie za stravu stravnikovi tak, aby sa zrdzka zo mzdy uskutocnila v mzde za
mesiac december.

3. Stravnik, ktory bude vyuZivat' k objedndvkam stravy kartu ISIC/ITIC v stravovacom
zariadeni akadémie, pred pouzitim ESS (pred objednanim jedla) uhradi stravné vo
zvolenej vyske vopred. Stravné je mozné uhradit’ :

a) V hotovosti priamo v pokladni akadémie len vo vynimoc¢nych pripadoch.
Po uhrade stravného zamestnanec ekonomického oddelenia akadémie prideli
stravnikovi akadémie kredit zodpovedajuci uhradenej sume. Za kazdé objednané jedlo sa
stravnikovi odpocita z jeho kreditu suma rovnajica sa vyske jeho stravného.

b) bezhotovostne
Uhrada za stravné sa bude vykonéavat’ bezhotovostnym spdsobom na &. iétu IBAN:
SK0581800000007000409772 v statnej pokladni, konStantny symbol: 0308, variabilny
symbol: 66666. Specificky symbol bude mat’ stravnik totozny s jeho ¢islom v MAIS.



Platby sa budu stahovat’ zo Statnej pokladne jeden krat tyzdenne a to v piatok t. j. Ze aZ
od pondelka nasledujuceho tyzdia po uhrade, bude mozné vykonavat' objednavky na
stravu na zaklade vlozenej platby.

Stravnik je povinny uhradit’ vySku stravného kazdého objednaného jedla bez ohl'adu na to,
¢i si objednané jedlo odobral alebo nie.

Clanok VI
Objednavanie stravy

Objednanie obedov por. €. 2 az 3 v jedalnom listku je mozné objednat’ najneskor dent
pred odobratim obeda do 13%° h. Poradové &islo 1 obeda je mozné objednat’ este aj v defi
vydaja stravy od 6°°h do 8% h.

Na termindloch aobjedndvacom portdli akadémie sa objednava jedlo zo
schvaleného jedalneho listka akadémie.

Stravu si moze stravnik objednat’ pomocou BCK alebo karty ISIC/ITIC na objednavacich
terminaloch alebo prostrednictvom objednavacieho portalu akadémie. Obidve moZnosti
objednania stravy st rovnocenné. Objednanim stravy stravnik sthlasi s podmienkami
vyplyvajucimi z tejto smernice, najmé svojou povinnostou uhradit’ stravné za objednané
jedlo vo vyske uvedenej v Prilohe €. 2 tejto smernice.

Objednanu stravu moze stravnik odhlésit’ len spdsobmi podl’a ¢l. VII tejto smernice.
Stravu mozno objednat’ spravidla aj naraz na cely tyzden vopred.

Stravnik mé4 néarok na jedno dotované jedlo denne. Kazd¢ d’alSie jedlo naviac si moze
stravnik objednat’, ale za plnt hodnotu jedla.

Clanok VII

Odhlasenie stravy

Stravnik méze vopred objednant stravu odhlésit’ najneskor jeden deni pred odberom stravy
ato do 13 *°h. pomocou objednavacieho terminidlu alebo webového portalu. Obe
moznosti odhlasenia st rovnocenné.

Objednant stravu mdze stravnik odhlésit’ aj do konca vydaja stravy v denl vydaja stravy
ato iba prostrednictvom ponuky objednaného jedla inému stravnikovi v ,Burze
jedal* (d’alej len ,,burza*) podl'a ¢l. VIII tejto smernice.

Clanok VIII
Burza

Burza umoziuje pontiknut’ objednanu stravu inému stravnikovi alebo objednat’ odhlasenu
stravu inym stravnikom do konca vydaja stravy v deni vydaja stravy.

Objednanu stravu moéze stravnik vlozit' do burzy alebo objednat z burzy pomocou
objednavacieho terminalu alebo prostrednictvom objedndvacieho portalu akadémie.
Poradie prevzatia jedla z burzy zodpoveda poradiu vlozenia jedla do burzy.



Ak si stravnikom ponuknuté jedlo do konca vydaja stravy nik neobjedna, jedlo uhradi
povodny objednévatel’.

Clanok IX
Vydaj stravy

Stravu moZzno stravnikovi v stravovacom zariadeni vydat' len na zéklade predoslej
objednavky zaznamenanej v ESS.

Pocet a druh objednanych jedal sa zobrazi po prilozeni BCK alebo karty ISIC/ITIC na
vydajnom terminali pri vydaji stravy v stravovacom zariadeni.

V pripade pochybnosti zo strany stravnika alebo obsluhy, alebo v pripade
nepredvidatel'nych okolnosti v ¢ase vydaja stravy, sa strava vyda stravnikom podla
denného vykazu ESS.

Clanok X

Databaza stravnikov

Vyuzivat’ sluzby ESS moéze len stravnik, ktory je v zozname stravnikov ESS (d’alej len
,,Zoznam-).

Export udajov o osobach, ktori su zamestnancami akadémie alebo Studentmi akadémie,
do zoznamu zabezpecuje povereny zamestnanec OIT z databazy SAP alebo MAIS.

. Sluzby objednéavacieho portalu akadémie moze vyuzivat' len stravnik, ktory vlastni BCK
alebo ISIC/ITIC kartu a ma zriadeny ucet v ESS s pristupovym menom a heslom (d’alej
len ,ucet”). Pristupové meno a heslo slizi na identifikdciu a autentifikdciu stravnika
v ESS.

Clanok XI

Vytvorenie a zruSenie Gctu

Uget podla ¢l. X, ods. 3 tejto smernice je stravnikovi (civilnému $tudentovi) akadémie
zriadeny pri nastupe na Stadium zaktpenim karty ISIC/ITIC. O zmenu hesla k uctu
mozno poziadat’ poveren¢ho zamestnanca ekonomického oddelenia .
Ucet sa zrusi:

a. zamestnancom akadémie, ktori ukoncili pracovny pomer,

b. Studentom akadémie, ktori ukon¢ili Studium na akadémii

V pripade straty, odcudzenia, alebo poskodenia BCK MIFARE STANDARD vydanou
akadémiou je stravnik povinny bez zbytocného odkladu kontaktovat” zamestnanca
ekonomického oddelenia a zarovenn zaplati do pokladne akadémie za stratu alebo
poskodenie karty poplatok 5,00 €.

Pri poruseni pravidiel uvedenych v tejto smernici bude akadémia vymahat skodu
sposobenu akadémii.

Clanok XII



w

1.

Vydanie bezkontaktnej ¢ipovej karty

BCK sa pouziva ako identifikaény predmet v ESS pre stravnikov, ktori nevlastnia kartu
ISIC/ITIC. Vzhl'ad BCK je vyznaceny Prilohe ¢. 1 tejto smernice.

Zamestnancovi akadémie vyda BCK zamestnanec OIT spolu s pisomnym zaznamom
V dvoch vyhotoveniach. Jeden original si ponecha stravnik, druhy original bude uloZeny
na Kvestorate akadémie. V zdzname zaroven stravnik dava suhlas so zrdzkami zo mzdy.

Clanok XIII

Bezpeénost’ prevadzky a ochrana tidajov

Udaje v ESS mozu byt osobné a doéverné. Ochrana osobnych tudajov a dovernych
informacii a nardbanie s nimi podlieha platnej slovenskej legislative a internym predpisom
akadémie.

Hlavnymi prvkami bezpecnosti ESS st karty BCK alebo karty ISIC/ITIC, prihlasovacie
meno a heslo do objednavacieho portalu akadémie.

Stravnik zodpoveda za utajenie hesla. Hesla nesmu byt’ vol'ne dostupné.

V pripade opustenia pracoviska je stravnik povinny odhlésit’ sa z objedndvacieho portalu
akadémie. Stravnik nesmie poskytovat’ svoju BCK alebo kartu ISIC/ITIC, pristupové
meno ani heslo inym osobam a plne zodpoveda za pripadné skody sposobené v dosledku
zneuzitia jeho uctu spristupnenim inej osobe.

Stravnik sa nesmie Ziadnymi prostriedkami pokusat’ ziskat pristupové prava, ktoré mu
neboli pridelené spravcom.

Ak stravnik v dosledku chyby programovych alebo technickych prostriedkov ziska
pristupové prava, ktoré mu neboli pridelené, je povinny tato skuto¢nost’ bezodkladne
oznamit’ poverenému zamestnancovi OIT.

Pre akékol'vek zneuzitie funkcie ESS platia prislusné ustanovenia Zakonnika préce,
Obcianskeho zékonnika, Pracovného poriadku akadémie.

Clanok XIV
Zavereéné ustanovenia

Stcast’'ou tejto smernice st prilohy:

Priloha €. 1 — Vizudl bezkontaktnej Cipovej karty akceptovanej ESS
Priloha ¢. 2 — Vyska stravného platna od 01.01.2014



Priloha &. 2 k smernici

VysSka stravného platna od 01. 01. 2014

Studenti - prislusnici Policajného zboru

Ranajky 0,50 €
Obed 0,70 €
Vecera 0,56 €

Zamestnanci odmenovani podla zikona ¢. 553/2003 Z. z. o odmernovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov a pre
prislusnikov Policajného zboru zaradenych na Akadémii Policajného zboru v Bratislave

Obed 0,70 €

Civilni Studenti a dochodcovia ( obedy pre byvalych zamestnancov rezortu)

Ranajky 0,66 €
Obed 1,74 €
Vecera 0,76 €

Stravnici, stravujuci sa v stravovacom zariadeni na zaklade zmluvného vzt’ahu

Ranajky 1,43 €
Obed 2,70 €
Vecera 1,66 €



